	Checkliste für die Planung, Organisation
und Durchführung eines Projekts
(rechtlich relevante Gesichtspunkte)



	Organisatorische Vorbereitung

	Beteiligte?
	Was?
	Wie?
	Wann?
	Bemerkung
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. _________
	Termin-absprache 
Organisation, Planung, Ablauf
Kompetenz-
erwartungen und Inhalte
Pflichten
	Lehrerkonferenz
Elternabend Elternbrief
Kooperation mit den Fach-lehrkräften der Fächer T, ES und WiK
	
	bereits zu Beginn des Schuljahres
Textbaustein Elternabend P9W 01
Kooperation mit den Fachlehrkräften der Fächer T, ES und WiK
P9W 04 
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. _________
	Versicherungs-schutz
0. Haftpflicht
	[bookmark: _GoBack]Bayerische Versicherungs-kammer
	
	Haftpflichtschutz für das ganze Schuljahr?
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. _________
	Projektzeitraum
	Elternbrief
Information der Schulleitung
	
	Elternbrief vor dem Projektstart P9W 05
Information der Schulleitung P9W 06
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. _________
	Organisation der Fachräume
	Absprache mit den Fach-lehrkräften der Fächer T, ES und WiK
	
	Kooperation mit den Fachlehrkräften der Fächer T, ES und WiK 
P9W 04 
	




	
Unterrichtliche Vorbereitung

	Beteiligte?
	Was?
	Wie?
	Wann?
	Bemerkung
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. ________
	Schulung effektiver Gruppenarbeit
	im Unterricht
	
	
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. ________
	Methoden-training (Gespräche, Telefonate, Umgangs-formen)

	im Unterricht 
in einer Methoden-woche

	
	
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. ________
	Verkehrs-erziehung, Verhalten im Straßenverkehr
Verhalten in Betrieben und Institutionen
	im Unterricht
beim Elternabend

	
	Sicherheitsfragen anhand der Broschüre des KUVB (Quiz)?
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. ________
	Wie würden wir gerne wohnen?
	im Unterricht
	
	
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. ________
	Entwicklung und Weiter-entwicklung erster Ideen
	im Unterricht

	
	
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. ________
	Informations-möglichkeiten
Darstellungs-möglichkeiten

Präsentations-möglichkeiten
	im Unterricht
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Durchführung des Projekts

	Beteiligte?
	Was?
	Wie?
	Wann?
	Bemerkung
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Schülerinnen und Schüler 
	Erstellung eines Projektplans und Einteilung der Arbeitsteams
	im Unterricht
	
	Organisationsplan „Tätigkeiten außer Haus“ 
P9W 09
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. _________
	Einholung der Informationen
	Experten-befragung vor Ort
und durch Telefonate
	
	gemäß Organisationsplan und Feedback „Tätigkeiten außer Haus“ P9W 09
Schreiben an außerschulische Partner P9W 08
Gesprächsprotokoll, Telefonprotokoll P9W 07
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. Betrieb
	Auswertung der Informationen
+ Entscheidung der Präsentations-form
	im Unterricht
	
	
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. Betrieb
1. _________
	Durchführung von Preis-vergleichen und Einkauf des Materials für Modellbau und Präsentation
	Arbeit vor Ort in den Einkaufs- und Baumärkten
	
	Organisationsplan und Feedback „Außer Haus“ P9W 09
Schreiben an außerschulische Partner P9W 08
Gesprächsprotokoll, Telefonprotokoll P9W 07
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. Betrieb
	Modellbau bzw. -erstellung und Präsentations-gestaltung inklusive persönlicher Reflexion
	in den Fachräumen des Schulhauses
	
	Organisationsplan und Feedback für die Arbeit bei den Fachlehrkräften P9W 10
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Eltern
1. Schülerinnen und Schüler 
1. Betrieb
	Präsentation der Projekt-ergebnisse
	vor der Klasse
vor der Schulleitung
in der Schule /außerhalb der Schule
	
	
	




	
Nachbereitung des Projekts

	Beteiligte?
	Was?
	Wie?
	Wann?
	Bemerkung
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Schülerinnen und Schüler 
1. Betrieb
	besondere Vorkommnisse
Reflexion
Verbesserungs-vorschläge
	Abfrage im Unterricht
	
	Haftpflichtfälle
Unfälle
Ärger
Erfolge
	

	1. Schulleitung
1. Lehrkräfte
1. Betrieb
1. _________
	Danksagung
	Anschreiben
	
	Dankschreiben P9W 11
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