
Telefonhilfe für Schülerinnen und Schüler 

	Name:

Klasse:
	Datum:




	Was möchte ich mit dem Betrieb besprechen?

	Wer bin ich?
	

	Welches Anliegen habe ich?
	


	Gesprächsmitschrift

	Telefonnummer:
	

	Anruf am:
	

	Gesprächspartner/in:
	


	Das habe ich mit dem/der Gesprächspartner/in vereinbart:

	Wann komme ich? (Termin)
	

	Wo ist der Betrieb? (Adresse)
	

	Wie lange bleibe ich?
(Besuchsdauer)
	

	Wer betreut mich im Betrieb?
	

	Sonstiges
	


	Bevor ich das Gespräch beende, sage ich:

	Wenn Sie mich zurückrufen wollen, können Sie 
das unter folgender Telefonnummer machen:

	Ich bedanke mich bei Ihnen für das Gespräch.

	Darf ich mich vielleicht noch einmal melden, wenn ich noch Fragen habe?

Auf Wiederhören und vielen Dank.
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