Name der Lehrkraft

Checkliste für die Zugangserkundung

	Checkliste für die Planung einer Zugangserkundung
(rechtlich relevante Gesichtspunkte)


	Wer?
	Wann?
	Wie?
	Was?
	(

	Schülerinnen und Schüler
	
	Unterrichtsgespräch
	Fachliche und organisatorische 
Informationen über die 
Zugangserkundung
	

	Schulleitung
	
	Memo-Zettel abgeben
	Information über Termine der 
Zugangserkundung
	

	Lehrkräfte
	
	Memo-Zettel
	Information über Termine 
der Zugangserkundung
	

	Eltern
	
	Elternabend
	Vorinformation über 
Zugangserkundung
	

	Eltern
	
	Elternbrief 
ausgeben
	Detaillierte Information und 
Rücklauf-Abschnitt
	

	Betriebe
	
	Brief
	Informationsbrief über 
Zugangserkundung
	

	Schülerinnen und Schüler
	
	im Unterricht 
erarbeiten
	Sicherheitsbestimmungen mit den Schülern besprechen
	

	Eltern
	
	Formular
	Rücklauf der unterschriebenen 
Formulare des Elternbriefs
	

	Betriebe
	
	Formular
	Rücklauf der unterschriebenen 
Formulare des Informationsbriefs
	

	Versicherungs-kammer 
Bayern
	
	Haftpflichtversicherung
	Wenn noch nicht geschehen, 
Versicherungsschutz abschließen 
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