Name der Lehrkraft		Checkliste für das Betriebspraktikum
	Checkliste für das Betriebspraktikum
(rechtlich relevante Gesichtspunkte)



	[bookmark: _GoBack]Organisatorische Vorbereitung

	Beteiligte?
	Worüber?
	Wie?
	Wann?
	Bemerkung
	erledigt

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Termin-absprache 
Organisation, Planung, Ablauf
Lernziele, Lerninhalte
Pflichten
	Lehrerkonferenz
Elternabend Elternbrief
Info-Brief an Betriebe
persönliches Gespräch im Betrieb
	
	bereits zu Beginn des Schuljahres




wichtige betriebliche Partner: _________
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Versicherungsschutz
· Haftpflicht
· Unfall

	Versicherungsagentur
Elternabend
Info-Brief an Betriebe
	
	Haftpflichtschutz 
für das ganze 
Schuljahr?
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Rückmeldungen der Betriebe 
(Bereischaftserklärungen)
	mit Anschreiben austeilen
durch Schüler bzw. per Post
	
	Zielzeitpunkt 
vorgeben: 
1 Monat vor dem Betriebspraktikum 
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Information zum 
Gesundheitszeugnis
	Elternbrief
Absprache mit Gesundheitsamt bzw. Arzt
	
	Sammeltermin?
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
	schulische 
Arbeits-aufträge allen 
Beteiligten 
bewusst 
machen
	Unterricht
Elternabend
Info-Brief an Betriebe
	
	Praktikumsmappe (individuell) 
vorbereiten
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	persönlichen Praktikumswegweiser erstellen
	
	
	siehe Vordruck
	




	Inhaltliche und methodische Vorbereitung

	Beteiligte?
	Worüber?
	Wie?
	Wann?
	Bemerkung
	erledigt

	· Lehrkräfte
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Fragen-kataloge 
erstellen
	im Unterricht
	
	Berufsbild/
Betriebsporträt
Ergänzung 
bereits vorliegender Praktikumsmappen
	

	· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Methoden-training
	im Unterricht
in einer Methodenwoche

	
	beobachten
befragen
dokumentieren
Unterrichtsprinzip
Einbindung außerschulischer Partner?
	

	· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Verhaltens-regeln 
im 
Betriebs-praktikum 
	im Unterricht
beim Elternabend
in persönlicher Absprache mit dem Betrieb
	
	Sicherheitsfragen anhand der Broschüre des GUV (Quiz)
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Präsentationsformen vorplanen
	Plakate
Werkstücke
Fotodokumentation
Powerpointpräsentation
	
	Bewertung der Präsentation transparent machen
Ausstellung organisieren
Beteiligte einladen
	

	· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Bewertung des 
Lernerfolgs/
des Nutzens des Betriebspraktikums
	Fragebogen

	
	evtl. Neuorientierung
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	
	
	
	
	





	Durchführung des Praktikums

	Beteiligte?
	Worüber?
	Wie?
	Wann?
	Bemerkung
	erledigt

	· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Regelungen im Krankheitsfall 
	im Unterricht und in der Praktikumsmappe
	
	auch Betrieb informieren
Kenntnis der Telefonnummern und der Meldewege (persönlicher Wegweiser)
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Vorschriften und gesetzliche Regeln
	im Unterricht und in der Praktikumsmappe
	
	JArbSchG einhalten
Verbot, Kfz zu führen
Verbot von Alkohol und Tabakwaren
	

	· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Ablauf des Praktikums (vormachen – nachmachen – korrigieren – selbstständig arbeiten …)
	Info-Brief an Betrieb und/oder im persönlichen Gespräch mit den Betreuern im Betrieb
	
	wichtig: erster Tag im Betrieb
berufstypische Tätigkeiten
	

	· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Bearbeiten der Praktikumsmappe
	während des Praktikums vor Ort (nach der Praktikumszeit bekommt man nicht alle nötigen Antworten)
	
	Methoden anwenden
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Betrieb
· _____________
	Aufsichtspflicht
	Info-Brief an Betrieb und/oder im persönlichen Gespräch mit den Betreuern im Betrieb
Tel.-Kontakt
	
	Betriebspraktikum = schulische Veranstaltung 
( Delegation der Aufsichtsfunktion an betriebliche 
Betreuer)
	

	· Lehrer
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Fahrten zu den Praktikumsorten
	Privat-Pkw
	
	Fahrtenbuch
Kostennachweis
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· _____________
	Rabattverlustversicherung
	rechtzeitig für die beteiligten Lehrkräfte abschließen
	
	
	





	Nachbereitung des Praktikums

	Beteiligte?
	Worüber?
	Wie?
	Wann?
	Bemerkung
	erledigt

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Fahrtkosten der Schüler
Fahrtenbuch der Lehrkräfte
	Abfrage im Unterricht
	
	Formulare 
bearbeiten 
 Anträge stellen
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	besondere Vorkommnisse
	Abfrage im Unterricht
	
	Haftpflichtfälle
Unfälle
Ärger
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Präsentation der Ergebnisse
	Schüler vor der Klasse
Ausstellung
Tag der offenen Tür
	
	
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Erstellen der Praktikumsmappe (Abschlussarbeiten)
	gemeinsam im Unterricht: Bewertung
individuell die eigene Praktikumsmappe vervollständigen
	
	Bewertung der Mappe wie eine Probearbeit
	

	· Schulleitung
· Lehrkräfte
· Eltern
· Schüler
· Betrieb
· _____________
	Rückmeldung an Betriebe
	Dankschreiben
Kopien aus der Praktikumsmappe
Feedback-Veranstaltung in der Schule
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