Aus der Praxis fur die Praxis: Materialien flr die Organisation und
Durchflhrung der Prifung

Checkliste zum grof3en mindlichen Leistungsnachweis im Fach

Klasse: Niveaustufe:
Priafungstag(e):

Planung im Vorfeld
Absprachen mit Kollegium (z. B. mit Zweitprifern und beaufsichtigenden a
Lehrkraften)
Bekanntgabe des Prifungsplanes an Klasse und Kollegium a
Raumbuchung (Prufungsraum und ggf. Raum fur Nachprasenz) a
Information der Schulleitung (Vertretungsplan) a
Kommunikation von Verhaltensregeln an Schilerinnen und Schiiler a
Ggf. Klarung des Schlie3dienstes bzw. Raumzugangs a
Ggf. Bereitstellung von Arbeitsauftragen fir ausfallende Stunden bzw. a
Wartezeiten

Bereitstellung von Materialien
In der Prufung
Prifungsaufgaben, ggf. Prasentationsfolien mit Prifungsaufgabe a
Hinweisschilder fiir die Kennzeichnung des Prifungsraumes a
Gut einsehbare Uhr/Timer fur Zeitkontrolle a
Utensilien fir den personlichen Bedarf (z. B. Getrénke) a
Ggf. technische Gerate a
Konzeptpapier, Schreibmaterial (ggf. auch fur Priflinge) a
Nach der Prafung/Prifungsbewertung a
Ggf. Taschenrechner a
Protokoll- und Beurteilungsbogen a
Prufungsplan, Klassen- und Notenliste a

Arbeiten an den Prufungstagen
Vorbereitung der Raume (z. B. Tischanordnung) a
Abwesenheitskontrolle und ggf. Anpassung des Prifungsplans a
Ggf. Prifung der technischen Ausstattung (z. B. Beamer, Laptop) a
Hinweis zum Verbot elektronischer Kommunikationsmittel auf Seite der a
Priflinge




