
Aus der Praxis für die Praxis: Materialien für die Organisation und 
Durchführung der Prüfung 
  

 

Checkliste zum großen mündlichen Leistungsnachweis im Fach ____________ 

Klasse: Niveaustufe: 

Prüfungstag(e): 

Planung im Vorfeld 

Absprachen mit Kollegium (z. B. mit Zweitprüfern und beaufsichtigenden 

Lehrkräften) 

❑ 

Bekanntgabe des Prüfungsplanes an Klasse und Kollegium ❑ 

Raumbuchung (Prüfungsraum und ggf. Raum für Nachpräsenz) ❑ 

Information der Schulleitung (Vertretungsplan) ❑ 

Kommunikation von Verhaltensregeln an Schülerinnen und Schüler ❑ 

Ggf. Klärung des Schließdienstes bzw. Raumzugangs  ❑ 

Ggf. Bereitstellung von Arbeitsaufträgen für ausfallende Stunden bzw. 

Wartezeiten  

❑ 

Bereitstellung von Materialien  

In der Prüfung  

Prüfungsaufgaben, ggf. Präsentationsfolien mit Prüfungsaufgabe   ❑ 

Hinweisschilder für die Kennzeichnung des Prüfungsraumes ❑ 

Gut einsehbare Uhr/Timer für Zeitkontrolle ❑ 

Utensilien für den persönlichen Bedarf (z. B. Getränke) ❑ 

Ggf. technische Geräte  ❑ 

Konzeptpapier, Schreibmaterial (ggf. auch für Prüflinge) ❑ 

Nach der Prüfung/Prüfungsbewertung ❑ 

Ggf. Taschenrechner ❑ 

Protokoll- und Beurteilungsbögen  ❑ 

Prüfungsplan, Klassen- und Notenliste ❑ 

Arbeiten an den Prüfungstagen 

Vorbereitung der Räume (z. B. Tischanordnung) ❑ 

Abwesenheitskontrolle und ggf. Anpassung des Prüfungsplans ❑ 

Ggf. Prüfung der technischen Ausstattung (z. B. Beamer, Laptop) ❑ 

Hinweis zum Verbot elektronischer Kommunikationsmittel auf Seite der 

Prüflinge 

❑ 

 


