
Dokumentation Bewerbungsprozess 

Nachdem du deine Bewerbungsunterlagen abgeschickt bzw. hochgeladen hast, dauert es bis zu einer Entscheidung oft mehrere Monate.  

In dieser Zeit durchläufst du die – in jedem Betrieb unterschiedlichen – Phasen des Bewerbungsprozesses, z. B. Probearbeiten, Einstellungstest, Assessment, Online-Interview, 

Schnuppertag(e), Vorstellungsgespräch, Betriebsbesichtigung usw.  

Wenn du auf deine Bewerbung eine Absage erhältst, ist es dann häufig schon zu spät für die Bewerbung auf andere Ausbildungsplätze. Daher ist es schlau, wenn du dich 

gleichzeitig auf mehrere Ausbildungsplätze bewirbst und genau notierst, auf welche deiner Bewerbungen welche Reaktion gekommen ist und welcher Schritt daraufhin folgt. 

Um dabei die Übersicht zu behalten, hilft dir dieser Bewerbungsmanager – aber nur, wenn du ihn sorgfältig führst! 

 

(erstellt auf Basis  „Bewerbungsmanager“ planet-beruf.de) 

Informationen Ausbildungsplatz ___ Ausbildungsplatz ___ Ausbildungsplatz ___ 

Ausbildungsberuf    

Name und Adresse 
des Unternehmens bzw. der Schule 

   

Ansprechperson    

E-Mail-Adresse/Telefon    

wo gefunden?    

Bewerbungsfrist bis    

telefonisch/persönlich angefragt am    

Art der Bewerbung    

Versand der Bewerbung am     

nachgefragt am    

Auswahlverfahren    

Termin Auswahlverfahren    

Termin Vorstellungsgespräch    

Status    

Nächster Termin    


