
 

 

Namen der Teammitglieder (Klasse _________) 

_________________________________________  _____________________________________ 

_________________________________________  _____________________________________ 

 

Termin unserer Betriebserkundung - Datum: _______________________ Uhrzeit: ______________ 

 

Ort (Betrieb) unserer Betriebserkundung: _______________________________________________ 

 

 

 

Checkliste zur Planung, Durchführung und Reflexion unserer Betriebserkundung: 

 

1. Betrieb finden 

 Persönliche, telefonisch oder schriftlich per Email freundlich anfragen 

 Formular vom Betrieb ausfüllen lassen und Lehrkraft geben 

 

2. Betriebserkundung vorbereiten 

 Benimmregeln und evtl. Sicherheitsbestimmungen klären (WiB-Buch oder Internet-Recherche) 

 Fragen vor der Betriebserkundung sammeln, ordnen und ergänzen 

 Team-Rollen festlegen (Wer führt das Interview? Wer protokolliert?) 

 

3. Betriebserkundung durchführen 

 Pünktlich kommen! 

 Freundlich und höflich sein! 

 Alle Fragen und Beobachtungsaufgaben gewissenhaft durchführen 

 Sich bedanken! 

 

4. Betriebserkundung dokumentieren, Ergebnisse und Erfahrungen präsentieren 

 Protokoll ausfüllen 

 PowerPoint-Präsentation über eigen Zugangserkundung gestalten 

 Stichwortkarten anfertigen 

 Vortrag üben 

 Präsentation halten (Benotung!) 
 

 

Termin unserer Präsentation: __________________________ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Erste Rechercheergebnisse  

 

Folgende Informationen über das Unternehmen haben wir im Internet bereits vor Durchführung der 
Betriebserkundung herausgefunden: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Name:   ________________________________________________________ 

Adresse:  ________________________________________________________ 

  ________________________________________________________ 

E-Mail:  ________________________________________________________ 

Telefon: ________________________________________________________ 

Unser Ansprechpartner / unsere Ansprechpartnerin für die Betriebserkundung:  

  ________________________________________________________ 

 



 

 

 

Rollenverteilung für das Gespräch mit dem Geschäftsführer, Chef oder Abteilungsleiter des Betriebs: 

• Interview-Führende/r: _________________________________________ 

_________________________________________ 

•  Protokollführer/in:  _________________________________________ 

_________________________________________ 

 

Informationen zum Unternehmen: 
 

▪ Seit wann gibt es den Betrieb? ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Wem gehört das Unternehmen? ____________________________________________________ 

▪ Welche Rechtsform (Einzelunternehmen, GbR, OHG, PartG, KG, GmbH, UG, AG) hat das 

Unternehmen? __________________________________________________________________ 

▪ Welchem Wirtschaftssektor kann der Betrieb zugeordnet werden? ________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Hat der Betrieb weitere Niederlassungen/Standorte (falls ja: wo, wie viele)? _________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Warum hat der Betrieb gerade diesen Standort gewählt? ________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Wie viele Beschäftigte hat der Betrieb? _______________________________________________ 

Anteil der Frauen und Männer im Betrieb:  ___________________________________________ 

▪ Welche Berufe werden im Betrieb ausgeübt? __________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 



 

 

▪ Wer zählt zu Ihrem Kundenkreis? ___________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Wie bestellen und bezahlen die Kunden? _____________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Haben Sie in Ihrer Branche mit starker Konkurrenz zu kämpfen? ___________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Welche Bedeutung hat Ihr Unternehmen auf dem lokalen/regionalen/deutschen/internationalen 

Markt? ________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Wie schätzen Sie die Zukunft des Betriebes ein? ________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

Informationen zu Produktion und Technologie: 
 

▪ Welche Produkte werden hergestellt und gehandelt? ___________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Welches Produktionsverfahren (Einzelfertigung, Fließband, individuell nach Kundenwunsch, …) 

wird angewendet? _______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Ist der Betrieb automatisiert? ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Was sind die Hauptrohstoffe und Materialien, die für die Produktion erforderlich sind? Woher 

werden diese bezogen? ___________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Wie verläuft in groben Zügen der Produktionsweg? _____________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 



 

 

▪ Wie erfolgt eine Qualitätskontrolle? _________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Gibt es eine eigene Entwicklungs- oder Forschungsabteilung? _____________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Welche Anforderungen stellen die Tätigkeiten an einzelne Beschäftigt (Hitze, Lärm, Staub, langes 

Stehen oder Sitzen, schwere Materialien, …)? __________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Hat die zunehmende Computersteuerung und Technisierung (aktuell KI) Einfluss auf Ihre Arbeit, 

auch auf die Produktion oder den Vertrieb? ___________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Wofür genau, wie, wo und wie viel betreiben Sie Werbung? ______________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

▪ Wie kommen Sie an Kunden / wie finden die Kunden Ihr Unternehmen? ____________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

▪ _______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 _______________________________________________________________________________ 

 

▪ _______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 _______________________________________________________________________________ 

 

▪ _______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 



 

 

 

1. Was hat euch bei der Betriebserkundung besonders gut gefallen? 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________________________  

2. Was hat euch bei der Betriebserkundung nicht gefallen? 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  

3. Sind während der Erkundung Probleme oder unangenehme Situationen aufgetreten? Falls ja, welche? 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  

4. Wie habt ihr die Befragung des/der Betriebsangehörigen erlebt? 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  

5. Wie erging es euch (jedem und jeder Einzelnen im Team) bei der Befragung? 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  

6. Wurden eure Interviewfragen beantwortet? 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  

7. Wie habt ihr die Arbeitsatmosphäre im Betrieb empfunden? 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  

8. Was sind, zusammenfassend, die 3 wichtigsten Punkte eurer Erkundung/Beobachtungen? 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________________________ 

9. Was ist noch unklar geblieben? Welche Fragen bleiben offen?  

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________  


