Staatsinstitut fur Schulqualitat und Bildungsforschung Munchen

Abteilung Gymnasium - Referat Englisch

Jahrgangsstufentest Englisch

Elektronische Hilfe zur Datenerfassung

Hinweise zur Benutzung

Zur Erleichterung der Erfassung der Ergebnisse der Jahrgangsstufentests wird eine elek-
tronische Hilfe auf den Internetseiten des Staatsinstituts flr Schulqualitat und
Bildungsforschung zum Download bereitgestellt. Ausdricklich soll bemerkt werden, dass
deren Verwendung nicht verpflichtend ist; die Ubermittlung der Ergebnisse an das
Staatsministerium fur Unterricht und Kultus ist auch ohne den Einsatz dieser Hilfe moglich. Zur
Bearbeitung der Dateien wird das Programm Microsoft Excel bendtigt.

1 Vorbereitung der Datenerfassung

¢ Die Dateien fur die Datenerfassung werden in Form einer Zipdatei jeweils unmittelbar nach
der Durchfuihrung des Tests auf den Internetseiten des Staatsinstituts fur Schulqualitat und
Bildungsforschung auf der Seite https://www.isb.bayern.de/schularten/gymnasium/lei-
stungserhebungen/jahrgangsstufentests/englisch/ unter ,Informationen fir Lehrkrafte* zum
Download bereitgestellt.

¢ Das Dateipaket fir die Jahrgangsstufe 7 enthalt folgende zwolf Dateien:

+ Klassendateien fir die Klassen 7a bis 7k: Diese Dateien nutzen die betroffenen
Lehrkréfte zur Eingabe der Ergebnisse ihrer jeweiligen Klasse.

+ eine Schuldatei, die automatisch alle Eintragungen der Klassendateien einliest und
daraus die Schulergebnisse berechnet

Entsprechende Dateien enthélt das Dateipaket fir die Jahrgangsstufe 10.

¢ Die Person, die fur die Verwaltung der Jahrgangsstufentestergebnisse an der jeweiligen
Schule zustandig ist (z.B. die Fachschaftsleitung) entpackt die Dateipakete fur die
Jahrgangsstufen 7 und 10 auf ihrem Rechner und verschickt die Klassendateien an die an
der Korrektur der Tests beteiligten Lehrkrafte mit der Bitte, diese nach der Korrektur
ausgefullt zurtickzuschicken.

Die Dateien dirfen nicht umbenannt werden. Nicht bendtigte Dateien dirfen nicht
geldoscht werden, sonst kommt es moglicherweise zu einer Reihe von zwar unbedeutenden,
aber lastigen Fehlermeldungen.

2 Ausfullen der Klassendateien

¢ Die Lehrkraft 6ffnet ihre Klassendatei und tragt zuerst in das gelbe Feld die Anzahl der
Schuilerinnen und Schiler der jeweiligen Klasse ein. Die hellblauen Felder (Lehrer- und
Schilernamen) kdnnen, missen aber nicht ausgefullt werden.

¢ Im anschlieend entstandenen gelben Bereich werden die bei den einzelnen Aufgaben
erreichten Punkte der einzelnen Schilerinnen und Schuler eingetragen. Das Programm
Ubernimmt alle notwendigen Berechnungen und meldet ggf. Fehleingaben durch Pop-up-
Fenster.
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¢ Falls eine Schulerin oder ein Schiler den Test nicht mitgeschrieben hat, erfolgt keine
Eintragung der Punktzahlen. Falls eine Schilerin oder ein Schiler z.B. aufgrund einer
Hoérbeeintrachtigung nicht am Horverstehen teilnimmt, wird in der Spalte ,Teilnahme am
Horverstehen® im Auswabhlfeld ,nein® gewahilt.

¢ Jede einzelne Lehrkraft hat die Mdglichkeit, ihre Einschatzungen zu Arbeitszeit und
Anforderungsniveau der einzelnen Prifungsteile sowie sonstige Anmerkungen in
elektronischer Form an die Person zu dbermitteln, die fir die Verwaltung der
Jahrgangsstufen-Daten der Schule zustandig ist.

¢ Die vollstandig ausgefiillte Klassendatei wird, ohne den Dateinamen zu &andern,
gespeichert und an die fur die Verwaltung der Jahrgangsstufentestergebnisse der Schule
zustandige Person weitergegeben.

3 Offnen der Schuldatei

¢ Die fur die Verwaltung der Jahrgangsstufentestergebnisse einer Schule zustandige Person
sammelt alle von den betroffenen Lehrkraften ausgefillten Klassendateien in dem
Verzeichnis fiur die betreffende Jahrgangsstufe, wobei die urspriinglich heruntergeladenen,
leeren Klassendateien durch die nun ausgeftillten Uberschrieben werden.

¢ Wird die Schuldatei geoffnet, greift diese auf die Klassendateien zu. Die aus
Sicherheitsgriinden zunachst deaktivierte Verknipfung dieser Dateien muss durch einen
Klick auf ,Inhalt aktivieren“ ermdglicht werden:

r\D SICHERHEITSWARNUNG Die automatische Aktualisierung von Verknipfungen wurde deaktiviert. Inhalt aktivieren x

Ggf. muss noch eine Bestatigung erfolgen, dass eine Aktualisierung der Daten aus den
Klassendateien erfolgen darf:

Microsoft Excel X

Diese Arbeitsmappe enthalt Verknipfungen zu mindestens einer externen Quelle, die moglicherweise nicht sicher sind.

Wenn Sie den Verkniipfungen vertrauen, aktualisieren Sie sie, um die neuesten Daten abzurufen. Andernfalls kénnen Sie weiter mit den vorhandenen Daten arbeiten.

Nicht aktualisieren Hilfe

+ Nach erfolgreichem Zugriff auf die Klassendateien werden auf dem Tabellenblatt ,Ubersicht"
die ausgelesenen Daten der einzelnen Klassen sichtbar (Schilerzahlen, erreichte
Bewertungseinheiten der gesamten Klasse in den einzelnen Prifungsteilen,
Notenverteilung).

Hat eine Lehrkraft flr die Erfassung der Ergebnisse ihrer Klasse die Klassendatei nicht
verwendet, ist es auch mdglich, die Daten auf nicht elektronische Weise von der Lehrkraft
zu erfragen und in das Tabellenblatt ,Ubersicht* (durch Uberschreiben der Formel)
einzutragen.

+ Die fur die Ubermittlung der Ergebnisse an das Staatsministerium fiir Unterricht und Kultus
bendtigten Daten (einschlieBlich der Einschatzungen zur Arbeitszeit und zum
Anforderungsniveau) sind auf dem Tabellenblatt ,Datentbermittlung“ zusammengetragen.

4 Ubermittlung der Ergebnisse an das Staatsministerium

+ Die Ubermittlung der Ergebnisse an das Staatsministerium fir Unterricht und Kultus erfolgt
Uber das Schulportal (Menupunkt ,Umfragen®); eine Anmeldung ist nur an Computern mit
installiertem Zertifikat moglich. Da Uber das Schulportal auch weitere Dienste angeboten
werden (z. B. OWA-Mail fur die dienstliche Kommunikation, Gymnasialportal), ist der
Zugang auf autorisierte Personen (Schulleitung, Sekretariat) beschrankt.
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¢ Das Datenblatt ,Datentibermittlung® der Schuldatei enthalt ausschlieBlich die fur die
Ubermittlung der Ergebnisse an das Staatsministerium fur Unterricht und Kultus benétigten
Daten. Diese mussen einzeln manuell eingetragen werden, so wie sie in der Schuldatei auf
dem Tabellenblatt ,Datentibermittiung® angezeigt werden.



