
Kurzinformation

für teilnehmende staatliche Schulen in Bayern

Erasmus@



Was sind „Mobilitätskonsortien“?
Mobilitätskonsortium: Zusammenschluss mehrerer Einrichtungen 
(möglich seit 2020): 

GS, MS, RS, 
GYM, FÖS BS, 

FOS, 
BOS, 
WS … 

Schulaufsicht

u Konsortialführer verwaltet Mittel 
und koordiniert Gesamtprojekt

u Einrichtungen liefern 
Inhalte und Projektideen
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Erasmus@ISB – der Prozess

Versand der 
vorausgefüllten TN-
Vereinbarung durch 

E+ Team
(digital 

unterschrieben) 

Unterschreiben der 
TN-Vereinbarung 
(digital) durch TN

TN erhält 
(ggf. weitere) 

Pflichtdokumente & 
Budget & führt 

Maßnahme durch

Ausfüllen TN-
Bericht à kommt 

per Email

Rücksendung aller 
weiteren Pflicht-

Dokumente digital 
an E+ Team

Eigenständige 
Archivierung 

Pflichtdokumente in 
Abt. / 

Budgetverwaltung

Download der TN Tabelle / 
Versand durch E+ Team

Rücksendung 
TN-Tabelle ausgefüllt 
an E+ Team (digital) 

Berechnung der 
Förderhöhe durch 

E+ Team
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Pflichtdokumente I
u Kurse und Schulungen
►  Teilnehmervereinbarung 
►  Teilnahmebescheinigung und Kursprogramm
►  Teilnehmerbericht

u Job-Shadowing / Eigenes Unterrichten
►  Teilnehmervereinbarung
►  Lernvereinbarung und Ergänzung (= Bestätigung zum Abschluss)
►  Teilnehmerbericht

u Einladung von Expertinnen und Experten 
►Teilnehmervereinbarung
► Lernprogramm 
►Teilnehmerbericht
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Pflichtdokumente II

u Bei allen Maßnahmen: TN-Vereinbarung / TN-Bericht

u Lernvereinbarung + Anhang zur Lernvereinbarung

u  / Kursbestätigung je nach Maßnahme 

u Ggf. Green Travel / Inklusionsunterstützung

Vom Erasmus+ 
Team

Online Befragung 
für TN

Bereitgestellt vom ISB

Vom Kursanbieter

Vom ISB vorbereitet – ausgefüllt bei Bedarf 
von Schule
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Pflichtdokumente III
Hinweise zu den Pflichtdokumenten
u Teilnehmervereinbarung = 

unterschriebener ‚Vertrag‘ zwischen E+ Team und TN
u TN-Bericht -> automatischer Versand nach Veranstaltung per E-Mail 

à rein digital
u Lernvereinbarung (bei Job-Shadowing/eigenem Unterrichten): 

inhaltliche Begründung der Maßnahme 
(rein digital – Versand Vorlage durch E+ Team) 
à vom TN finalisiert & unterschrieben

u Abteilungsintern: Reisekostenbelege selbstständig archivieren und 
5 Jahre vorhalten (Ende Kalenderjahr des letzten Projektjahres)
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Pflichtdokumente IV

Info 
Rückerstattung
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Ablauf Erasmus@ISB
u Vorlagen für Planungen komplett in mebis herunterladbar 

(neue Versionen)
u TN-Tabelle (NEU) erleichtert Eintragung:
► eine Person pro Zeile,
► Auswahl durch Dropdown,
► berechnet die Förderung.

u ‚Gruppenreisen‘ als einzelne Mobilitäten
u rein ‚digitaler workflow‘
u E+ Team der GA-5 erhält digital unterzeichnetes Exemplar
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Erasmus@ISB – die TN-Tabelle
Bitte stets 
ausfüllen!

Auswahl der 
Aktivität über 
Dropdown

Eintragung aller persönlichen 
Daten für TN-Vereinbarung.
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Zusammenfassung
u Frühzeitig planen und E+ Team involvieren
u E+ Team navigiert Sie durch den weiteren Ablauf
u Dokumente zwischen E+ Team und TN werden

digital bearbeitet und versendet
u TN-Vereinbarung und andere Pflichtdokumente 

digital unterzeichnet an E+ Team zurückleiten 
(Belegplicht gegenüber nationalen Agenturen)

u Budget beachten und bei Problemen frühzeitig melden
u Für Prüfung: E+ Team braucht die angegebenen Unterlagen 

vollständig gesammelt & zeitnah nach Ende der Maßnahme
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Fragen?

Ansprechpartner Konsortium Erasmus@ISB: 
Bernd Schwarz

ErasmusSchule@isb.bayern.de 
+4989 2170 2244

Andreas Heidenreich
ErasmusBeruf@isb.bayern.de

+4989 2170 2376

Link zum gesamten E+ Team

Frühzeitig fragen vermeidet Probleme!
Viel Erfolg und Freude bei der Planung Ihrer Mobilitäten!

mailto:ErasmusSchule@isb.bayern.de
mailto:ErasmusBeruf@isb.bayern.de
https://www.erasmusplus.bayern.de/beratung/

