Handreichung zur Bewerbung
für das Auslandspraktikum im Schuljahr 2024/2025



Folgende Punkte werden im Besonderen bei der Auswahl der Bewerbungen beachtet:
☐	Deckblatt
Bewerbung für/um, Name, Bild, Wohnort, Email, Anlagen

☐ 	Bewerbung (Anschreiben)
Absender inkl. Telefonnummer und Email, Datum, Empfänger, Betreffzeile mit Stellenangebot, Anrede, Berufswunsch, Aktuelle Tätigkeit, Begründung oder Ziel, Motivation, Unternehmen, Abschlusssatz, Anrede mit Unterschrift, Anlagen

☐ 	Lebenslauf
Persönliches, schulische Ausbildung, Praktika und besondere Kenntnisse, Interessen und Hobbys

☐ 	Zeugnis
Kopie des letzten Zeugnisses

☐ 	Zertifikate
Nachweise für ehrenamtliche Tätigkeiten, Vereinstätigkeiten, …

☐ 	Kreative Eigenleistung
Überlege dir etwas, das deine Bewerbung besonders macht und von anderen Bewerbungen abhebt.

☐ 	Schulischer Erfolg (Aussicht auf Bestehen der Probezeit)
Deine eigene Notenübersicht

☐ 	Unternehmenswünsche
3 Tätigkeitswünsche mit Priorität, die deiner Ausbildungsrichtung entsprechen.

☐ 	Flat Regulation Template
	 Unterschrieben mit Unterschrift der Eltern bei minderjährigen Schülerinnen und Schülern

☐	Gesamteindruck
	Rechtschreibung, Ordentlichkeit, Pünktlichkeit, Farbschema, Lesbarkeit
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