
Überprüfung des 
Kompetenzzuwachses mittels Google 

Forms
Dokumentation für den Abschlussbericht



Wieso Google Forms?

• - Ursprungsfragebogen = Word-
Dokument

• - Problem: Ergebnisse nicht
“abbildbar” und nicht digital

• - Überlegung: Excel bietet uns die 
Möglichkeit, Graphiken und
Veränderungen darzustellen

• - Problem: Das Format des 
“Originals” lässt sich nicht ohne
Weiteres übertragen

• Lösung: Google Forms



Eine Überlegung vorab

• Google bleibt Google

• Bitte vorab klären, ob die Schulleitung bzgl. Datenschutzvorgaben
den Nutzung zustimmt



Einen “User” anlegen
https://docs.google.com/forms

https://docs.google.com/forms


Evaluationsbogen erstellen

Fragebogentitel z.B.
Mobilität_Sommer24_vorab
1. Selbstevaltuation Mobilität 24



Generelle
Informationen

• Kurzinformationen
abfragen, damit
Ergebnisse später
→ zugeordnet
werden können



Die Qual der Wahl

• Verschiedene
Darstellungsmöglichkeit
en



Die Qual der Wahl

• Verschiedene
Darstellungsmöglichkeiten

• Sinnvoll:
• - Kurzantworten ggf. Absatz
• - Kästchenraster
• - Multiple-Choice-Raster
• - (alle Antwortmöglichkeiten

sollten eine Bewertung
bekommen)



Ergebnisse einholen



Wo finde ich die 
Ergebnisse?

Sobald Fragen
beantwortet
wurden, werden die 
Ergebnisse im
Fragebogen selbst
ersichtlich



Wo finde ich die 
Ergebnisse?

Sobald Fragen
beantwortet
wurden, werden die 
Ergebnisse im
Fragebogen selbst
ersichtlich

Über “Einzelansicht” können die 
individuellen Ergebnisse der

Schülerantworten angesehen
werden

Bei “Zusammenfassung” erscheint
eine graphische Zusammenschau
aller Antworten ALLER Teilnehmer



Wie wird das 
nun für die 
Auswertung
brauchbar
gemacht?

Oder:
Wie wird Forms zu Excel?



Wie wird das 
nun für die 
Auswertung
brauchbar
gemacht?

Oder:
Wie wird Forms zu Excel?



Speichern und umwandeln
• Zunächst muss der Datensatz als “CSV” auf dem PC gespeichert werden

• Dann neue Excel-Datei öffnen

Entsprechende Datei, die eben als CSV abgespeichert
wurde, hier öffnen

Danach öffnet sich ein neues Fenster



• Daten 
überprüfen

• Ggf. können
mehrere
Ergebnisse
vorhanden sein

• Durch “Laden” 
werden die 
Inhalte in Excel 
übertragen



Wenn man 
es falsch
macht, sieht
es so aus…

falsch = nicht
vorab als CSV 
speichern
sondern gleich in 
Excel öffnen



… und so, wenn es richtig gemach wurde☺

Es empfiehlt sich, für jeden Teilnehmer einen eingenen Tab anzulegen. 
Nun kann mittels “Einfügen” der Inhalt einzeln als Diagramm dargestellt werden. Hierzu vorher die 

jeweilige Zeile und die Anzahl der darzustellenden Spalten markieren.



Darstellung in Excel ändern

• - Bei mehreren Beantwortern– einen
Beantworter “filtern”

• - gesamte Tabelle markieren→
“Kopieren”

• - im nächsten Tab auf “Einfügen” –
Transponieren auswählen

• Nun sind die Antwortmöglichkeiten
bearbeitbarer und gut tabellarisch
darstellbar



“Rohform” für Auswertung erstellen

• - die eben kopierten
Daten nutzen, um eine
Vorlage für künftige
Auswertungen zu
schaffen

• Hier werden später
dann nur noch die 
Ergebnisse der
Antworten der
Teilnehmer
“transponiert” 
eingespielt



- gesamte Zeile markieren→ “Kopieren”

- im nächsten Tab auf “Einfügen” – Transponieren auswählen

Achtung: Antworten RECHTS NEBEN der Tabelle einfügen, falls sich Antworten verschieben



Eine Alternative dazu?

• Wer es schneller und weniger
aufwändig mag macht Screenshots
der Antworten in Forms selbst und
speichert sie ab



Weniger sinnvoll…
• Diagramme kopieren

• Besonders dann, wenn mehrere Schüler geantwortet haben



Zurück zu Forms

Es soll ein Kompetenzzuwachs
gemessen werden. Daher
benötigen wir eine weitere
Selbstevaluation NACH der
Mobilität

Es empfiehlt sich, die erste
Evaluation zu kopieren und
entsprechend neu zu
benennen:
• Mobilität_Sommer24_danach
• 2.Selbstevaltuation Mobilität

24



Der Bogen wird inhaltlich ergänzt
Beispiele für Textantworten:

Beschreiben Sie kurz, welche Veränderung(en) "beruflicher" Art Sie an sich wahrgenommen 
haben.

Schildern Sie knapp, wo Sie einen fachlichen Zuwachs wahrgenommen haben.

Inwieweit war die Mobilität gewinnbringend für Ihre Ausbildung? Führen Sie kurz aus.

Die Mobilität war auch darauf ausgerichtet, dass Sie interkulturelle Erfahrungen sammeln. 
Inwiefern hat die Mobilität im Ausland dazu beigetragen, dass Sie ein verändertes Bild von sich, 
den Menschen im Zielland und sich als Europäer haben?

In diesen Bereichen habe ich mich persönlich weiterentwickelt.



Alle anderen Frage(type)n bleiben erhalten

• Zweck?: Die Antworten können in der vorhandenen Excel-Datei
später eingefügt werden, damit die Veränderungen tabellarisch
oder graphisch dargestellt und gespeichert werden können

• Somit kommt man der Pflicht der Dokumentation gegenüber der
NAABiB nach

• Diese Darstellungen können gesammelt für den Abschlussbericht
verwendet werden.



Zu kompliziert?

• Einfacher geht es, indem man den Fragebogen jeweils personalisiert

• Jeder Schüler bekommt einen eigenen Fragebogen in Forms angelegt, 
der beantwortet werden muss.

• Wozu?: 
• Man kann die digitale Darstellung von Forms 1:1 herunterladen und

abspeichern und die Ergebnisse der 2. Selbstevaluation der 1. kontrastiv
gegenüberstellen

Und wer fit in Excel ist, kann
das bestimmt schneller und

effektiver als ich☺
Ich freue mich über Tipps.



Google Forms…
…eine Möglichkeit der Dokumentation

https://docs.google.com/forms

https://docs.google.com/forms
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