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1. Einflhrung

Mit dem Start der neuen Programmgeneration wird das bislang zur Verwaltung von
Projekten und fur die Erstellung und Einreichung von Berichten im Programm
Erasmus+ genutzte Mobility Tool (MT) durch die neue Plattform Beneficiary Module
(BM) ersetzt. Projekte aus dem alten Programm werden weiter Giber das MT verwaltet,
ab dem Call 2021 wird nur noch das BM genutzt.

Das BM ist eine zugangsbeschrankte, webbasierte Plattform, auf die nur
projektverantwortliche Personen sowie die Nationale Agentur im PAD (NA) Zugriff
haben. Die Kontaktpersonen der bewilligten Mobilitéatsprojekte legen im BM ihre
Mobilitaten im Verlauf des Projektzeitraums an, versenden Teilnehmerberichte an die
an den Mobilitaten teilnehmenden Personen und schreiben hier auch den
Schlussbericht an die Nationale Agentur.

2. Zugang zur Plattform

Das Beneficiary Module wird direkt Gber die URL

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project

erreicht. Das BM ist weiterhin Uber die Erasmus+ ESC Plattform, den sogenannten
»oingle Entry Point* (SEP), verlinkt:

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/

FUr den Zugang mussen Sie sich mit lhrem EU-Login-Konto anmelden. Bei dem
direkten Link gelangen Sie direkt auf die Anmeldeseite bei EU-Login, auf dem SEP
klicken Sie auf der Portalseite oben rechts auf ,Welcome® und dann auf ,Register or
login®.

Register or login

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein, mit der Sie bei EU-Login registriert sind. Bitte
beachten Sie, dass Sie nur mit der E-Mail-Adresse Zugriff haben, die Sie im Antrag als


https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/

Kontakt angegeben haben. Sollte sich die E-Mail-Adresse gedndert haben, wenden

Sie sich bitte an lhre Ansprechperson in der NA:
https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

DG-EAC AM PROD requires you to authenticate
Sign in to continue

Enter your e-mail address or unique identifier

Create an account

Falls Sie noch kein EU-Login-Konto besitzen, erstellen Sie zunachst mit ,Create an
account* ein Konto.

Geben Sie nun lhr Passwort ein. Fir den Zugang zum BM reicht die einfache
Authentifizierung mit Passwort.

Welcome

(External)

Sign in with a different e-mail address?

Password

Lost your password?

Choose your verification method

Password
B Authenticate to EU Login with only v

your password.

Bei manchen Konten kommt noch eine Abfrage nach dem Profil. Sollte dies der Fall
sein, wahlen Sie bitte ,Guest” aus.


https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

Please choose how you want to log in

As...

o

EXPERT [ ECAS / nD0012q3

GUEST / ECAS / n00012q3

This choice will condition the access rights granted fo you in the application.

You may also Request or update an EU Access profile B

Nach erfolgter Anmeldung ist der BM-Bereich auf der Hauptseite des SEP links unter
dem Meniipunkt ,Projects® zu finden. Uber ,My Projects* gelangt man in den eigenen
Bereich mit den lhrem EU-Login-Konto zugerechneten Projekten.

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

# HOME

ORGANISATIONS

OPPORTUNITIES

APPLICATIONS

PROJECTS

My Projects

Klicken Sie nun auf ,My Projects®.



3. Projektliste

Die My-Projects-Hauptseite besteht aus der Projektliste und aktuell einem einzigen
Suchfeld. Verwalten Sie mehrere Projekte, finden Sie auf der Hauptseite alle Projekte,
die lhrem EU-Login-Konto zugerechnet werden.

My Granted Projects @

Projects found (1)

Project Title Grant Agreement No Project Start Date Project End Date Duration (months) Project Status Actions
2021-1-DE03-KA121-SCH-000003061 01/09/2021 3001112022 15 months Project ongoing (ol

liems perpage 10~ 1-10ft

Die Projektliste hat folgende Spalten:

Projekttitel (nur bei KA122 - Kurzzeitprojekten)

Projects found (1)

Project Title

Grant Agreement No: EU-Projektnummer, nicht Aktenzeichen des PAD, aber mit
derselben Ordnungszahl am Ende

Grant Agreement No

2021-1-DE03-KA121-SCH-000003061

Projektzeitraum und Dauer gemaf Vertrag

Project Start Date Project End Date Duration (months)

01/02/2021 301172022 13 months




Projektstatus und Zugangssymbol

Project Status Actions

Project ongoing L O

Zu Beginn des Projekts und wahrend der Laufzeit lautet der Status ,Project Ongoing®.
Uber das Augensymbol 6ffnen Sie den Projektdatensatz.

Actions

L0

4. Projekthauptseite

Die Projekthauptseite besteht aus mehreren Ments und Filtern. Es empfiehlt sich, ein
oder sogar mehrere Menis auszublenden, sodass mehr Platz fur die Inhaltsseite
bleibt. Die Menus kénnen jederzeit wieder eingeblendet werden.

?

Hume

Ausblenden:

European
Commission

Project Activities and Budget Details @
Erasmus+ and European

Solidarity Corps
Grant Agreement No. : 2021-1-DE03-KA121-SCH-000003061

HOME Awarded/Declared Budget :
NA : DE03 - Pidagogischer Austauschdienst der Kultusministerkonferenz, Nationale Agentur flr EU-Programme im Schulbereich
v

ORGANISATIONS -
Content menu Filter Details
ERR LTI E Details Details

Context Information

APPLICATIONS

Organisations Context
Programme: Erasmus+
PROJECTS Contacts Information
Key Action: Learning Mobility of
SUPPORT Preparatory Visits National agency Action Type: Accredited project:
Call: 2021
RESOURCES Mobility Activities Beneficiary organisation
Round: Round 1
Group activities Start of Project: 01/09/2021

End of Project: 30/11/2022
Fewer Opportunities



Einblenden:

Project Activit

Grant Agreement No. :

Awarded/Declared Budge
NA : DEO3 - Padagogisch

@ Details

2 @ Conte:
@ =

£ ic

E Prograr
E

3 Key Act

4.1 Hauptmenu

Uber das Hauptmenii (Content Menu) steuern Sie die verschiedenen Bereiche lhres

Projektdatensatzes an.

Content menu <

Details
Organisations
Comtacts
Preparatory visits
Mobility Activities
Amendments

Fewer Opportunities

Budget



4.1.1 Details

Content menu

Details

Im Bereich ,Details” finden Sie die wesentlichen Daten zu Ihrem Projekt wie Aktion,
Antragsjahr, Projekthummer, Laufzeit sowie die Rohdaten zur antragstellenden

Einrichtung.

Alle Daten stammen aus Ihrem Antrag und kénnen im BM nicht verandert werden.
Falls Sie eine Anderung vornehmen wollen, muss dies tiber einen Anderungsantrag
bei der NA beantragt werden. Bewilligte Anderungen werden dann automatisch aus
der Projektdatenbank der NA ins BM ubertragen.

Details

Context Information

Programme: Erasmus+

Key Action: Learning Mobility of Individuals

Action Type: Accredited projects for mobility of learners and staff in school education

call: 2021

Round: Round 1

Start of Project: 01/09/2021
End of Project: 30/11/2022

Project Duration (months): 15 months

Project Information

Grant Agreement No.: 2021-1-DE03-KA121-5CH-000003061
National ID: test-NID

Project Title:

Project Acronym:

Project Status: Project ongoing

Final Report Submission Deadline: 23/01/2023



4.1.2 Organisationen

Organisationen

Hier finden Sie im Falle von Kurzzeitprojekten die am Projekt beteiligten Einrichtungen
wie im Antrag beschrieben und bewilligt. Sowohl Ihre Einrichtung als antragstellende
Einrichtung (Beneficiary Organisation) als auch andere Partner wie Partnerschulen
oder Kursanbieter sind hier aufgefuihrt. Bei akkreditierten Projekten werden hier neben
Ihrer Einrichtung zunachst nur dann weitere Einrichtungen aufgefuhrt, wenn es sich
um ein Konsortium handelt.

Organisations
Organisations (3)
oID Organisation ID Role Legal Name Public Body Non-profit Country City Actions
E10084540 3061-ORG-00002 Partner Testschule 2 L4 v Austria Wien ® i'
E10110109 3061-CRG-00000 Beneficiary Testschule 1 v v Germany Bonn ®©
E10166344 3061-CRG-00003 Partner Testinstitut 4 - - Cyprus Nicosia ® @ i'

Sie konnen zusatzlich zu den ggf. im Antrag benannten Einrichtungen neue
Organisationen im BM anlegen, wenn diese eine Rolle im Projekt haben. Falls Sie zum
Beispiel Lehrkrafte zum Job-Shadowing an eine neue Partnerschule schicken wollen,
kénnen Sie diese Einrichtung hier anlegen. Dazu klicken Sie auf den blauen ,erstellen®
(bzw. ,Create) -Button rechts in der Maske.

+ erstellen

Geben Sie im folgenden Bildschirm die Daten der Einrichtung an.



Einrichtungen

EINRICHTUNG
0ID der entsendenden Qrganisation Einrichtung Rolle
Other
ID der entsendenden Organisation * 0ID Einrichtung Entsendende Organisation Typ *
05585-0RG-00003
Value missing
Rrechtlicher Name der entsendenden Organisation * Entsendende Organisation Handelsname Entsendende Organisation Vollstdndi

(Landessprache)

Felder mit rotem Stern sind Pflichtfelder.

Wenn die Einrichtung tber eine OID verfugt, geben Sie diese bitte im Feld OID ein.
Die Maske fullt sich dann automatisch mit den tber die OID registrierten Daten.

EINRICHTUNG

den Organisation Einrichtung Rolle

E10166344 Other

01D Einrichtung Entsendende Organisation Typ *

Other type of organisation

n Organisation * Entsendende Organisation Handelsname Entsendende Organisation Vollstanc
g g g
(Landessprache)

Rechtlicher Name der entsendel

Testinstitut 4
Testinstitut 4

Entsendende Organisation Juristische Adresse * Entsendende Organisation Land *
street 2 Zypern =

Entsendende Organisation Stadt *

Nicosia

Hat die neue Einrichtung keine oder noch keine OID, dann lassen Sie das Feld OID
leer und erganzen bitte alle Pflichtfelder von Hand. (Nicht verwechseln: Das Feld
,Organisation ID“ bzw. ID der entsendenden Organisation® wird automatisch vom
System vergeben. Hier bitte nichts &ndern!)



ORGANISATION ~

0ID Organisation Role
Other :

Organisation ID * 0ID organisation Type of organisation *

05585-0RG-00003 school/Institute/Educational centre — General educgio.. %

Legal name * usiness name

Testorga

ORGANISATION ADDRESS AND LEGAL INFORMATION

Legal address * \ Country *
Teststr.
Value missing
City *
Testdorf
. J

Geben Sie fur alle Einrichtungen unbedingt die Rolle im Projekt an:

ROLLE IN DER MOBILITATSAKTIVITAT

Entsendende Einrichtung Aufnehmende Einrichtung Unterstiitzende Einrichtung

Einrichtungen, die Sie fur einen Kurs oder einen Gruppenaustausch besuchen, sind
,<Aufnehmende Einrichtungen®.

Speichern Sie anschliel3end die Eingabe.

Save

Sie kdnnen Einrichtungen, die Sie selbst angelegt haben, auch wieder I6schen. Hierbei
werden aber auch alle mit der Einrichtung verknipften Mobilitdten geléscht.



Delete Organisation

Are you sure you want to delete the Organisation?

Please note that all information you have entered for this Organisation will be
permanently removed.

o -

Aus dem Antrag Ubertragene Einrichtungen kdnnen nicht geldscht werden. Falls Sie
unsicher sind, kontaktieren Sie bitte die NA.

4.1.3 Kontakte

Kontakte Contacts

In der Kontaktliste sind zunachst die im Antrag genannten Kontakte der
antragstellenden Einrichtung aufgefuhrt.

Contacts
Contacts (3)
Organisation OID Organisation Legal Name Contact First Name Contact Last Name Position Email
E10110109 Testschule 1 U Ko v
E10110109 Testschule 1 Otest Test test o]
E10110109 Testschule 1 Tedt Test Test o

4.1.3.1 Rollen und Zugangsberechtigungen

Scrollt man in der Kontaktliste nach rechts, sieht man die Rolle des Kontakts im Projekt
sowie die Zugangsberechtigungen im BM-Projektdatensatz:



Zeichnungsberechtigte
Person

Lernmanager Zugang zum
(oLs) Projektmanagement

Aktionen

Beglinstigter Hauptkontaktperson

Yes No Yes No 1 a

Yes Yes No No 1 n

Rollen:

Zeichnungsberechtigte Person (Legal Representative): Zeichnungsberechtigte Person
wie im Antrag aufgefuhrt. Der Legal Representative kann im BM nicht gedndert
werden, dies kann nur Uber eine entsprechende Meldung an die NA erfolgen. Die
Daten werden dann im BM automatisch aktualisiert.

Hauptkontaktperson (Primary Contact): Hauptansprechpartner/-in im Projekt. Andert
sich die Hauptansprechperson, ist zunéachst immer die NA zu informieren.

Learn manager (OLS): Ansprechperson fur OLS (Online Language Support / Online-
Sprachunterstitzung).

Zugang zum Projektmanagement: Access to project management:

Edit (1): Schreibzugriff im Projekt

View (2): Lesezugriff im Projekt, keine Schreibrechte

None (3): Kein Zugriff auf den Projektdatensatz, weder Lese- noch Schreibrechte

Zugang zu den Kontaktdaten:

i ©® @

Man gelangt Uber das Augen-lcon bzw. das Edit-lcon zu den Kontaktdaten. Edit-
Zugang besteht nur bei Kontakten, die im BM geéndert werden kdnnen. Nie geandert
werden koénnen zeichnungsberechtigte Personen und die aktuelle Haupt-
ansprechperson. Anderungen hier kénnen nur tiber die NA veranlasst werden.

Geldscht werden kdnnen nur selbsterstellte Kontakte.



Anderungen der Zugangsberechtigung zum Projektdatensatz:

In der Kontaktmaske kann tber das Auswahlmeni ,Access to project management”
der Zugang zum Projekt fur einen Kontakt gedndert werden.

ACCESS TO PROJECT

Access to project management *

Edit @ View Mone

Anschliel3end die Eingabe speichern.

Nicht fur alle Kontakte konnen die Berechtigungen geéndert werden, einer
zeichnungsberechtigten Person kann der Zugriff auf das Projekt z. B. nicht entzogen
werden.



4.1.3.2 Neuen Kontakt anlegen

Uber den ,Create“-Button kann in der Kontaktliste ein neuer, zusétzlicher Kontakt
angelegt werden.

Dies kann sinnvoll sein, wenn z. B. mehrere Personen Mobilitaten fir das Projekt
anlegen sollen oder der Bericht von unterschiedlichen Personen geschrieben wird.

Es 6ffnet sich eine Eingabemaske, in der alle Pflichtfelder ausgefullt werden missen.

Contact person

Organisation *

Value is required

First Name *

Last Name *

Email *

Die Eingabe muss anschlieBend gespeichert werden.

Save



4.1.4 Vorbereitende Besuche

Vorbereitende Besuche Preparatory Visits

In der Maske ,Vorbereitende Besuche® (,Preparatory Visits“) konnen Sie lhre
Vorbereitenden Besuche (VB) anlegen. Die Liste ist zunachst immer leer, auch wenn
Sie im Antrag / in der Mittelanforderung Vorbereitende Besuche vorgesehen haben.

Bei Fragen zur Forderfahigkeit einer Ma3nahme erkundigen Sie sich bitte bei lhrer
Kontaktperson in der NA: https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen
Nicht fur jede Aktivitat ist ein VB mdglich, die Forderung muss im Rahmen Ihres
bewilligten Zuschusses (und etwaiger Transferregeln) mdglich sein.

Zum Anlegen eines neuen Vorbereitenden Besuchs klicken Sie auf ,erstellen®.

o+ erstellen

Machen Sie in der Maske alle verpflichtenden Angaben zum VB:

PREPARATORY VISIT

D * Anzahl der Personen * Kosten pro Einheit * Zuschuss insgesamt * Héhere Gewalt

PV1 2 57500 | € 1150,00 | €

Art der verkniipften Aktivitat *

Walue missing

Wabhlen Sie im Drop-Down bei ,Art der verknlpften Aktivitat* aus, welche Aktivitat mit
dem VB vorbereitet werden soll.


https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

Project D 01/06/2022

Start Date * End Date *
01/06/2022 =] 03/06/2022 ]
Sending Organisation Receiving Organisation
Testschule 1 Testschule 5
Select Select

*

Receiving Country Receiving City *

Deutschland s Musterstadt
What was the purpose of the preparatory visit? Learners took part in the pref
Preparing activities for participants with fewer opportunities E E

Verpflichtende Angaben sind die Anzahl der Teilnehmenden, der Zeitraum des VB, die
entsendende und die aufnehmende Einrichtung. Auch der Grund fur den VB muss aus
dem Drop-Down ausgewahlt werden.

Was war der Zweck des vorbereitenden Besuchs?

B =
Vorbereitung von Aktivitaten fur Teilnehmer mit weniger Maglichkeiten
Beginn der Zusammenarbeit mit einem neuen Aufnahmepartner
Vorbereitung von Langzeitaktivitédten fur Lernende
Sonstiges |
Wenn Sie alle Eingaben getatigt haben, speichern Sie den Datensatz.
Cancel Save
Der VB ist nun in der Ubersichtsliste mit errechnetem Zuschuss sichtbar.
List of preparatory visits (6) l
D 4 Receiving organisation Receiving country Number of persons Grant Actions

PV6 Austria 2 1150 ® |



Sie kénnen bestehende VB in der Ubersichtsliste editieren und auch wieder l6schen.
Zum Editieren klicken Sie auf das Stift-lcon, zum Léschen auf das rote Papierkorb-
Icon.

Preparatory Visits

List of preparatory visits (5) == Create

ID Receiving organisation Receiving country Number of persons Grant Actions

PV1 Austria 1 575
PVv2 Austria 1 575
PV3 Austria 2 1150

4.1.5 Mobilitatsaktivitaten

Hinter diesem Reiter befinden sich sowohl Mobilitaten von Einzelpersonen als auch
Gruppenaktivitaten, letztere bezeichnen ausschlief3lich den
Schilergruppenaustausch. Um zwischen den beiden Typen zu wechseln, klicken Sie
bitte auf den jeweiligen Reiter.

Content menu < . B _ .
Individual mobility activities Group activities

Details

Group activities (4)
Organisationen

Kontakte

Vorbereitende Besuc
Art der Anzahl der

—_— — Aktivitat Teilnehmenden
Mobilitatsaktivitaten

Die beiden Abschnitte werden im Folgenden erklart.



4.1.6 Mobilitaten von Einzelpersonen

Content menu < Individual mobility activities

Details

Organisationen

Kontakte

Vorbereitende Besuche

Mobilitatsaktivitaten
In der Maske ,Individual mobility activities® legen Sie lhre geplanten bzw.
durchgefihrten Mobilitaten fur Einzelpersonen an. Hierbei handelt es sich um alle

Aktivitaten, abgesehen vom Gruppenaustausch fur Schilerinnen und Schiuler.
Informationen dazu finden Sie in Kapitel 4.1.7.

Zu Beginn des Projekts ist die Liste leer, alle Mobilitatsmaflinahmen, auch solche, die
im Antrag beantragt wurden, mussen mit tatsachlichen Teilnehmenden angelegt
werden. Auf der Ubersichtsseite sehen Sie alle angelegten Mobilitatsaktivitaten.

Ubersichtsliste mit Beispieleintragen.

Mobility Activities

[B Export mobility activities
List of mobility activities (7)
Mobility activity 1D Activity Type 1 Participant First Name  Participant Last Name Receiving Country Start Date Actions
003061-MOB-595837 Courses and training TEst twst Austria 01/02/2022 ® @ [}
003061-MOB-595860 Courses and training eTST eTST Austria 01/03/2022 ® = 0

Es empfiehlt sich, eine Mobilitat bereits kurz vor der Durchfihrung anzulegen. Die
Teilnehmerberichte, die vom System nach der Mobilitat an die Teilnehmenden
verschickt werden, liegen so ohne Verzdgerung vor.

4.1.6.1 Anlegen von Mobilitaten

Zum Anlegen einer (Einzel-)Mobilitatsaktivitat klicken Sie auf ,erstellen” (,Create®).



Wabhlen Sie aus dem Drop-Down den zutreffenden Aktivitatstyp aus.

Art der Aktivitat *

Langzeitmobilitat von Schilern und Schidlerinnen

Kurzzeitmobilitdt von Schiilern und Schilerinnen

Aufnahme von in Ausbildung befindlichen Lehrkraften und Ausbilderinnen/Ausbildern
Eingeladene Expertinnen und Experten

Kurse und Schulungen

Job-Shadowing
Lehr- oder Ausbildungstatigkeiten
AL TSI WS TSIl TNl O Wil Tl rmineamy

Fullen Sie alle Pflichtfelder zu den Teilnehmenden aus. Nehmen mehrere Personen
an einer Einzelmobilitat teil (z. B. Job Shadowing mit 3 Teilnehmenden), missen Sie
fur jede Person eine einzelne Mobilitat anlegen.

MOBILITATSAKTIVITAT

ID der Mobilitatsaktivitat * Art der Aktivitat *
005585-M0OB-389794 Job-Shadowing

Vorname des Teilnehmers/ der Teilnehmerin * Nachname des Teilnehmers/ der Teilnehmerin *
Testvorname Testnachname

E-Mail des Teilnehmers/der Teilnehmerin * Geschlecht des Teilnehmers/der Teilnehmerin *
test@test.te weiblich @ ménnlich unbestimmt

Begleitpersonen:

Wenn eine Teilnehmerin oder ein Teilnehmer an einer Einzelmobilitat mit einer
Begleitperson reist (Beispiele: Teilnehmende mit Inklusionsbedarf bendtigen eine
Assistenz, minderjahrige Schulerinnen und Schiiler, die eine Einzelmobilitat an einer
Schule machen, werden bei An- und Abreise begleitet), wird die Begleitperson separat
von der teilnehmenden Person angelegt. Legen Sie hierzu wie oben beschrieben eine
Mobilitat an, erganzen Sie die Daten der Begleitperson, machen Sie ein Hakchen bei
.Begleitende Person® und wahlen Sie eine Option des Begleitungstyps im Drop-Down-
Meni aus (,Personal Assistants® bei Inklusionsbedarf und ,Other Accompanying
Adults® bei Begleitung minderjahriger Teilnehmender bei An- und Abreise).



Begleitende Person Art der Begleitperson

v Other accompanying adults w

Machen Sie die Angaben zu Dauer und Ort der Mobilitatsaktivitat.

Wichtig: Reisetage werden hier noch nicht erfasst, dies geschieht spater. Es geht hier
um die reine Dauer der Lern- oder Lehraktivitat ohne An- und Abreise.

Projektdauer 01/09/2021
Startdatum * Enddatum *

01/03/2022 e 11/09/2022
Aufnehmendes Land * Hauptsprache der Unterweisung//
Schweden $ Englisch

Im Fall von Begleitpersonen geben Sie bitte ebenfalls den kompletten Zeitraum der
Lernaktivitdt des/der teilnehmenden Person an. Wenn die Begleitung nur fur die An-
und Abreise erfolgt, oder wenn die Begleitperson nicht den kompletten Zeitraum vor
Ort bleibt, kdnnen Sie spater eine Unterbrechung eintragen, um den korrekten
Zeitraum zu erfassen.

Im Anschluss erweitert sich die Maske. Fahren Sie fort mit den Details zu den
Teilnehmenden.

Speichern Sie die Eingabe.

4.1.6.2 Details zu den Teilnehmenden

Im oberen Teil kbnnen Sie, falls zutreffend, Angaben zu Force Majeure (Hohere
Gewalt) und Schlisselkompetenzen machen.



MOBILITATSAKTIVITAT v

ID der Mobilitatsaktivitat * Art der Aktivitat *

@

005585-MOB-389794 Job-Shadowing

Blended-Mobility-Aktivitat

Hohere Gewalt

Welche der Schliisselkompetenzen der Teilnehmer wurden Ihrer Einsch&tzung nach durch diese Mobilitdtsaktivitat verbessert? Sie kénnen die
Definitionen und Erlduterungen zu den Schltisselkompetenzen hier nachlesen [Link: https://ec.europa.eu/education/policies/school/key-
competences-and-basic-skills] hier

Wenn Sie Hohere Gewalt geltend machen, erlautern Sie die Umstande bitte im
Textfeld.

Hohere Gewalt

Welche der Schliisselkompetenzen der Teilnehmer wurden Ihrer Einschatzung nach durch diese Mobilitatsaktivitat verbessert? Sie kénnen die Definitionen und Erlduterungen zu
den Schliisselkompetenzen hier nachlesen [Link: https://ec.europa.eu/education/policies/school/key-competences-and-basic-skills] hier

@~

Erklarungen zu héherer Gewalt *
Die im Beneficiary Module gesammelten Daten sollten keine sensiblen informationen enthalten, insbesondere nicht in Bezug auf die ethnische Herkunft der Teilnehmenden, politische Meinungen, religidse
oder philosephische Uberzeugungen, die Mitgliedschaft in einer Gewerkschaft und Infermationen uber Gesundheit oder sexuelle Orientierung. 5000

Value missing

Danach folgen die Angaben zu den teilnehmenden Personen. Fillen Sie alle
Pflichtfelder aus, falls zutreffend auch zu Personen mit geringen
Chancen / Benachteiligung.



TEILNEHMER/IN

ID des Teilnehmers/ der Teilnehmerin Vorname des Teilnehmers/ der Teilnehmerin * Nachname des Teilnehmers/ der Teilnehmerin *
Testvorname Testnachname

E-Mail des Teilnehmers/der Teilnehmerin * Geburtsdatum des Teilnehmers/der Teilnehmerin * Geschlecht des Teilnehmers/der Teilnehmerin *

test@test.te 01/01/1992 = weiblich (@ mannlich unbestimmt

Nationalitat des Teilnehmers/der Teilnehmerin *

Deutschland s

Hauptsprache der Unterweisung/Arbeit/Freiwilligenarbeit * Andere verwendete Sprachen

-
¢

Max. 3 Auswahlen

Praktikum im Bereich Digitales Nicht lehrendes Personal Mitarbeiter, die in der friihkindlichen Bildung
Betreuung tatig sind

Teilnehmende mit geringeren Chancen

4.1.6.3 Inklusionsunterstltzung fur Teilnehmende

Falls die teilnehmende Person geringere Chancen hat / zu einem benachteiligten
Personenkreis zahlt, setzen Sie das Hakchen bei ,Teilnehmende mit geringeren
Chancen® (,Participant with Fewer Opportunities®).

Teilnehmende mit geringeren Chancen
Es erscheinen dann automatisch zwei Felder mit dem Inklusionszuschuss fur die
Person.

INKLUSIONSUNTERSTUTZUNG

Inklusionsunterstiitzung fur Teilnehmer Inklusionsunterstiitzung fur Einrichtungen

000 | € 100,00 | €

Das rechte Feld wird mit der automatisch zugestandenen Pauschale von 100 EUR fir
eine benachteiligte Person geftillt und steht Ihnen in jedem Fall zu.

Inklusionsunterstitzung fir Einrichtungen

100,00 | £



Das linke Feld flllen Sie bitte nur dann aus, wenn Sie die benachteiligte Person auf
der Grundlage von tatsachlichen Kosten abrechnen wollen.

Inklusionsunterstiitzung fiir Teilnehmer

243100 | £

In diesem Fall entfallen die Unit-Cost-Pauschalen fiir die Person, stattdessen kénnen
Ihnen aber bis zu 100% der tatsachlich entstandenen Kosten erstattet werden. Diese
Variante empfiehlt sich, wenn die Kosten fur die Reise der benachteiligten Person sehr
hoch sind und deutlich Gber den Ublichen Pauschalen liegen. Der Nachteil besteht
darin, dass Sie alle Belege uber die entstandenen Kosten aufbewahren und auf
Anforderung der NA oder anderen prifberechtigten Einrichtungen vorlegen massen.

4.1.6.4 Teilnehmendenbericht und Zertifikate

Es folgen zwei Abschnitte zu den Teilnehmerberichten und ggf. ausgestellten
Zertifikaten.

Im Bereich ,Teilnehmendenbericht” sind Angaben zum Status des Teilnehmenden-
berichts (TN-Bericht) sichtbar, der im Anschluss an die Mobilitat ausgefllt werden
muss. Vgl. hierzu die Ausfiihrungen im Kapitel 4.1.7.

TEILNEHMENDENBERICHT

Bitte beachten Sie, dass Angaben zum Status des TN-Berichts erst zeitlich verzogert
im Datensatz sichtbar werden. Auch in der Mobilitatstibersicht finden Sie Angaben zum
Status.

=Ml Aufnehmendes Entwurf einer ST
Teilnehmers/der Entsendeland Startdatum Enddatum S A des

. ) Land Mobilitatsaktivitat E
Teilnehmerin Berichts

oliver.schubert@kmk.org Deutschland Danemark 01-09-2022 10-09-2022 COMPLETE

Im Abschnitt ,Recognition Certificates® kdnnen Sie Zertifikate fur durchgefihrte
Mobilitdten erfassen. Beispiele hierfur sind der Europass Mobilitdt oder auch eigene
Anerkennungen von Lernmobilitat. Dieser Bereich ist nicht verpflichtend auszuftillen.



Informationen zur Ausgabe von Europassen durch den PAD finden Sie hier:
https://erasmusplus.schule/service/europass

RECOGNITION CERTIFICATES(0, MAX 3)

= neu erstellen

Bescheinigende Organisation Art der Zertifizierung

Zur Dokumentation eines Zertifikats klicken Sie auf ,neu erstellen” und wahlen Sie den
entsprechenden Nachweis aus dem Drop-Down.

Bescheinigende Organisation Art der Zertifizierung

Bescheinigende Einrichtung * Art der Zertifizierung Aktionen

. .
: 3 =

l Abbrechen H Speichern

Value missing
Europass Certificate Supplement
Bitte beschreiben Sie kurz den Zertifizierungsprozess und die Europass Diploma Supplement

Europass Mobility Document

Erasmus+ Learning Agreement complement
Sonstiges

Anerkennung auf nationaler Ebene
Anerkennung auf regionaler Ebene

4.1.6.5 Details zur Mobilitat und Budget

Machen Sie nun die Angaben zu entsendender und aufnehmender Einrichtung. Sie
missen diese aus der Drop-Down-Liste auswahlen, die erscheint, wenn Sie auf
,Wahlen Sie* klicken. Wenn eine neue Einrichtung beteiligt ist, die nicht im Antrag
aufgelistet war, missen Sie diese, wie unter 4.1.2 beschrieben, anlegen.

VON - BIS
Entsendende Organisation Entsendeland * Entsendende Stadt *
s
Walue missing Value missing Value missing
wihlen Sie

Aufnehmende Organisation Aufnehmendes Land * Aufnehmende Stadt *
AT : Osterreich $

Walue missing Value missing

Wahlen Sie


https://erasmusplus.schule/service/europass

Sie mussen neben dem Entfernungsband verpflichtend auch die tatsachliche
Entfernung zum Zielort angeben. Nutzen Sie dazu den Link zum Entfernungsrechner
der EU-Kommission. Geben Sie das Hauptverkehrsmittel fir die Reise an. Daraus
ergibt sich, ob die Reise als umweltvertragliches Reisen/Green Travel gewertet wird.
Wenn Sie z. B. mit der Bahn reisen, erscheint das Hakchen bei ,Nachhaltiges
Verkehrsmittel* automatisch.

Distanzband * Reale Entfernung in km * Haupttransportmittel *
Link zum Entfernungsberechner

“»
@

500 - 1999 km Zug

851

Nachhaltige Verkehrsmittel (green travel)

In diesem Fall kdnnen Sie, wenn es die Transportart es erfordert (aber nur dann) mehr
Reisetage abrechnen.

Unter Dauer erscheint nun der von lhnen eingegebene Aktivitatszeitraum.

DAUER
Projektdauer 01/09/2021 .
Startdatum * Enddatum *
01/03/2022 11/03/2022

Unterbricht ein Teilnehmer oder eine Teilnehmerin aus wichtigen Grunden die
Lernaktivitdt, = oder  reisen Begleitpersonen  von Minderjahrigen  bei
Schulereinzelmobilitdten vor dem Ende der Lernaktivitat ab, kdnnen Sie mit Haken bei
.Mobilitatsaktivitat mit Unterbrechung“ Unterbrechungstage eingaben. Es 6ffnet sich
das Feld ,Dauer der Unterbrechung®, in das Sie die Zahl der Tage eingeben, an denen
die teilnehmende Person nicht anwesend ist. Bitte erlautern Sie die Grinde im
Kommentarfeld ganz unten.



30/11/2022

Dauer (Tage)

29
5.
( Mobilitatsaktivitdt mit Unterbrechung R
v
Dauer der Unterbrechung (Tage)
3
0-29
26
Reisetage *
2
0-6
Dauer fur individuelle Unterstiitzung (Tage)
28
0-28

Sie kdnnen nun Reisetage (=Tage fur An- und Abreise) fur die Aktivitat angeben (bis
zu 2 bzw. bis zu 6 bei Nutzung von Méglichkeiten umweltvertraglichen Reisens/Green
Travel). Geben Sie nur die tatsachlich beanspruchten Reisetage an.

Dauer (Tage)

11
2-60
Mobilitatsaktivitat mit Unterbrechung
Dauer der Mobilitdtsaktivitat Zeitraum (Tage)
11
Reisetage *
2
0-2

Aus der Aktivitdtsdauer plus Reisetagen summiert sich nun die Anzahl der Tage, die
fur die Berechnung der Aufenthaltspauschale zugrunde gelegt werden.



Dauer fur individuelle Unterstiitzung (Tage)

Nur bei Kursen: Geben Sie als Nachstes die Anzahl der Kurstage zur Berechnung des
Kurskostenzuschusses an. Es kénnen maximal 10 Kurstage pro Person bezuschusst
werden.

Kursgebiihren - Anzahl der Tage * Kursgebiihren - Einheitskosten pro Zuschuss zu den Kursgebiihren  *

Tag
10 800,00 €

80,00 | €

Geben Sie nun den Kurstitel an und setzen Sie einen Haken, wenn es sich um einen
Kurs aus dem Katalog auf der European-School-Education-Plattform handelt. Bei
diesen Kursen geben Sie bitte auch die zugehoérige Course-ID an.

Dies ist ein Kurs aus dem Kurskatalog der European School Education Platform

Kurs-D * Titel des Kurses *
Test-Kurs-1D Testkurs ESEP

Bei Kursen, die nicht in der Datenbank stehen, missen Sie nur den Titel angeben.

Dies ist ein Kurs aus dem Kurskatalog ¢

Titel des Kurses *

Testkurs

Im Folgenden werden die einzelnen Kostenkategorien aufgelistet, die anhand Ihrer
Eingaben zur Dauer automatisch berechnet werden. Sie mussen nichts weiter
eingeben.



Zuschuss zur individuellen Unterstiitzung  *

1872,00 €

Wenn Sie einen Zuschuss fir Aufenthaltskosten auf Grundlage von Unit Costs nicht
benotigen, bzw. nicht erhalten durfen, weil Sie zum Beispiel die Aufenthaltskosten tber
die Kategorie Inklusionsunterstiitzung abrechnen, setzen Sie das Hakchen bei

Individuelle Unterstiitzung - Zuschuss nicht beantragt

Dasselbe gilt fir den Reisekostenzuschuss:

Reisekostenzuschuss

275,00 €

Reiseunterstiitzung - Zuschuss nicht erforderlich

Hier kdbnnen Sie auch angeben, wenn Sie fur die Reise teure Reisekosten geltend
machen.

Antrag auf aullergewdhnliche Kosten fiir teure Reisen

Dies ist moglich, wenn die Kosten fir die An- und Abreise 70 % der Standardrate
Uberschreiten. In diesem Fall fallt die Standardpauschale fur Reisekosten weg und
muss durch die Eingabe der tatsadchlichen Kosten der Reise ersetzt werden. Die
Kosten mussen mit Rechnungen belegt werden. Maximal 80 % dieser Kosten werden
erstattet, der Rest muss selbst finanziert werden. Bitte beachten Sie, dass Reisekosten
ausschliel3lich Fahrt-/Flugkosten zum Zielort und zurlck beinhalten. Kosten flr
Unterkunft oder Fahrten vor Ort fallen nicht hierunter. Nehmen Sie hierzu im Zweifel



Kontakt mit Ihrer Ansprechperson in der NA auf:
https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

Reiseunterstiitzung - Zuschuss nicht erforderlich

Antrag auf aulergewdhnliche Kosten fiir teure Reisen

Fordersatz

80

Reale Reisekosten *

000 | £

Aulergewohnliche Kosten fiir teure Reisen Zuschuss *
0,00 £

Aulergewdhnliche Kosten fiir teure Reisen Beschreibung und Begriindung * oy

Walue missing
AbschlieRend erscheint der berechnete Gesamtzuschuss zur Mobilitat.

Mobilitatsaktivitat Zuschuss (berechnet)

294700 €

Sie kénnen in einem Textfeld falls notwendig Anmerkungen zur Mobilitdt an die NA
machen, wenn es zum Beispiel Unterbrechungen gab.

ANMERKUNGEN ZUR MOBILITATSAKTIVITAT

Allgemeine Kommentare

Die im Beneficiary Module gesammelten Daten sollten keine sensiblen Informationen entha

Teilnehmenden, politische Meinungen, religiése oder philosophische Uberzeugungen, die M.
sexuelle Orientierung.

Speichern Sie zuletzt die Eingabe.


https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

Gehen Sie zurtick in die Liste der Mobilitatsaktivitaten. Hier kénnen Sie nun alle
angelegten Mobilitaiten in der Ubersicht sehen. In der Spalte ,Entwurf einer
Mobilitatsaktivitat konnen Sie sehen, ob die angelegte Mobilitat vollstandig ist.

Liste der Mobilitaten (2)

Vorname des
ID der Art der Teilnehmers/
Mobilitétsaktivitat Aktivitat der

Teilnehmerin

005585-MOB- Job-

389704 Shadowing |cSvermame
005585-M0B-1 Kurse und Test
Schulungen

Entwurf einer
Mobilitdtsaktivitat

DRAFT

COMPLETE

Nachname
des
Teilnehmers/
der
Teilnehmerin

Testnachname

Test

Startdatum

01-03-2022

01-03-2022

Enddatum

11-03-2022

11-03-2022

Entwurf einer
Mobilitatsaktivitat

DRAFT

COMPLETE

Bulk Actions + erstellen

Search Y More Filters

tatus
es Aktionen
erichts
T © @
T ©® @

Mobilitdten mit Status ,Draft® sind noch nicht vollstdndig angelegt, im Status
~,complete® ist das dagegen der Fall.



4.1.7 Gruppenmobilitaten

Content menu < I _
Individual mobility activities Group activities

Details

Organisationen

Kontakte

Vorbereitende Besuche

Mobilitatsaktivitaten

In der Maske , Aktivitdten der Gruppe“ legen Sie lhre geplanten bzw. durchgefuhrten
Gruppenmobilitaten an. Hierbei handelt es sich ausschliel3lich um den Gruppen-
austausch fur Schilerinnen und Schiler. Der Kurzzeitaustausch einzelner
Schulerinnen und Schiler an einer Partnereinrichtung oder in Form eines Praktikums
muss im Bereich ,Mobilitatsaktivitaten angelegt werden.

Auf der Ubersichtsseite sehen Sie alle angelegten Mobilitatsaktivitaten. Zu Beginn des
Projekts ist die Liste leer, alle MobilititsmafRnahmen, auch solche, die im Antrag
beantragt wurden, missen nun mit tatséchlichen Teilnehmenden angelegt werden.

Ubersichtsliste mit Beispieleintragen:

Aktivitdten der Gruppe

Liste der Gruppenaktivitéten (2) Bulk Actions m
Q Searc T More Filters

ID der Art der Anzahl der Anzahl der Aufnehmendes .
Gruppenaktivitat Aktivitat Teilnehmenden Begleitpersonen Ficei Land BETESW Fui) Ao

Gruppenmobilitat
05585-MOBGRP- von

00001 Schilerinnen 10 3 Deutschland Danemark 07-09-2022 134 T ® @
und Schalern
Gruppenmobilitat

05585-MOBGRP- von , -

02445 Schalerinnen 0 0 Deutschland Danemark 01-10-2022 12- T ® @

und Schalern



Es empfiehlt sich, eine Mobilitat bereits kurz vor der Durchfiihrung anzulegen. Die
Teilnehmerberichte, die vom System nach der Mobilitdt an die federfliihrende
Begleitperson der Gruppenaktivitat verschickt werden, liegen so ohne Verzégerung
vor.

4.1.7.1 Anlegen eines Gruppenaustauschs

WICHTIG: Das Anlegen einer Gruppenmobilitdt besteht aus zwei Schritten.
Zunachst wird der Gruppenaustausch mit den Grunddaten angelegt. Das unter
Punkt 4.1.6.2 beschriebene Anlegen der Teilnehmergruppe gehért beim Anlegen
der Aktivitdt immer dazu. Bitte lesen Sie die Anleitung genau, da der Ablauf
leider nicht sehr intuitiv ist.

Zum Anlegen eines Gruppenaustauschs klicken Sie auf ,erstellen” (,Create®).

& eroten [l 4 o

Beschreiben Sie die Aktivitat zunachst und machen Sie Angaben zu Sprachen und zu
den durch die Mobilitat verbesserten Kompetenzen.

AKTIVITATEN DER GRUPPE

ID der Gruppenaktivitat * Art der Aktivitat *

05585-MOBGRP-02413 Gruppenmobilitdt von Schilerinnen und Schiilern

Beschreibung: Was war der Inhalt der Aktivitat? *

INHALT

*

Hauptsprache, die wahrend der Mobilitdtsaktivitat verwendet wurde Andere Sprachen, die wahrend der Mobilitatsaktiviti

L1

Englisch

Welche der Schlisselkompetenzen der Teilnehmer wurden Ihrer Einschétzung nach durch diese Mohilitétsaktivitat verbessert? Sie kénnen die Definitionen uni
hier nachlesen [Link: https://ec.europa.eu/education/policies/school/key-competences-and-basic-skills] hier

Active citizenship Digital and technology-based competences

Falls der Ablauf der Mobilitat von Hoherer Gewalt betroffen war, markieren Sie das
Ankreuzfeld und erlautern Sie die Umsténde.



Héhere Gewalt

Erklarungen zu héherer Gewalt *

Die im Beneficiary Module gesammelten Daten sollten keine sensiblen Informa
die Mitgliedschaft in einer Gewerkschaft und Informationen Uber Gesundheit o

Value missing

Machen Sie die Angaben zu entsendender und aufnehmender Einrichtung. Sie
missen diese aus der Drop-Down-Liste auswéahlen. Wenn eine neue Einrichtung
beteiligt ist, die nicht im Antrag aufgelistet war, missen Sie diese, wie in Kapitel 4.1.2
beschrieben, anlegen.

FROM/TO
Sending Organisation * Sending Country * Sending City *
E10110109 : Testschule 1 s DE : Germany s Bonn
Receiving Organisation * Receiving Country * Receiving City *
E10166344 : Testinstitut 4 s CY : Cyprus s Nicosia

Als nachstes wird der Zeitraum der Aktivitat angegeben.

Wichtig: Reisetage werden hier noch nicht erfasst, dies geschieht spater. Es geht hier
um die reine Dauer der Lernaktivitat.

DAUER
Projektdauer Quosrz02]
Startdatum * Enddatum *
06/03/2022 5] 12/03/2022 ]

Geben Sie nun das Durchschnittsalter der Teilnehmenden an, alle anderen Bereiche
bleiben zunachst ausgegraut und kdnnen noch nicht beschrieben werden.



PARTICIPANTS SUMMARY

Mumber of Participants * Average age ¥

Number of participants with fewer opportunities

Types of
accompa

Geben Sie weiter unten nun den Namen und die E-Mail-Adresse der leitenden
Begleitperson an. An diese E-Mail-Adresse wird nach der Mobilitat der
Teilnehmerbericht verschickt.

Lead accompanying person - email * Lead accompanying person - last Lead accompanying person - first
name * name *

Testi@itest de
Testvormame Testnachname

Speichern Sie abschliel3end die Aktivitat.

Die Gruppenaktivitat ist nun angelegt und gespeichert und in der Hauptmaske sichtbar.

Group activities

Q | Search m T More Filters
Group activity ID Activity Type Sending Country Receiving Country Start Date End Date Actions

10476-MOBGRP-00850 Group mobility of school pupils Germany France 06-03-2022 12-03-2022 n E

Das Anlegen von Teilnehmenden wurde ausgelagert, damit Falle, in denen z. B.
einzelne Teilnehmende vorzeitig abreisen, dargestellt und abgerechnet werden
kénnen. Hierzu legen Sie Teilnehmergruppen an

Gehen Sie nun uber das grine Edit-Symbol in den Datensatz, um Teilnehmende an
der Aktivitat anzulegen.



4.1.7.2 Anlegen der Teilnehmergruppe, Inklusionsbedarf,
Begleitpersonen

Gehen Sie in einer angelegten Gruppenaktivitat Gber das grine Edit-Symbol in den
Datensatz, um Teilnehmende an der Aktivitat hinzuzufigen.

Q | Search T More Filters

Sending Country Receiving Country Start Date End Date Actions

Germnany France 0E-03-2022 12-03-2022 n n

Scrollen Sie nun wieder in den Bereich ,Teilnehmer®/ ,Liste der Gruppenaktivitaten®.

TEILNEHMER

Liste der Gruppenaktivitaten (0)

Anzahl der Anzahl der
Teilnehmenden Begleitpersonen

4+ erstellen

Dort finden Sie nun ganz rechts einen Button ,erstellen®. Klicken Sie darauf.

)

Es 6ffnet sich eine Detailmaske. Geben Sie dort die Anzahl der Teilnehmenden nach
Geschlecht ein. Teilnehmende sind alle Personen, die an der Lernaktivitat



teilnehmen, inklusive der Personen mit geringeren Chancen. Begleitpersonen
wie Lehrkrafte werden hier nicht mitgezahlt und folgen spater bei
»Begleitpersonen®.

TEILNEHMERDETAILS

D *

05585-SEGRP-00001

Anzahl der Teilnehmenden Weiblich * Mannlich * Unbestimmt *

Setzen Sie einen Haken im Feld ,Teilnehmer mit geringeren Chancen®, falls solche
Personen an der Mobilitéat beteiligt sind.

Teilnehmer mit geringeren Chancen

Wenn dies der Fall ist, ergdnzen Sie nun, fur wie viele Personen aus der oben
angegebenen Gesamtgruppe, ein besonderer Forderbedarf besteht.

Anzahl der Teilnehmenden mit geringeren Chancen * Inklusionsunterstiitzung fir Teilnehmende

1 2451,00 €

Im Beispiel hat aus der Gruppe von 11 Teilnehmenden eine Person geringere
Chancen und daher Anspruch auf Inklusionsunterstiitzung.

Teilnehmende mit Inklusionsbedarf erhalten in jedem Fall die Pauschale in H6he von
100 EUR pro Person. Neben der Pauschale fir Inklusion haben Sie zwei
Moglichkeiten, die Kosten fiir Reise und Aufenthalt fur die Person mit Inklusionsbedarf
geltend zu machen. Entweder die benachteiligte Person erhélt den regularen Unit-
Cost-Satz fur Reise- und Aufenthaltskosten. Alternativ kdnnen Sie fur die
benachteiligte(n) Person(en) alle entstandenen Kosten auf Grundlage von
tatsachlichen Ausgaben und Belegen abrechnen.

In diesem Fall entfallen die Unit-Cost-Pauschalen fir die Person, stattdessen kdnnen
Ihnen aber bis zu 100% der tatsachlich entstandenen Kosten erstattet werden. Diese
Variante empfiehlt sich, wenn die Kosten flr die Reise der benachteiligten Person sehr
hoch sind und deutlich Gber den Ublichen Pauschalen liegen. Der Nachteil besteht
darin, dass Sie alle Belege uUber die entstandenen Kosten aufbewahren und auf
Anforderung der NA oder anderen priufberechtigten Einrichtungen vorlegen missen.



Falls Sie neben der Pauschale fur Personen mit geringeren Chancen Inklusionskosten
auf Grundlage tatsachlicher Kosten abrechnen modchten, geben Sie den
entsprechenden Gesamtbetrag bei ,Inclusion Support for participants” ein.

N

*

Anzahl der Teilnehmenden mit geringeren Chancen Inklusionsunterstiitzung fir Teilnehmende

1 245100 | €

Nehmen Sie hierzu im Zweifel Kontakt mit der NA auf.

Machen Sie nun Angaben zu den Begleitpersonen. Es wird unterschieden zwischen
begleitenden Lehrkraften, Begleitpersonen fir Personen mit Behinderung und
sonstigen begleitenden Erwachsenen.

Number of accompanying persons Types of accompanying Types of accompanying Types of accompanying
persons: Education staff persons: Personal assistants persons: Other accompanying
guiding the learning (for pecple with disabilities or adults *

activities * similar) *

w

0
2 1

4.1.7.3 Berechnung des Budgets

Reisekosten: Sie missen neben der Entfernungskategorie verpflichtend auch die
tatsachliche Entfernung zum Zielort angeben. Nutzen Sie dazu den Link zum Distance
Calculator der EU-Kommission. Geben Sie das Hauptverkehrsmittel fir die Reise an.
Daraus ergibt sich, ob die Reise als umweltvertragliches Reisen/Green Travel gewertet
wird. Wenn Sie z. B. mit der Bahn angereist sind, erscheint das Hakchen bei
,Nachhaltige Verkehrsmittel“ automatisch.

Sie kbnnen Reisetage (=Tage fur An- und Abreise) fir die Aktivitat angeben (bis zu 2
bzw. bis zu 6 bei Nutzung von Mdglichkeiten umweltvertraglichen Reisens/Green
Travel). Geben Sie nur die tatsachlich beanspruchten Reisetage an.

REISE DETAILS v

Reisekostenzuschuss nicht beantragt

Distanzband * Tatséchliche Entfernung Haupttransportmittel * Reisetage * Reisekosten pro Einheit Gesamter
in Kilometern * Reisekostenzuschuss
2000 -2999 km s Zug s 2 410
2145 410000 | €

Nachhaltige Verkehrsmittel (green travel) *



Falls notwendig, beantragen Sie Kosten fir teure Reisen, wenn die Fahrtkosten 70 %
der Standardrate Uberschreiten. In diesem Fall fallt der Standardreisekostenzuschuss
weg und muss durch die Eingabe der tatsachlichen Kosten der Reise ersetzt werden.
Die Kosten mussen mit Rechnungen belegt werden. 80 % der tatsachlichen Kosten
werden Ubernommen. Bitte beachten Sie, dass Reisekosten ausschlief3lich
Fahrtkosten zum Zielort und zurtick beinhalten. Kosten fur Unterkunft oder Fahrten vor
Ort fallen nicht hierunter. Nehmen Sie hierzu im Zweifel Kontakt mit der NA auf.

EXCEPTIONAL COST FOR EXPENSIVE TRAVEL

Request exceptional cost for expensive travel

Exceptional cost for expensive travel description and justification *

BEGRUNDUNG

Real travel cost * Support rate

10000,00 € 80

Aufenthaltskosten: Im néachsten Abschnitt werden die Aufenthaltskosten anhand der
oben eingegebenen Teilnehmenden und Begleitpersonen berechnet. Geben Sie den
gesamten Zeitraum (Reisetage sowie Aktivitatsdauer) zur Berechnung ein.

INDIVIDUELLE UNTERSTUTZUNG

Individuelle Unterstiitzung - Zuschuss
nicht beantragt

Dauer fir individuelle Unterstitzung *
14

0-14

Der Zuschuss berechnet sich automatisch.



Individuelle Unterstitzung fur
Teilnehmende

896000 | £

Individuelle Unterstitzung fur
Begleitpersonen

403200 | £

Gesamtbetrag der individuellen
Unterstitzung

12 992,00 £

Speichern Sie abschliel3end die Eingabe.

Die Gruppe ist nun in Listenform sichtbar. Die Zuschiisse sind sichtbar.

D fii Gesamtbetrag
Anzahl der Anzahl der . Gesamter Jauer tur der Héhere .
p - Distanzband . individuelle e Aktionen
Teilnehmenden Begleitpersonen Reisekostenzuschuss " individuellen Gewalt
Unterstiitzung =
Unterstiitzung
10 2 ilt_)nDO - 2999 4920,00€ 14 1299200 € No B ® @

Der Pauschalzuschuss fiur Teilnehmende mit Inklusionsbedarf berechnet sich
automatisch anhand der weiter oben angegebenen Zahl von benachteiligten
Personen.



Inclusion support for organisations

2 200,00 3

Die Organisationspauschale fir die Gruppe wird automatisch berechnet.

Organisatorische Unterstiitzung *

1000,00 €

Speichern Sie die Eingabe.

4.1.7.4 Teilnehmendenbericht

Es folgt der Abschnitt zu den Teilnehmerberichten.

Im Bereich ,Teilnehmendenbericht* sind Angaben zum Status des Teilnehmenden-
berichts (TN-Bericht) sichtbar, der im Anschluss an die Mobilitat ausgefullt werden

muss. Vgl. hierzu die Ausfihrungen im Kapitel 4.1.7.

TEILNEHMENDENBERICHT

Bitte beachten Sie, dass Angaben zum Status des TN-Berichts erst zeitlich verzogert
im Datensatz sichtbar werden. Auch in der Mobilitatstibersicht finden Sie Angaben zum

Status.
B — A
An.zahl o Anzal"nl T Entsendeland Aufnehmendes Startdatum Enddatum Status des Berichts
Teilnehmenden Begleitpersonen Land
10 3 Deutschland Danemark 07-09-2022 13-09-2022 EUS_AUT_INV_READY




4.1.8 Teilnehmendenberichte

Teilnehmende an Einzelmobilitatsaktivitdten (z. B. an Kursen, Job-Shadowings oder
Einzelschiulermobilitdten) missen nach der Aktivitat einen Online-Teilnehmerbericht
ausfullen. Bei einem Gruppenaustausch wird nur ein Fragebogen von der
verantwortlichen Lehrkraft oder Begleitperson erstellt.

Nach Abschluss einer im BM bereits angelegten Mobilitat erhalten die Teilnehmenden
(bei Gruppenmobilititen die begleitende Lehrkraft) per E-Mail den Link zum
Teilnehmerbericht. Damit der Teilnehmendenbericht verschickt wird, muss die
Mobilitat bzw. der Gruppenaustausch vollstandig angelegt und die Mal3inahme beendet
sein.

Der Teilnehmerbericht mit Fragen zur Mobilitdt ist obligatorisch und wird online
ausgefullt. Beispiel der E-Mail an die teilnehmende Person:

Erasmus+ and European
Eur n - -
B .| solidarity Corps

Erasmus+ participant survey

Translation provided in English

Dear eTST eTST

You recently took part in an Erasmus+ project. Now it's time to tell us what you think! It takes
just 5-10 minutes to fill in your "participant survey”. This is a required part of your mobility
activity placement, and your feedback is very valuable. Your sending organisation, the National
Agencies and the European Commission use your answers to improve Erasmus+ for future
participants.

You should submit the survey any time in the next 30 days. Click here to start:
https://ec.europa.eu/eusurvey/runner/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021 ACC/66e4cch8-6a69-4087-
a2a4-a23faB5d358a

Please note that this survey is intended to be submitted only by you and you may not forward
the above link to any other recipient.

You may save a temporary draft and use the same hyperlink to get back to it. Once completed,
you should submit the survey by clicking on the "Submit” button. Be aware that you will no
longer be able to change it.

To help you fill in your survey, please find below your main mobility activity details:
Mobility activity type: Job-shadowing

Planned dates of mobility activity: 01/03/2022 - 15/04/2022
Country of mobility activity: Germany

Sending organisation:

Name: Testschule 1

City: Bonn

Country: Germany

Receiving organisation:

Name: Testschule 2

City: Wien

Country: Austria

Mit Klick auf den Link gelangt man in den Teilnehmerbericht. Dieser wird vollstandig
ausgefullt und dann mit Klick auf ,Submit® eingereicht.

Screenshots aus dem Teilnehmerbericht:



Save a backup on your local computer (disable if you are using a public/shared computer)

Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Mobility of Individuals — School
education, Adult education and Vocational education and training

Fields marked with * are mandatory.

Document code: EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021

1 Introduction

We ask you to fill in this survey because you have recently participated in a mobility activity funded by the European Union's Erasmus+
programme.

The purpose of the survey is to gather feedback from Erasmus+ participants. This information will be used to improve the experience of Erasmus+
participants in the future, to evaluate the praject in which you have taken part, and to measure the impact of the Programme.

On behalf of the European Commission, we thank you for any information, comments and advice you could provide.

2 |dentification




3 General information

* 3.1 Please briefly describe the activities you have carried out during your maobility period.
2000 character(s) maximum

4

This field is required.
0 out of 2000 characters used.

* 3.2 What did you learn as a result of paricipating in your mobility activity? Please try to be specific and mention concrete
knowledge that you have gained.
2000 character(s) maximum

4

0 out of 2000 characters used.

* 3.3 Were you aware that your mobility was supported by the Erasmus+ programme of the European Union?

v

* 3.4 Was this the first time you have paricipated in an Erasmus+ mobility activity?

w

9 Comments

9.1 Do you have any other comments about your Erasmus+ mobility experience? Are there any specific positive or negative aspects that you would like to
mention?

2000 character(s) maximum

A

0 out of 2000 characters used.

10 Usage rights

=10.1 1 am willing to share my experience to help other people interested in applying for or participating in Erasmus+. | agree thatthe National Agency or the
European Commission (of another arganisation working on their behalf) can contact me for this purpose.

O Yes
O Mo

*10.2 | agree thatthe contents of this survey can be published by the National Agency or the European Commission as part of communication aboutthe
Erasmus+ programme

) Yes, including my name
O Yes, but make me anonymous
O Mo

*10.3 | agree that my email address can be used to contact me for studies related to the Erasmus+ programme or other matters linked to European
education and training policies

) Yes
O Mo



4.1.9 Teilnehmende mit geringeren Chancen

I Fewer Opportunities

Der Bereich fur Teilnehmende mit geringeren Chancen / mit Benachteiligung enthalt
eine Tabelle, in der die Anzahl aller an den Mobilitaten Beteiligten nach Kategorie
eingegeben wird. Die Tabelle ist nur beschreibbar, wenn im Bereich der Mobilitaten
Teilnehmende mit geringeren Chancen eingetragen wurden.

Geringere Chancen

Bitte geben Sie die Anzahl der Teilnehmenden an, die aus den einzelnen Griinden geringere Chancen haben.

Grund Anzahl der Teilnehmenden

Kultrelle Unterschiede
o]

Behinderung
Wirtschaftliche Hindernisse
Bildungsbezogene Schwierigkeiten

Fmmmrafinnbe Uindarmine-

Geben Sie die fur Ihre Einrichtung fur das jeweilige Projektjahr zutreffende Anzahl an
Teilnehmenden an.

4.1.10 Budget

Budget

Der Budgetbereich zeigt eine Ubersicht der aus den angelegten Mobilitaten
resultierenden Zuschussanteile. So kdnnen Sie einfach einen Uberblick tiber die Ihnen
theoretisch noch zur Verfigung stehenden Mittel erhalten.

Der Uberblick unterscheidet zwischen bewilligten und tatsachlich geltend gemachten
Mitteln pro Kategorie. Bei akkreditierten Projekten werden in der Spalte ,Bewilligtes
Budget” nur die Kategorien Inklusion und AulRergewdhnliche Kosten direkt beantragt
und ausgewiesen, die tbrigen Mittel werden als Pauschalzuschuss zugeteilt. Daher
werden diese auch nurin der Summe unter , Total“ ausgewiesen. Bei Kurzzeitprojekten
sind dagegen alle bewilligten Mobilitdten sichtbar.



Die Budgetubersicht besteht aus einer Gesamttibersicht pro Kostenkategorie (Travel,
Individual Support, ...) und im unteren Abschnitt aus weiteren Reitern, in denen der
jeweilige Anteil pro Aktivitatstyp ausgewiesen ist.

Der Budgetteil ist zum allergré3ten Teil nur im Lesemodus verfuigbar. Die Summen
resultieren aus den Betragen laut Finanzhilfevereinbarung bzw. im Bereich ,Reported
Budget” aus den Eingaben, die vom Zuschussempfanger in den Abschnitten
,Vorbereitende Besuche®, ,Mobilitatsaktivitaten® und ,,Gruppenmobilitdten” gemacht
werden. Die hieraus errechneten Budgets werden im Budgetteil summiert. Einzige
Ausnahme ist das Feld fur finanzielle Sicherheiten, das sich nicht auf Mobilitaten
bezieht und daher — falls zutreffend — in der Budgetmaske ergéanzt werden muss.

Budget und Ausgaben pro Kostenkategorie:

Budget
[ Export Awarded Budget Reported Budget
9 P g
Organisational support 0 ¢€ 500 €
1190 €
Travel 0 €
2856 €
Individual support 0 €
150 €
Linguistic support 0 €
Course fees 0¢ 0 €
5175 €
Preparatory visits 0 €
200 €
Inclusion support for organisations 0 €
Inclusion support for participants 1000 € 1000 €
Exceptional costs for expensive travel 0 € 0 €
- i 0 € 0 € |4
Exceptional costs for financial guarantee
11071 €
Total 6000 €

Budget und Ausgaben pro Aktivittstyp:

Mit Klick auf den Aktivitatstyp erscheint die Ubersicht der Ausgaben pro Kategorie
innerhalb des Aktivitatstyps.



Activity Type

Group mobility of school pupils

Short-term learning mobility of pupils

Long-term learning mobility of pupils

Job-shadowing

Teaching or training assignments

Courses and training

nvited experts

osting teachers and educators in training

Job-shadowing v
Job-shadowing 0 € 1650 € 0 %
Organisational support 0 € 0 € 0 %
Travel 0 € 550 € 0%

Individual support 0 € 0 € 0 %



Bitte wenden Sie sich bei Fragen an Ihre Ansprechperson in der Nationalen Agentur:

https://ferasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

kmk-pad.org



https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

