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Vorwort

Die vorliegende Handreichung ,OP-Verwaltung im Rahmen der Finanzbuchhaltung® ist fir
den Unterrichtseinsatz in Fachklassen fir Industriekaufleute an Berufsschulen sowie im Un-
terrichtsfach Wirtschaftsinformatik an Fach- und Berufsoberschulen konzipiert und basiert
auf der ERP"-Software Microsoft Dynamics NAV. Als Kontenrahmen wird der Industriekon-
tenrahmen (IKR) verwendet.

Die ,Offene-Posten-Verwaltung“ wird in der Praxis nicht isoliert im Rahmen der Finanzbuch-
haltung abgewickelt. Vielmehr betrachtet man den gesamten Geschaftsprozess im Ver-
kaufsbereich: Angebot, Auftrag, Lieferung, Fakturierung und Zahlung. Die Buchungen inner-
halb der Finanzbuchhaltung werden dabei automatisch generiert (vgl. Handreichung Waren-
wirtschaft Industrie). Diese Handreichung zielt somit, aus Griinden der didaktischen Redukti-
on sowie bezugnehmend auf die Lehrplanvorgaben (vgl. die einschlagigen Lehrplane fur die
Fach- und Berufsoberschulen), auf den isolierten Einsatz der Applikation Finanzbuchhaltung.
Zur besseren Umsetzung der Thematik im Unterricht werden zusatzlich Schilerarbeitsblatter
angeboten.

Der erste Teil dieser Handreichung ist weitestgehend identisch mit der Handreichung ,Fi-
nanzbuchhaltung®. Dies bedeutet, dass im Folgenden auch Buchungen ohne Umsatzsteuer,
Buchungen mit Umsatzsteuer Uber die Konten ,,2400 Forderungen aus Lieferungen und Leis-
tungen® sowie ,4400 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen® behandelt werden.
Dadurch soll eine in sich geschlossene Abhandlung der Finanzbuchhaltung gewahrleistet
werden.

Der Einsatz in anderen Berufsfeldern oder Schularten ist nach entsprechenden Anpassun-
gen, beispielsweise bei den Firmendaten (Branche, Unternehmensform etc.), problemlos
moglich. Der Einsatz der Handreichungen ,Kostenrechnung®, ,Produktionswirtschaft und
,Warenwirtschaft* wird ebenso empfohlen.?

Unser Dank gilt der Firma Microsoft GmbH fiir die kostenlose Uberlassung der ERP-
Software, insbesondere Herrn Michael Berroth. Er stand uns bei programmtechnischen Fra-
gen jederzeit mit Rat und Tat zur Seite und wirkte auch bei Multiplikatorenlehrgangen an der
Akademie fur Lehrerfortbildung und Personalfiihrung in Dillingen als Referent mit.

Munchen, Januar 2010

Edgar Sailer

K Enterprise Resource Planning
2 Download unter http://www.erp-software-bayern.de (Reiter Microsoft Dynamics NAV)
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1 Einfuhrung

1.1  Uberblick

Die folgende Beschreibung des Einsatzes einer ERP-gestitzten
Finanzbuchhaltung im Unterricht basiert auf dem Programm
Microsoft Dynamics NAV 4.0". Dieses integrierte Programm orien-
tiert sich am Geschéaftsprozess und vereinigt eine Vielzahl be-
triebswirtschaftlicher Funktionen modular in einem Produkt.

Entgegen der haufig gedullerten Meinung, dass bei diesen pro-
zessorientierten Programmen die Finanzbuchhaltung voéllig entfal-
len kdnne, verlagert sich hier nur der Fokus zu material- und pro-
duktionswirtschaftlichen Buchungen. Die Finanzbuchungen dage-
gen werden bei der Bearbeitung material- und produktionswirt-
schaftlicher Aufgaben parallel und automatisiert vom Programm im
Hintergrund ausgefuhrt.

Geschaftsgange aulerhalb der Material- und Produktionswirt-
schaft missen jedoch nach wie vor manuell erfasst und verarbei-
tet werden. Die buchungstechnische Darstellung, die Dateneinga-
be und Datenausgabe erfolgt in tabellarischer Form als Journal.

1.2 Unterrichtseinsatz

Die vorliegende Handreichung orientiert sich auf Basis des Indust-
riekontenrahmens weitestgehend an der isolierten Darstellung der
Finanzbuchhaltung. In diesem Zusammenhang liegt ein weiterer
Schwerpunkt auf der Bedienung des Programms Microsoft Dyna-
mics NAV 4.0.

Bei der Handreichung wird vorausgesetzt, dass die jeweiligen Ein-
zelthemen der Finanzbuchhaltung vorab im Unterricht behandelt
werden und die Schiler Uber die in den jeweiligen Lehrplanen
geforderten Kenntnisse und traditionellen Buchungsfertigkeiten
verfugen.

Mit der Handreichung werden Beleggeschaftsgange und Mandan-
ten-Datenstande zur Verfligung gestellt, die als Grundlage flir das
unterrichtspraktische Vorgehen dienen. Diese Belegsatze sind den
Schiilerinnen und Schiilern in Papierform oder als Datei fir jeden
Unterrichtsbaustein auszuhandigen. Mit den Belegen arbeiten die
Schiler im jeweils zugehdrigen Mandanten-Datenstand und neh-
men die praktische Buchung der Belege im Programm vor.

In der Handreichung wird das Geschaftsjahr 00 vorgegeben.
Durch die Verwendung eines fiktiven Geschaftsjahres, praktisch
als Platzhalter fir das aktuelle Datum, soll einerseits bei den
Schuilern der Eindruck eines ,veralterten Datenstandes” vermie-
den und andererseits der Aktualisierungaufwand in den Schulen in
Grenzen gehalten werden.

Einordnung FIBU

Belege

Geschéftsjahr 00
(Buchungsjahr 2000)

" Bestellformular fiir Schulen unter www.erp-software-bayern.de (Reiter Microsoft Dynamic NAV). Dort werden

auch die aktuellen Mandanten und die Datenbank Bayern.fdb zum Download angeboten.



Um bei unterschiedlicher Arbeitsgeschwindigkeit der Schuler und
. dadurch abweichenden Auswertungsergebnissen ein geregeltes
Datenstande unterrichtliches Vorgehen zu gewéhrleisten, liegen die Mandan-
ten-Datenstande als Updates aufeinander aufbauend vor.

Mandanten-

Selbstverstandlich kann auch mit dem aktuellen Geschaftsjahr

o gearbeitet werden. Hinweise zur Umstellung der Mandanten fin-

Geschaftsjahr den Sie in der beiliegenden Broschiire ,Programmbedienung_OP-
Verw.pdf“." Es muss jedoch darauf hingewiesen werden, dass bei
Verwendung des aktuellen Geschaftsjahres die mitgelieferten
Update-Datenstande nicht eingesetzt werden kénnen. Bei leis-
tungsstarken Schiilerinnen und Schiilern ist aber denkbar, fir die
Arbeit in Folgebausteinen eigene Datensicherungen einzusetzen.

Aktuelles

1.3 Einfuhrung in die Finanzbuchhaltung

Microsoft Dynamics NAV 4.0 bietet dem Benutzer als Standard
eine journalorientierte Windows-Oberflache in Tabellenform. Auf
dieser Basis werden in der betrieblichen Praxis branchen- und
kundenspezifische Programmanpassungen durch zertifizierte Sys-
temhauser vorgenommen.

- [E]|

Buch. Blattname. . . . . [BAR

Buchung... | B..| Belegnr,  K..! Kontonr. | Beschreibung E.|G.|P.. Betrag G.. Gegenko...| G..| G.. G.. Storno
* s 0,00 S..

FIBU-Buchungsblatt
Cronus AG
Kentoname Gegenkontoname Saldo Total Saldo
[(zek ) [ roo ] [Funkton <] [ouhen ] [ nife
Abbildung 1
Diese Form der Anpassung wird am Beispiel der FIBU-
Buchungsblatter des vorliegenden bayerischen Schulmandanten
Creativ Mébel AG im Vergleich zum standardmalligen Beispiel-
mandanten Cronus AG von Navision deutlich.
A
Buch.-Blattname. . . . . [EB/AB
Buchungsdatum  Belegnr. Externe ... | K.. Kontonr. G..| Gegenktonr.| Beschreibung Betragsart Betrag
FIBU-BLIChunngIatt » 31.12.00 S.. S brutto 0,00
Creativ Mébel AG

Kontoname Gegenkentoname Nettobetrag . . 0,00 Saldo Total Saldo
Umsatzstever. . 0,00 0,00 0,00
Bruttobetrag . . 0,00

i ) [(ronte ] [Furkten «] [ Buchen ) [ hife )

((akmaisieren | [ zele

Abbildung 2

2) Download unter http://www.erp-software-bayern.de (Reiter Microsoft Dynamic NAV).



Um Arbeiten aus der Finanzbuchhaltung effizient mit Microsoft
Dynamics NAV 4.0 ausfiihren zu kénnen ist es notwendig, dass im
Unterricht vorab FIBU-Grundlagenwissen vermittelt und gelbt
wurde.

Insbesondere die Kenntnis von Inhalt und Struktur des Konten-
rahmens und eine prazise Zuordnung von Soll und Haben bei ak-
tiven, passiven Bestandskonten und Erfolgskonten erleichtern die
Programmhandhabung flir den Schiiler erheblich.

Zur Arbeit mit Microsoft Dynamics NAV 4.0 ist es in einem ersten
Schritt sinnvoll, fir die jeweiligen Buchungen traditionell die Vor-
kontierung vorzunehmen. Im zweiten Schritt wird dann die konkre-
te Buchung des Geschéftsvorfalls in den Arbeitsstufen Datener-
fassung und Datenubergabe vollzogen.

Die Vorkontierung kann in Abhangigkeit von dem fir die Schiler
verflugbarem Arbeitsmaterial (in Papierform oder elektronisch) und
der Unterrichtsform mit einem Kontierungsstempel bzw. Kontie-
rungsvermerk auf den Belegen oder gesammelt auf der mitgelie-
ferten Kontierungslisten vorgenommen werden.

Kontierungsliste zum Arbeitsblatt 2: Lésung zu Buchungen mit Umsatzsteuer liber
Konto Forderungen bzw. Verbindlichkeiten

i Kontenbezeichnun Murnmer Betrag
g% : Soll Haben Soll Habhen

1

Abbildung 3

Alternativ kann auch eine Kontierungsliste fur die Erfassung im
Programm eingesetzt werden.

Kontierungsliste Navision FIBU
Periode: Oktober

Belegnr| Ext. Gegen- Gegen- Betra Betra
Datum = Kto-Art | Kto-Hr. = = Beschreibung = g
o Belegir. Kto-Art Kto-Hr. art EUR

Abbildung 4

Einstiegsvorausset-
zungen

Kontierung, Eingabe
und Buchung

Vorkontierenslisten
siehe Dateien Arbeits-
blétter.doc bzw. Ar-
beitsblétter mit Bele-
gen.doc

Beispiel Kontierungs-
liste (klassisch)

Beispiel Kontierungs-
liste (Navision Fibu)



Hinweis

In den jeweiligen Spalten der Kontierungsliste sind die folgenden
Daten einzutragen:

» Buchungsdatum
Datumseingabe innerhalb der vorgegebenen Zeitabschnitte

> Belegart
Eingabe, ob eine Zahlung oder Rechnung vorliegt (dieses Feld
wird nur bei der Verwaltung von offenen Posten bendtigt und
kann sonst leer bleiben

» Belegnummer
Vorgabe einer fortlaufenden Nummer des buchenden Unter-
nehmens

» Externe Belegnummer
Eingabe eventueller externer Belegnummern des Rechnungs-
stellers als zusatzliches Zuordnungsmerkmal

> Kontoart
Auswahl bzw. Zuordnung zu Sachkonto, Debitor, Kreditor,
Bankkonto oder Anlage moglich

» Kontonummer
Eingabe oder Auswahl aus Kontenrahmen

» Gegenkontoart
Auswahl bzw. Zuordnung zu Sachkonto, Debitor, Kreditor,
Bankkonto oder Anlage mdglich,

» Gegenkontonummer
Eingabe oder Auswahl aus Kontenrahmen

» Beschreibung
Eingabe einer Kurzbeschreibung des Geschaftsvorfalls, stan-
dardmalig wird die Kontenbezeichnung des Sollkontos Uiber-
nommen

» Betragsart
Zuordnung der Eingabe als Netto- oder Bruttobetrag

» Betrag in EUR
Eingabe in Euro

Es erscheint in dieser Phase des Unterrichts didaktisch sinnvoll,
nach der Vorkontierung die Schuler ihre Kontierungslisten gegen-
seitig tauschen und kontrollieren zu lassen. Hierdurch kann das in
der betrieblichen Praxis ubliche Mehraugen-Prinzip zur Vermei-
dung von schwer zu ermitteinden Buchungsfehlern schuilernah
vermittelt werden.

1. Auswahl Buchungsblatt

Vor Beginn der Datenerfassung ist der Typ des Buchungsblatts
festzulegen. Im vorliegenden Schulmandanten stehen folgende
Buchungsblatter zur Verfligung:

> EB/AB

zur Erfassung von Eroffnungs- bzw. Abschlussbuchungen und



» Standard
zur Erfassung von Standardbuchungen.

Die Auswahl des gewtlnschten Buchungsblatts erfolgt Uber die
Schaltflache Buchungs-Blattname im FIBU-MenUfenster.

"4 Creativ FIBU - Navision Attain - [STAR

[Ir] Datei Bearbeiten  @nsicht  Extras  Eenste
T v Y =y
20 xR0 v &

Buch.-Blattname, . . . . STANDARD

Abbildung 5

In der folgenden Auswahlliste kann durch Doppelklick das ge-
wlinschte Buchungsblatt ausgewahlt werden.

¥, Creativ FIBU - Navision Attain - [Fibu Buch.-Blattnamen] CEX
[T Datei Bearbeiten dnsicht Extras Fenster 2 _ &8 x
3 TN = - g )
) 1= W), (7 9
SO XD waX PBEEEE N 0000 0 e
Hame Beschreibung .. Gegerkn... Nommer,.. Buchung... Ursachs... | MwSEEL., | MWSE-Di.. Transith...
EB/AB Eréffnungs- und Abschlussbuchungen S 100
STANDARD SEEal-N ey N v

Abbildung 6

2. Erfassen und Buchung von Geschaftsvorfillen

Nach der Vorkontierung der Geschéftsvorfalle in der Kontierungs-
liste folgt die Erfassung der Buchungen im ERP-Programm.

Im Gegensatz zu traditionellen FIBU-Programmen mit getrennten
Erfassungsmasken flr die Dialog- und Stapelbuchung werden die
Buchungen bei Microsoft Dynamics NAV 4.0 gleichermalen in
einem einheitlichen Buchungsblatt in Journalform erfasst.

Je nach dem, ob ein einzelner Geschéftsvorfall oder mehrere Bu-
chungen gesammelt erfasst werden sollen, kénnen die Eingaben
dem Dialogverfahren als einzelne Buchungssatze oder als Bu-
chungsstapel an die Datenbank Ubergeben werden.

E5|STANDARD Standard Buch. -Blatt - Fibu Buch. -Blatt

Buch.-Blattname. . . . . STANDARD (%]

Buchungsdatum | Belegart | Belednr, | Extsrns Beleanr.  Kon,..| Kontonr, | Gegen... Gege... Beschreibung Betragsart | Betrag Kost... | Kostentr...
15.12,00 Rechnung 75 #8953 sac,.. sachko... brutto 0,00

Kantoname Gegenkantoname Hettobetrag . . . Sddo  Gesamtsald
I
Bruttobetrag . .

[ #ktugsieren | [ koo =] [Funkion  w] [ Bushen =] [ Hife

Abbildung 7

Zur Dateneingabe wird im Modul Finanzbuchhaltung das Formular
FIBU-Buchungsblétter gestartet.

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter

Schaltfléche Bu-
chungs-Blattname

Auswabhlliste Bu-
chungs-Blattname

FIBU-Buchungsblatter

Befehlseingabe
Buchungsblétter
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Zahlung
Rechnung
Gukschrift
Zinsrechnung
Mahnung
Erstattung

kreditar
Bankkonto
anlage

bruitof] &4

netko

kontanr,

za00 (4]

Die Eingabe der Geschéaftsvorfalle bzw. Ubertragung der in der
Kontierungsliste vorbereiteten Buchungssatze erfolgt analog zur
Reihenfolge der Kontierungsliste. Die Daten sind zeilenorientiert in
die folgenden Zellen einzugeben:

» Buchungsdatum

Belegart (wird nur zur Verwaltung offener Posten bendtigt)
Belegnummer

Externe Belegnummer

Kontoart

Kontonummer

Gegenkontoart

Gegenkontonummer

Beschreibung

Betragsart

YV V.V V V V V V V VY

Betrag

Der Wechsel zwischen den einzelnen Zellen erfolgt mit der Maus
oder der Tabulatortaste. In den folgenden Zellen stehen dartber
hinaus zusatzliche Auswahlfenster zur Verfligung. Die Schaltfla-
chen zum Aktivieren der Auswahlfenster werden erst angezeigt,
wenn der Cursor auf der jeweiligen Zelle steht.

Belegart

Mit der Auswahl der Belegart wird die grundsatzliche Art der Bu-
chung festgelegt. Diese Bestimmung ist insbesondere fur die Zu-
ordnung von Zahlungen zu den vorher gerbuchten Rechnungen
notwendig.

Kontoart, Gegenkontoart

Mit der Auswahl der Kontoart wird der Umfang der in der Zelle
Kontonummer angezeigten Konten bestimmt. Es stehen Eingren-
zungen auf Sach-, Debitoren-, Kreditoren-, Bank- und Anlagekon-
ten zur Auswahl.

Betragsart

Mit der Festlegung der Betragsart im Auswahlfenster wird festge-
legt, ob der in der folgenden Zelle eingegebene Betrag vom Pro-
gramm brutto, d. h. inklusive oder netto, d. h. zuzuglich der Um-
satzsteuer, gebucht wird. Der jeweilige Umsatzsteuersatz ist Gber
das verbundene Konto standardmafig festgelegt.

Kontonummer, Gegenkontonummer

Durch Anklicken der Schaltflache Kontonummer wird in einem
Auswahlfenster der Kontenrahmen bzw. die mit der Kontoart ver-
bundene Kontenliste angezeigt. Durch Doppelklick auf die Zeile
des gewlnschten Kontos wird dieses in die Zelle des Buchungs-
blatts Gbernommen.
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=3 Kontenplan
=4 Fibu Buch.-Blatter Nr. MHame Sollbetrag Habenbetrag ' G K. B/ G Saldo
= Journale Ty 0 B.. 0. ~
2 Mavigate ] oo B. 0. =
3 Bllanzya+ H 01 Aktiva B.. V.. 3
{2 Zahlungsverkshr 02 E.. U.
(23 Berichte ] 000 Anlagevermigen B.. U.
{3 Periodische aktiviksten | 001 B 0.
(3 Einrichtung ] 0000 Ausstehende Einlagen B.. K. - .
T o0 Koeessomenu. i B K. E.. L. Sachkonteniibersicht
|| 0300  Geschafts- oder Firmenwert B.. K.
| 0500 Unbebaute Grundsticke B Ku Env Lo
| 0510 Bebaute Grundsticke 90.000,00 B.. .. E.. L.. 90,000,00
| 0530 Betriebsgebdude 160.000,00 B.. K.. E.. L.. 160.000,00
| 0540 Werwaltungsgehauds B.. K. E.. L.,
| 0550 Anders Bauten B Ku Env Lo
| 0560 Grundstickeinrichtungen B.. .. E.. L..
|| 0570  Gebiudesinrichtungen E.. K.. E.. L.
| 0700 Anlagen und Maschinen Ener... 200.000,00 B.. K.. E.. L.. 200.000,00
| 0710 Anlagen Materiallagerung B.. K. E.. L.,
| 0720  Anlagen und Maschinen Mat, ., B.. K Eov L
| 0730  Anlagen Warme- u. Kaltetec.., B.. .. E.. L.. hd
e | =
— [ korto  w] [ Zaldo  w] [Fukion w] [ HiFe
E Finanzbuchhaltung

Abbildung 8

Die Eingabe der Kontonummer und Gegenkontonummer kann
auch Uber Ziffern mit der Tastatur erfolgen. Diese schnelle und
effizientere Art der Datenerfassung kann insbesondere beim Ein-
satz der Vorkontierungsliste zur Anwendung kommen. Ein zusatz-
licher Hinweis auf die Notwendigkeit einer effizienten Datenerfas-
sung in der Finanzbuchhaltung durch tastaturgestitztes Arbeiten
stellt einen zusatzlichen Praxisbezug her.

Hinweis

Die Buchung des Geschaftsvorfalls L
Beispiel

» Barkauf von Kopierpapier fur 297,50 €
6800 Buromaterial an 2880 Kasse 297,50 €
wird im Buchungsblatt wie folgt abgebildet.

& STANDARD Standard Buch. -Blatt - Fibu Buch. -Blatt (=13
Buch.-Blattname, . . . . STAMDARD [+
Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. | Externe Belegnr. | Kon... | Kontonr. Gegen... | Gege... Beschreibung Betragsart | Betrag Kost... | Kostentr...
01.10.00 75 #8333 Sac... 6300 Sachko... 2350 Barkauf Kopierpapier  brutto 297,50

Abbildung 9

Die erfasste Buchung wird am unteren Rand des Buchungsblatts
fur die Zeile angezeigt, in der der Cursor positioniert wird bzw.

steht.
Konkoname Gegenkontoname Mettobetrag . . . 250,00 Saldo Gesamtsaldo
EBiromakterial Kasse MwsST 00 47,50 0,00 0,00

Bruttobetrag ., . . 297,50

[ Akkualisieren ] [ Konto v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ HilFe:

Abbildung 10

Bei umsatzsteuerpflichtigen Geschéaftsvorfallen kann in diesem
Bildschirmabschnitt die Aufteilung des Bruttobetrages in Nettobe-
trag und Umsatzsteuerbetrag rechnerisch gepruft werden.
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Buchung

Untermenii Buchen

Befehlseingabe
Buchen

Die eigentliche Buchung, d. h. die Ubergabe der erfassten Ge-
schaftsvorfalle an die Datenbank, erfolgt im Buchungsblatt mit der
Schaltflache Buchen.

Mettobetrag . . 250,00 Saldo Total Saldo
Urnsatzskeuer, | 47,50

297,50

Abstimmen Strg+F9 0,00 0,00
Testbericht...
EBuchen Fi1

Buchen und drucken  Grofi+F11

Bruttobetrag . .

Akkualisieren ] [ Zeile w Buchen v] [ Hilfe:

LEHRER 011000 MEU EINFG

Abbildung 11

Mit den folgenden Menupunkten kann eine Voransicht ohne Bu-
chung bzw. die Buchung aufgerufen werden:

» Testbericht

Mit diesem MenuUbefehl und der Schaltflache Seitenansicht im
folgenden Untermenl kann eine Vorschau des aktuellen Bu-
chungsblatts ohne die tatsachliche Buchung aufgerufen wer-
den. Ein Kontrollausdruck der Voransicht kann analog Uber die
Schaltflache Drucken gestartet werden.

» Buchen, Buchen und Drucken

Mit diesem MenuUbefehl oder der Funktionstaste F77 werden
die im Buchungsblatt erfassten Geschaftsvorfalle gebucht,
d. h. an die Datenbank tUbergeben. Um Fehleingaben und da-
mit aufwendige Korrekturbuchungen zu vermeiden ist dieser
Menubefehl zusatzlich mit einer Sicherheitsabfrage versehen.
Die Abfrage Méchten Sie die Buch.-Blattzeilen buchen? ist im
positiven Fall mit Ja zu bestatigen. Der Aufruf des Menibe-
fehls Buchen und Drucken erfolgt gleichermalien im Menu
oder Uber die Tastaturkombination Gro8 + F11.

» Die Buchung wird nach dem ordnungsgemalfen Abschluss
vom Programm bestatigt.

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter
Buchen oder F11
Buchen
Ja

3. Léschen, Stornieren von Buchungen

Das Ldschen von Dateneingaben ist konform zu handels- und
steuerrechtlichen Vorschriften im Buchungsblatt von Microsoft
Dynamics NAV 4.0 nur vor der Buchung mdéglich.

Hierzu wird die zu l6schende Zeile durch Doppelklick oder durch
einen Klick auf den Zeilenkopf markiert. Mit der Taste Entfernen,
der Funktionstaste F4, den Menilbefehl Bearbeiten — Datensatz
I6schen oder durch Aufruf des Kontextmenlis Léschen mit der
rechten Maustaste und die Bestatigung der Sicherheitsabfrage
Markierte Zeile I6schen? mit Ja wird die markierte Zeile geldscht.
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Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter
Markieren der Zeile mit Doppelklick oder
Klick auf Zeilenkopf
Bearbeiten - Datensatz I6schen
F4, Entf, Kontextmeni — Loschen
Ja

Sind mehrere Datensatze gleichzeitig markiert, werden diese mit
der Bestatigung der Sicherheitsabfrage geldscht. Ist ein Datensatz
einmal geldscht, kann dieser Vorgang nicht rickgangig gemacht
werden. Die Léschung kann lediglich durch die erneute Eingabe
der Daten aufgehoben werden.

Nach der Buchung der Geschéaftsvorfalle eines Buchungsblatts
kénnen diese nicht mehr geldéscht werden.

Sollen Fehleingaben rickgangig gemacht werden, so muss der
entsprechende Buchungssatz storniert, d. h. mit den urspriingli-
chen Konten in der urspringlichen Reihenfolge, jedoch mit negati-
vem Betrag eingegeben werden.

Die Stornierung des Buchungssatzes

> 6800 Bilromaterial an 2880 Kasse 297,50 €
wird durch die Gegenbuchung

» 6800 Buromaterial an 2880 Kasse -297,50 €

vorgenommen. Bei umsatzsteuerpflichtigen Geschaftsvorfallen
wird auch der Umsatzsteueranteil entsprechend korrigiert.

Maglich ist allerdings auch die Buchung mit positivem Betrag und
umgekehrter Reihenfolge der Konten. Will man bei dieser Art der
Stornobuchung erreichen, dass auch die Jahresverkehrszahlen
richtig ausgewiesen werden, muss zusatzlich ein Hakchen im Feld
Storno gesetzt werden. Eine Sollbuchung wird dann durch einen
negativen Betrag im Soll und eine Habenbuchung durch einen
negativen Betrag im Haben storniert.

4. Einfache Auswertungen

Microsoft Dynamics NAV 4.0 bietet standardmaRig eine Vielzahl
von Auswertungsmoglichkeiten. Diese werden durch umfangrei-
che Filterfunktionen noch wesentlich erweitert. Um Schuler beim
Programmeinstieg nicht zu Uberfordern, wurden im vorliegenden
Schulmandanten die wichtigsten Auswertungen im FIBU-Modul
unter dem Programmpunkt Berichte zur Verfligung gestellt.

Nach dem Anklicken des MenUpunkts Berichte werden die einzel-
nen Berichte zur Auswahl angeboten, z. B. Sachkonto — Konto-
blatt:

Befehlseingabe
Datensatz I6schen

Hinweis

Stornierung

Beispiel

Das Feld Storno wird
liber das Menii An-
sicht/Spalte anzeigen
(Hdkchen bei Storno
setzen) eingeblendet!
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Finanzbuchhaltung ~

3 Konkenplan
=3 Fibu Buch.-Blatter
=3 Journale
=3 Mavigate Sachkonto - Kontoblatt
= Bilanz)G+ Feriade
=[5 Zahlungsverkehr Creativ FIBLOR
=3 Bankkonten
{3 Zlg.-Ausg. Buch -Bl3tter Es sind auch Konten aufgefiit, welgggePeinen
=3 Zlg.-Eing. Buch.-Blatter
=3 Mahnung
{23 Registrierte Mahnungen

20, Saptenoer 2000
seite 1
~o

Bevecng

= Berichte Benngs Belegrr Bescrreinng WestBetrag soi Hapen sl Lfo
= Fhbujournal
= Sachkorta - Konkoblatt 0510 Bebaute Grudstiche 000
= Debitor - Kantoblatt o1.10.00 1 Bebaute Grundstiche om0 20.000,00 30.000,00 1
= Debitor - Falige Posten Belbaute Gruxktinle om0 90.000.00 90.000.00
= Kreditor - Kontablatt
= Kreditor - Falige Posten
= kontenplan 0530 Betriebsgebiuck 0.00
= Mwst.-Abrechnung Meldung o1.10.00 om0 160.000.00 160.000,00 s
= v Formular

Abbildung 12

0,00 150.000,00 150.000,00

Durch Doppelklick der gewtiinschten Zeile und Aufruf der Schalt-
flachen Drucken oder Seitenansicht kbénnen die entsprechenden
Berichte am Bildschirm angezeigt oder ausgedruckt werden.

Befehliseingabe Finanzbuchhaltung
Berichtsauswahl Berichte
Sachkonto — Kontoblatt
Drucken oder Seitenansicht
FIBU-Journal
Das FIBU-Journal zeigt samtliche Buchungsvorgange mit allen
Teilbuchungen in der Reihenfolge ihrer Eingabe bzw. Buchung.
Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
» 02.10.00 H 493,00 EBrandversicherung
0z2,10,00 23 2800 495,00 Brandversicherung
Abbildung 13
Der Aufruf des Journals erfolgt im FIBU-Modul durch Anklicken des
MenUpunkts Journale:
Befehlseingabe Finanzbuchhaltung
Journal Journale
Kontenblatt
Kontenblatter zeigen samtliche Buchungsvorgange eines einzel-
nen Kontos in der Reihenfolge ihrer Eingabe bzw. Buchung an.
Sachkento - Kontoblatt 24, Olsober 2009
Perinde: Seite 1
Creatv FIBL-OFP IND
Es sind auch Konten aufgefibrt, welche nur einen Saldo haben.
Bewegung
B gsd Belegnr. Bt i Mwst-Betrag B sml ...... Hallell Saldo  Lfd.Nr.
Bericht Kontenblatt 0510 Bebaute Grundstiicke ) o0
01.10.00 1 Bebaute Grundsticke 000 90.000,00 90.000,00 1
Bebaute Grundsticke 000 $0.000 .00 90.000 00
0530 Betriebsgebiude 000
01.10.00 2 Betriebsgebiaude 000 160.000.00 160,000 00 3
Betiiebs ge biiude 000 160.000 00 160 .000 00

Abbildung 14
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Der Aufruf des Sachkonto-Kontenblatts erfolgt im FIBU-Modul
durch Anklicken des Menipunkts Berichte — Sachkonto-Konten-
blatt. Nach Eingabe der gewunschten Kontennummer als Filter
kann mit der Schaltflache Seitenansicht/Drucken das gewiinschte
Kontenblatt am Bildschirm oder auf dem Drucker ausgegeben
werden.

Finanzbuchhaltung
Berichte
Sachkonto - Kontoblatt
Eingabe Kontonummer
Seitenansicht/Drucken

Umsatzsteuervoranmeldung

Die periodische Berechnung der Zahllast zur Umsatzsteuer-
voranmeldung erfolgt gleichermalien Gber den Menipunkt Berich-
te. Der Aufruf der als MwSt.-Abrechnung bezeichneten Programm-
funktion erfolgt im FIBU-Modul durch Anklicken des Menupunkts
Berichte — MwSt.-Abrechnung Meldung. Mit der Schaltflache Sei-
tenansicht/Drucken wird die Umsatzsteuer-Voranmeldung am
Bildschirm oder auf dem Drucker ausgegeben werden.

Finanzbuchhaltung
Berichte
MwSt.-Abrechnung Meldung
Reiter Optionen
Seitenansicht/Drucken
Suche

Die Suche nach gebuchten Geschéftsvorfallen kann im Modul
Shortcuts unter Navigate sehr einfach nach Belegnummer oder
Buchungsdatum durchgefiihrt werden.

Shortcuts lger
=3 Navigate.
Bl

E

g8

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Abbildung 15

Befehlseingabe
Journal

Befehlseingabe
MwSt.-Abrechnung
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Nach Eingabe des Suchkriteriums wird die Datenbank durch An-
klicken der Schaltflache Suchen durchsucht und die Kontengrup-
pen mit Fundstellen ausgegeben. Zur Ansicht der gefundenen
Buchungen wird die entsprechende Kontengruppe markiert und
die Ausgabe mit der Schaltflache Anzeigen aufgerufen.

Befehlseingabe Shortcuts
Suche Navigate
Suchkriterium Belegnr./Buchungsdatum
Suchen
Shortcuts & 0510 Bebaute Grundstiicke - Sachposten [
Mavigate

i Buchungsdatum | Belegart EBelegnr. Sachkontonr, | Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
na 01.10.00 1 0sio 90,000,00 Bebaute Grundsticke
| 01.10.00 1 go0o 90,000,00 Bebaute Grundsticke
| 01.10.00 z 0530 160,000,000 Betriebsgebaude
| 01.10.00 z go0o 160,000,00 Betriebsgebuds
| 01,10,00 3 0700 200,000,00 Anlagen und Maschinen Energiey
| 01,10,00 3 000 200,000,00 Anlagen und Maschinen Energiey
| 01.10.00 4 0340 S0,000,00 Fuhrpark.
| 01.10.00 4 000 50,000,00 Fuhrpark.
| 01.10.00 = 0s60 20,000,000 Biromaschinen u. &.
|| 01.10.00 5 g0aa 20,000,00 Biromaschinen u, &.
| 01.10.00 & 0570 20.000,00 Biiromibel u. sonst. Ausst.
| 01.10.00 & &000 20,000,00 Biromdbel u, sonst, Ausst,
|| 01.10.00 7 2000 60,000,00 Rohstoffe

01.10.00 7 G000 60,000,00 Rohstoffe

Abbildung 16



17

2 Buchungen ohne Umsatzsteuer

21 Einfuhrung

Auf Basis der bereits erfassten Eroffnungsbuchungen im zur Ver-
fugung gestellten Datenstand (Datei Creativ FIBU-OP.fbk) werden
im Ablauf dieses Unterrichtsbausteins die Buchungssatze fir die
Geschéftsvorfalle ohne Umsatzsteuer erstellt, kontrolliert und ein-
gegeben. Abschlielend wird zur Darstellung der Eingaben das

» Journal

und zur Verdeutlichung der hierdurch ausgel6sten Veranderungen
die auf den Konten

» Kontenblatter
aufgerufen bzw. ausgedruckt.

Die fur die Aufgaben notwendigen Arbeitsblatter und Vorkontie-
rungsblatter befinden sich in den Dateien Arbeitsblétter.doc bzw.
Arbeitsblétter mit Belegen.doc. Idealerweise erarbeiten die Schi-
ler die Buchungssatze in traditioneller Form in Eigenarbeit und
korrigieren die Ergebnisse gegenseitig.

Nach der Kontrolle der Buchungsséatze geben die Schiiler diese im
Modul Finanzbuchhaltung — FIBU-Buchungsblétter — Standard ins
Buchungsblatt ein.

2.2 Beispielaufgaben

Aufgabe 1

Starten Sie das Programm ,Microsoft Dynamics NAV*“ und melden
Sie sich mit der Benutzer-ID IND (ohne Kennwort) an.

[T Microsoft Business Solutions-Mavision ! Microsoft Business Solutions-Mavision

& Anmelden

Bemutzer-IDL . . . . . . ind|

Kennwork, . . . . . .

[ OK ] [ abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 17

Aufgabe 2

Importieren Sie den Datenstand ,Creativ FIBU-OP* und 6ffnen Sie
den gleichnamigen Mandanten.

Extras
Datensicherung importieren

Hinweis
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&= Datensicherung importieren

Beschrebumg . . . . . . Datenbasis fir die Handreichung
Dabum & Zeit . . . . . 30.09.00 23:21:15
Dateiname . . . . . . . CHNAYISION 4-0\FiBu OP-Yerwaltung),..

Dakensicherung importieren

() alle Mandanken
() Benutzerdefiniert:

Benutzerdefinierte Mandanten:
v Creativ FIEL-COP

[ Ok, ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 18

Datei

Mandant

Offnen ...

B Mandanten tffnen I:li@

v FIBL-OP

CREATIW Produktion

[ OK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 19

Aufgabe 3

Als heutiges Datum soll der 2. Oktober 00 gelten. Andern Sie das

Arbeitsdatum.

Extras

Arbeitsdatum ...

& Arbeitsdatum

Arbeitsdatum . . . L 0z,10,00

I Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 20
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Aufgabe 4

Das Unternehmen CREATIV Mdbel AG stellte zu Beginn des Mo-
nats Oktober die Buchhaltung auf die ERP-Software ,Microsoft
Dynamics NAV* um. Die Eréffnungsbuchungen wurden bereits
erfasst. Sichten Sie die durchgefuhrten Buchungen.

Finanzbuchhaltung
Journale

& Fibujournale

de | Buch.-Blattname | Won LFd. Mr, | Bis LFd. Mr, | Wion MwSt.-Posten LFd, B,
(%] EBfaE 1 44 1

Tr. Errichtungsdatumm
1 01.10.00

Journal v] [ Funikkion v] [ Hilfe ]

Abbildung 21

Journal
Sachposten

Buchungsdatum | Belegart | Eelegnr Sachkonkonr, | Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung

I 01.10.00 0510 90,000,00 Bebaute Grundsticke

| 01,10,00 000 90,000,00 Bebaute Grundsticke

| 01.10.00 0530 160.000,00 Betriebsgebiude

| 01.10.00 G000 160,000,000 Betriebsgebiude

| 01.10.00 0700 200.000,00 Anlagen und Maschinen Energiey

| 01,10,00 000 200,000,00 Anlagen und Maschinen Energiey

| 01.10.00 0340 50.000,00 Fuhbrpatk

| 01.10.00 G000 50,000,000 Fuhrpark

| 01.10.00 086a0 20.000,00 Blromaschinen u, &

| 01.10.00 000 20,000,00 Biromaschinen u, &,

| 01.10.00 0370 20.000,00 Blromébel u. sonst, Ausst,

| 01.10.00 000 20,000,00 Baromébel u, sonst, Aussk,

| 01.10.00 2000 60,000,00 Rohstaoffe

| 01.10.00 000 60,000,00 Rohstoffe

| 01.10.00 2020 37.000,00 Hilf sstaffe

| 01.10.00 000 37.000,00 Hilfsstoffe

| 01.10.00 2030 3.000,00 Betriebsstoffe

| 01.10.00 000 3.000,00 Eetriebsstoffe

| 01.10.00 2100 12.000,00 Unfertige Erzeugnisse

| 01.10.00 10 000 12.000,00 Unfertige Erzeugnisse

| 01.10.00 11 2200 20.000,00 Fertige Erzeugnisse

| 01.10.00 11 000 20.000,00 Fertige Erzeugnisse

| 01.10.00 12 2400 £5.000,00 Forderungen a.L.u.L.

| 01.10.00 12 000 65,000,00 Forderungen a.L.ul,

| 01.10.00 13 Za00 11.000,00 Bank.

| 01.10.00 13 000 11.000,00 Bank

| 01.10.00 14 Z850 3.000,00 Posthank

| 01.10.00 14 000 3,000,000 Postbank

| 01.10.00 15 Z&60 §.000,00 Fasse

| 01.10.00 15 000 §.000,00 Kasse

| 01.10.00 16 000 S00,000,00 Eigenkapital

| 01.10.00 16 3000 500.000,00 Eigenkapital

| 01.10.00 17 000 Z.000,00 Gesetzl, Ricklage

| 01.10.00 17 3210 2.000,00 Gesetzl, Ricklage

|| 01.10.00 18 3000 5.000,00 Andere Gewinnricklage
Posten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ Hilfe

Abbildung 22



Aufgabe 5

Buchen Sie im Rahmen der Finanzbuchhaltung die nachstehend
aufgefihrten Geschaftsvorfalle.

5.1 | Bankiberweisung fur die Brandversicherung in H6he von
498,00 €.

5.2 | Lastschrift auf dem Bankkonto fir die Kraftfahrzeugsteuer
in Hohe von 988,00 €

5.3 | Bankuberweisung einer Spende in H6he von 300,00 € an
den ortlichen Sportverein.

5.4 | Bareinzahlung Uber 3.500,00 € auf dem Bankkonto.

5.5 | Abbuchung von Kontoflihrungsgebiihren in Hohe von
80,00 €.

5.6 | Zinsgutschrift auf dem Bankkonto tUber 655,00 €.

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter

& STANDARD Standard Buch. -Blatt - Fibu Buch. -Blatt

Buch.-Blattname, . . . . STAMDARD [E3]

_Isdatum Belegart | Belegnr. | Externe Belegnr. | Kon... Kontonr. Gegen... | Gege... Beschreibung Betragsart  Betrag Kost...

1000 23 Sac... 6900 Sachka... 2800 Brandwersicherung brutto 498,00

. zl000 24 Sac... 7030 Sachko... 2800 Kraftfahrzeugsteuer  brutto 985,00

. zi0.00 25 Sac... 6580 Sachko... 2300 Spende Sporkverein brutto 300,00

| zin0o0 26 Sac... 2800 Sachko... 2830 Bareinzahlung brutto 3.500,00

1000 27 Sac... 6750 Sachka... 2800 Kontofihrungsgebohr  brutto 80,00

#b2,10,00 28 Sac... 2800 Sachko... 5710 Zinsgutschrift brutto 655,00 | E]

[ e >
Kontaname Gegenkontaname Mettobetrag . . . 655,00 Salda Gesamksaldo
Banik. Zinsertrage MwsT L 0,00 0,00

Aktualisieren ] [ konto v] [ Furiktion v] [ Buchen v] [ Hife

Abbildung 23

Buchen
Buchen

Microsoft Business Solutions-Mavision |25 Microsoft Business Solutions-Navision E|
\:.:) Méchten Sie die Buch,-EBlattzeilen buchen? - | ) Die Buch,-Blattzeilen sind gebucht worden,

[ Ja l I Mein

Abbildung 24 Abbildung 25



Aufgabe 6

Uberprifen Sie nochmals lhre durchgefiihrten Buchungen im Bu-
chungsjournal.

Finanzbuchhaltung
Journale

& Fibujournale

Mr. | Errichtungsdatum’ Herkunftscode | Buch.-Blattname | Mon LFd. Mr. | Bis LFd, Mr, | Yon Mwst.-Posten Lfd, .
1 01.10.00 FIBUBUCHEL  EBfAE 1
2 30,09.00 FIBUBUCHBEL — STAMDARD 43
< I Ed
[ Jounal  w] [ Furkion v | Hilfie: ]

Abbildung 26

Journal
Sachposten
& 6900 Versicherungen - Sachposten
. Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
Ll 0Z,10,00 493,00 EBrandversicherung
| 02.10,00 23 2600 496,00 Brandversicherung
| 02.10,00 24 7030 938,00 Kraftfahrzeugsteuer
| 0Z.10.00 24 2800 938,00 Kraftfahrzeugsteusr
0z.10.00 25 6580 300,00 Spende Sportversin
| 0z2.10,00 25 2800 300,00 Spende Sportversin
| 0z2.10,00 26 2800 3.500,00 Bareinzahlung
| 0Z.10.00 26 2880 3.500,00 Bareinzahlung
0z, 10,00 7 6750 80,00 Kontofiihrungsgebiihe
| 0Z,10,00 7 ZE00 &0,00 Kontofhrungsgebihr
| 02,10,00 28 2800 655,00 Zinsgutschrift
| 0z,10,00 28 5710 655,00 Zinsgutschrift
Posten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ HilFe ]

Abbildung 27
Aufgabe 7

Erstellen Sie eine Datensicherung in Ihrem Arbeitsverzeichnis.
Wahlen Sie selbst einen aussagekraftigen Dateinamen.

Extras
Sachposten

&8 Datensicherung erstellen

Datensicherung erstellen

(O Ganze Datenbank

O alle Mandanten

(®)Benutzerdefinisrt:
Benutzerdefinierte Mandanten:

v Creatiy FIBU-OP-Yerwaltung
CREATIV Produkkion

[Joaten gemeinsam fiir alle Mandanten

[ applikationsobjekte

Beschreibung . . . . . . |Buchungen ohne Umsatzsteuer| |
Dateiname . . . . . . . [ciMavISION 4-01FiBu OP-Yerwaltu. .. []]
[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe: ]

Abbildung 28
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Kontierungsliste

: Nummer Betrag
Kontenbezeichnung
Soll Haben Soll Haben
Versicherungsaufwand 6900 498,00
Bank 2800 498,00
Kraftfahrzeugsteuer 7030 988,00
Bank 2800 988,00
Spenden 6880 300,00
Bank 2800 300,00
Bank 2800 3.500,00
Kasse 2880 3.500,00
Kosten des Geldverkehrs 6750 80,00
Bank 2800 80,00
Bank 2800 655,00
Zinsertrage 5710 655,00
Kontierungsliste Navision FIBU
Periode: Oktober
Be- Ext. Gegen- Gegen- . Betrags- Betrag
Datum Kto-Art | Kto-Nr. Beschreibung
legnr. Belegnr. Kto-Art Kto-Nr. art EUR
Brandversiche-
02.10.00 | 23 Sachkto.| 6900 |Sachkto. 2800 ung B 498,00
Kraftfahr-
02.10.00 | 24 Sachkto.| 7030 |Sachkto. 2800 B 988,00
zeugsteuer
Spende Sport-
02.10.00 | 25 Sachkto.| 6880 |Sachkto. 2800 _ B 300,00
verein
02.10.00 | 26 Sachkto.| 2800 |Sachkto. 2880 |Bareinzahlung B 3.500,00
Kontoflihrungs-
02.10.00 | 27 Sachkto.| 6750 |Sachkto. 2800 N B 80,00
gebuhr
02.10.00 | 28 Sachkto.| 2800 |Sachkto. 5710 |Zinsgutschrift B 655,00

Die Eingabe der Belegnummer ist mit Nummer 23 zu beginnen. Im

Hinweis Anschluss vergibt das Programm die Folgenummern automatisch.
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3 Buchungen mit Umsatzsteuer
uber die Konten Forderungen
bzw. Verbindlichkeiten

3.1 Erfassung der Umsatzsteuer

Auf Basis der Eréffnungsbuchungen und der voran stehenden
Geschéftsvorfalle (Buchungen ohne Umsatzsteuer) werden im
Verlauf dieses Unterrichtsbausteins Geschaftsvorfalle mit Umsatz-
steuer gebucht.

Empfehlenswert ist, dass die Schiiler die Buchungssatze vorab in
herkdmmlicher Art und Weise auf Papier erstellen. Die Kontrolle
kann gegenseitig durch die Schiler bzw. die Lehrkraft erfolgen.

In Microsoft Dynamics NAV wird aus programmtechnischen Grin-
den nach wie vor der Begriff Mehrwertsteuer fur den Begriff Um-
satzsteuer verwendet. Die Schiler sollten darauf hingewiesen
werden, dass im handels- und steuerrechtlichen Sprachgebrauch
ausschlief3lich von Umsatzsteuer gesprochen wird.

Bei umsatzsteuerpflichtigen Geschaftsvorfallen sind die Erfassung
des Kontos (Vorsteuer bzw. Umsatzsteuer) und die Hohe des Sat-
zes nicht erforderlich. Bei den Stammdaten der Konten, bei denen
steuerpflichtige Umsatze anfallen, ist die Art der Steuer (Vor- bzw.
Umsatzsteuer und der jeweilige Satz hinterlegt (Umsatzsteuerau-
tomatik).

Beispiel: Konto 6000 Aufwendungen fir Rohstoffe

| Kontenplan |

Hintergrundinformati-
onen zu Buchungen
mit Umsatzsteuer

EE Kontenplan E]le

M. [ame Sollbetrag Habenbetrag | G
5991 Q..
59927 Summe Ertrage 655,00 a.,
5995 G
5996 Aufwendungen Q..

5997 a.,

3
G
3
3
G

(] UA 1 iFwwendungen Fir Rohstaffe
6001  Bezugskosten

6002  Machlasse

6010 Aufwendungen FOr Fremdba. ..

4
]
5]
]
V.
0.
4
k
k
4
6011 Bezugskosten [4

oall [Bos

G, Saldo

o

-655,00

[ Kanka v] [ Salda v] [ Funktion
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Import von Updates
siehe Seite 17

Konto

Karte

E 6000 Aufwendungen fiir Rohstoffe - Sachkontokarte |:||§|r>__<|

Alligemein | Buchung |K0nsolidierung Berichtswesen

Buchungsart . . . . . . Einkauf
Geschaftsbuchungsgr... | IMLAND
Produktbuchungsgruppe. RO
Mwst,.-Geschaftsbuch...  |INLAND
Mwst,-Produktbuchun... |UST19

!@
|

‘Worg.-IC-Partner Sach...

Konto '] [ Saldo v] [ HilFe:

& MwSt. Produktbuchungsgruppen |:||§|E|
. Code Beschreibung
1JSTOO steuerfreie Artikel

1sT07 steuarermaliigte Artikel
U5T19 normalbesteuerte Artikel

o | [ abbrechen ] [ Eintichtung ] [ HilFe

Abbildung 29

Wird bei einer Buchung die Umsatzsteuer erfasst, so ist dies auf
dem Fibu-Buch.-Blatt im Feld Umsatzsteuer ersichtlich.

Kontoname izegenkontoname Mettobetrag . . 90,00 Saldo Tokal Saldo
Biiromaterial Kasse Umsatzsteuer, . 14,40 0,00 0,00
Bruttobetrag . . 104,40
[ Aktualisieren | [ zeile v [ koo ] [ Funktion v [ Buchen w] | Hilfe ]
< | >
Kaontonr,: 6800 LEHRER. 06.10.00 EINFG

Abbildung 30

Die folgenden Geschaftsvorfalle bauen auf den bisherigen Bu-
chungen auf. Sollten bei den bisher durchgefihrten Buchungen
Fehler vorhanden sein, so kann das Update fibu_op_update1.fbk
importiert werden.



3.2 Beispielaufgaben
Aufgabe 1

Buchen Sie im Rahmen der Finanzbuchhaltung die nachstehend
aufgefihrten Geschéaftsvorfalle der Kalenderwoche vom 2. bis
einschlief3lich 6. Oktober.

1 02.10.00 | Wir stellen eine Lieferung im Wert von 416,50 €
brutto an die Alpenland GmbH in Rechnung.

2 04.10.00 | Wir stellen eine Lieferung im Wert von
9.520,00 € brutto an Euromébel GmbH
Landshut in Rechnung.

3 04.10.00 | Wir stellen eine Lieferung Gartenmébel im Wert
von 3.570,00 € brutto an die Schul- und Konfe-
renzmobel e.K. in Rechnung.

4 05.10.00 |Unser Mitarbeiter Emil Huber kauft im Mitarbei-
terverkauf ein Regalsystem 50 im Wert von
476,00 € brutto gegen bar.

5 06.10.00 |Barzahlung der Frachtkosten fur eine Lieferung
von Rohstoffen in Hohe von 178,50 € brutto an
den Spediteur.

6 06.10.00 | Eingangsrechnung von Metallwaren-Stahl
Schweinfurt flr Stahlprofile in Hohe von
3.332,00 € brutto. Die Stahlprofile sind ein
Hauptbestandteil der Gartenmdbel.

7 06.10.00 | Eingangsrechnung Nr. 56-8 von der Rhon-
Papier-GmbH fiir Verpackungsmaterial in Hoéhe
von 862,75 €.

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter

Die obigen Geschéftsvorfalle kdnnen hier (was sicherlich nicht der
Praxis entspricht) in einer Buchungsmaske erfasst werden. Bei der
Verwaltung von offenen Posten ist dies nicht moglich, da die For-
derungen bzw. Verbindlichkeit gebucht sein muss, bevor die kor-
respondierende Zahlung erfasst wird.

Buchen
Buchen

Microsoft Business Solutions-Navision |z| Microsoft Business Solutions-Navision E|

\_‘{/ Méchten Sie die Buch, -Blattzeilen buchen? \l) Die Buch.-Blattzeilen sind gebucht worden,

[ Ja ] [ Tein

Abbildung 31 Abbildung 32



Aufgabe 2

Buchen Sie im Rahmen der Finanzbuchhaltung die nachstehend
aufgefihrten Geschaftsvorfalle der Kalenderwoche vom 9. bis
einschlie3lich 11. Oktober.

8 09.10.00 |Bankuberweisung fir die Eingangsrechnung der
Metallwaren Stahl OHG (vgl. Aufgabe 6).

9 10.10.00 |Eingangsrechnung der LUX GmbH Erlangen flr
die Lieferung von Kunststoffprofilen im Wert von
1.481,55 € brutto. Diese Profile finden als Ne-
benbestandteil Eingang in Konferenzmaobel.

10 [10.10.00 |Lastschrift auf dem Bankkonto flir Stromab-
rechnung im Hohe von 779,45 € brutto.

11 [10.10.00 |Die Eingangsrechnung der Rhén-Papier GmbH
(vgl. Aufgabe 7) wird per Bankuberweisung be-
glichen.

12 |11.10.00 |Kauf von Kopierpapier zum Rechnungsbetrag
von 101,15 € gegen Barzahlung

13 |11.10.00 |Bankgutschrift fir die Ausgangsrechnung an die
Alpenland GmbH Uber 416,50 € (vgl. Aufgabe

1),

14 |11.10.00 |Bankgutschrift fir die Ausgangsrechnung an die
Euromoébel GmbH Uber 9.520,00 € (vgl. Aufga-
be 2).

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter

Buchen
Buchen

Microsoft Business Solutions-Navision gl

Microsoft Business Solutions-Navision, |

\:{‘) Méchken Sie die Buch,-Elattzeilen buchen? ‘!4) Die Buch.-Blattzeilen sind gebucht worden,
I T

Abbildung 33 Abbildung 34
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Aufgabe 3

Stellen Sie die Buchungsjournale der Geschaftsvorfalle der beiden
letzten Wochen auf dem Bildschirm dar.

Finanzbuchhaltung
Journale

Errichtungsdatumn Herkunftscode | Buch.-Blattname | Yon LFd. Mr. | Bis Lfd. Mr. | Won MwSt.-Posten Lfd. Mr. | Bis
1 EB/AE 1 44 1
2 30,09.00 FIBUEUCHBL — STANDARD 45 56 1
3 30,09.00 FIBUEUCHBL — STANDARD 57 77 1
4 30,09.00 FIBUEUCHEL — STANDARD TE 94 g
< | >
[ Journal v] [ Funktion v] [ Hife ]

Abbildung 35

Journal
Sachposten

&8 2400 Forderungen a.L.u.L. - Sachposten

Buchungsjournal 3
Buchungsdatum  Belegart  Belegnr. Sachkontonr. | Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
D 02,10,00 29 i 416,50 R, Alpenland GmbH
|| 0z.10.00 29 S000 350,00 AR alpenland GmbH
|| 0z.10.00 29 4800 66,50 AR Alpenland GmbH
L 04.10.00 30 2400 9.520,00 AR Euromiibel GmbH
L 04,10,00 30 S000 5,000,00 AR Euromdbel GmbH
|| 04.10.00 30 4800 1.520,00 AR Euromabel GmbH
|| 05.10.00 31 2400 3.570,00 AR Schul- und Konferenzmibel
L 05.10.00 31 5000 3.000,00 AR Schuk und Konferenzmibel
|| 05,10.00 3 4500 570,00 AR Schul- und Konferenzmébel
|| 05.10.00 32 2830 476,00 AR, an Mitarbeiter
L 05.10.00 32 5000 400,00 AR an Mitarbeiter
L 05.10,00 32 4300 76,00 AR an Mitarbeiter
|| 06.10.00 33 6001 150,00 Fracht bar fir ER.
|| 06.10.00 33 2600 28,50 Fracht bar fir ER.
L 06.10.00 33 2880 178,50 Fracht bar fir ER
L 06.10,00 3 &000 2.800,00 ER Metallwaren-Stahl
|| 06.10.00 34 2600 532,00 ER Metallwaren-Stahl
L 06.10.00 34 4400 3.332,00 ER Metallwaren-Stahl
L 06.10.00 35 G040 725,00 ER Rhiin-Papier-GmbH
L 06.10,00 35 2600 137,75 ER Rhin-Papier-GmbH
L 06.10.00 35 4400 862,75 ER Rhén-Papier-GmbH
[ Posten v] [ Funkkion v] [ Havigate ] [ Hilfe: ]

Abbildung 36

& 4400 Verbindlichkeiten a. - Sachposten .
Buchungsjournal 4
Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. Sachkantonr. | Sollbetrag Habenbetrag  Beschreibung
D 09.10.00 : ] 3,332,00 Zahlung ER. Matallvaren-Stahl
: 09.10.00 3.332,00 Zahlung ER Metalwaren-Stahl
10.10.00 1,245,00 ER LU GmbH
: 10.10.00 236,55 ER LUX GmbH
10.10.00 1,451,585 ER LUK GmbH
: 10.10.00 655,00 Stromabrechnung
10.10.00 124,45 Stramabrechnung
: 10.10.00 779,45 Stromabrechnung
10.10.00 862,79 Zahlung ER. LUK GmbH
H 10.10.00 862,75 Zahlung ER LU GmbH
11.10.00 85,00 Barkauf Kaopierpapier
11.10.00 16,15 Barkauf Kopierpapier
11.10.00 101,15 Barkauf Kaopierpapier
11,10,00 416,50 2ahlung AR Alpenland
: 11.10.00 416,50 Zahlung AR Alperland
11,10,00 9,520,00 2ahlung AR Euromébel
] 11.10.00 9.520,00 Zahlung AR Euromibel
[ Posten v] [ Funkkion v] [ Mavigate ] [ Hilfe: ]

Abbildung 37
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2. Registerblatt

Aufgabe 4

Bei der Buchung der Bezahlung von Forderungen und Verbind-
lichkeiten wurde unterstellt, dass kein Skontoabzug mdglich ist.
Geben Sie den Buchungssatz fir die Zahlung der Forderung aus
Geschéftsvorfall 14 unter Abzug von 3% Skonto an.

Bank 2800 9.234,40

Erldsberichtigungen 5001 240,00

Umsatzsteuer 4800 45,60

Forderungen 2400 9.520,00
Aufgabe 5

Flhren Sie Umsatzsteuerabrechnung flir den Monat Oktober zur
Berechnung und Buchung der Zahllast durch.

Um die Zahllast gegenlber dem Finanzamt zu ermitteln, muss
zum jeweiligen Steuertermin, i. d. R. zum 10. des folgenden Mo-
nats, eine Umsatzsteuerabrechnung vorgenommen werden.

Finanzbuchhaltung
Periodische Aktivitaten
MwSt. abrechnen und buchen

Im ersten Registerblatt der Maske kénnten, zur Kontrolle der Ab-
rechnung, Eingrenzungen Uber Filter vorgenommen werden. Bei-
spielsweise eine Eingrenzung auf bestimmte Steuersatze (vgl.
MwSt.-Produktbuchungsgruppe).

® MwSt. abrechnen und buchen Q@JE‘

Mwsk,-Buchungsmatriz Einr. | Optionen

Feld Filter
b | Mwst,-Geschaftsbuch. ., 0]
MMt -Produktbuchun. ..

[ Drucken. .. ] [Seitenansi:ht] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 38

Startdatum der Buchungsperiode (hier 01.10.00)
Enddatum der Buchungsperiode (hier 31.10.00)
Buchungsdatum (hier 31.10.00)

Belegnummer (z. B. Oktober 00)
Ausgleichskonto (z. B. 4830)

Anzeige der MwSt.-Posten

Buchung: Um sich einen Uberblick iiber die Zahllast zu ver-
schaffen, ohne eine konkrete Buchung auszulésen, wird hier
kein Hakchen gesetzt.

VV V VYV VYV
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B MwSt. abrechnen und buchen

Mw3t, -Buchungsmatriz Einr, | Optionen |

Starkdatum . .. L L L
Enddstum. . . . .. ..
Buchurmgsdatum . . . . .
Belegnr. .
Ausgleichskonto, . . . .
Mw3k,-Posten anzeigen .

Buchen . . . v 0 il

[ Drucken... ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ HilFe:

Abbildung 39

Die Ausgabe der steuerrelevanten Buchungen erfolgt Uber die

Schalter Drucken oder Seitenansicht.

Mwist abrechnen und buchen
Periode: 01.10.00.51.10.00
Creativ FIBU-OP

Testberic ht (ungebucht)

Buchungsdaturn F1.10.00
Belegnr. OWTOBER O
Ausgleichskonto 4530

Alle Betrage in EUR

Unreal.

Buchung Belegnr.  Be Ar Bemessungsgr

NLAND UsT19 Einlszuf
06.10.00 = Ei 150,00 2880 000
06.10.00 o Ei 2.80000 5200 000
0610 00 35 Ei 726,00 187 76 0,00
10.10.00 @ Ei 1.24600 235,56 000
10,10 00 <2 Ei B66,00 124,45 0,00
11.10.00 40 Ei 8500 18,18 000
31.10.0¢ OKTOBER 0 A - 5660 .00 =1075.40
NLAND UsT19 WVerkauf
02.10.00 29 Ve -880,00 -B6 50 000
04.10 00 <1l Ve -5.000,00 -1.820,00 0,00
08.10.00 1 Ve -5.00000 -570,00 000
06.10.00 =2 We -400,00 -7500 000
31.10.00 OKTOBER 0 A 11.750 00 223250
Gesamt =1.157,10

Betiag Bemessungsgr  Unieal. Betag

000
000
0,00
000
0,00
000

000
0,00
000
000

[Mw Rech.anZahlung an Nr.

Nor
Nar
Nor
MNor

&0. September 2000

Lfd.Nr.

Seite

Benut

1
IMD

Abbildung 40

Die konkrete Buchung der Umsatzsteuer zum Steuertermin erfolgt,
wenn im Feld Buchen ein Hakchen gesetzt wird.

B Mw5t. abrechnen und buchen

TSk, -Buchungsmatriz Einr. | Cptionen |

Starkdatur . L
Enddaturn. . . ...
Buchungsdatum . . . . .
Bolegr.
Ausgleichskonta, . . . .

MwSt, -Posten anzeigen .

[ Drucken. .. ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 41
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Microsoft Business Solutions-Mavision

\g() Michten Sie die Mwst,-Abrechnung berechnen und buchen?

[ Ja ] [ Mein

Abbildung 42

Die Ausgabe unterscheidet sich nicht vom vorher durchgefuhrten
Testlauf, allerdings wurden jetzt auch die Buchungen durchgefuhrt
(vgl. nachste Aufgabe).

Mt abrechnen und buchen 3. September 2000
Periode: 01.10.00..51.10.00 Seitz 1
Creafiv FIBU-OFP IND
Buchungsdztim 31.10.00
Belegnr. OKTOBER O
Ausgleichskonto 4530
Alle Befrage in EUR
Unreal.
Buchung Belegnr. Be Ar Bemessungsgr Betrag Bemessungsgr  Unreal.Betiag Mw Rech.anZahlung anNr.  Lfd.Nr.  Benut
NLAND UsT19 Einkauf
06.10.00 fe<] Ei 160,00 28,50 o.00 000 Mor & IND
06.10.00 o4 Ei 2.600,00 652,00 onoa 000 Mar & IND
06.10.00 36 Ei 726,00 18776 o.00 0,00 Mor 7 IND
10.10.00 a@r Ei 124500 235,65 onoa 000 Mar & IND
10.10.00 3 Ei 686,00 12445 o.00 0,00 Mor g IND
11.10.00 A0 Ei 86,00 18,16 opo 000 Nor 10 IND
311000 OKTOBER 0 A -5.660,00 -107540 Nor 1
NLAND UsST1 Werkauf
02.10.00 29 Ve -80,00 -B6,50 onoa 000 MNar 1 IND
04.10.00 <1l Ve -8.000,00 -1.620,00 opo 000 Nor 2 IND
08.10.00 31 Ve -5.000,00 -5r000 onoa 000 MNar S IND
08.10.00 2 Ve -400,00 -TE00 onoa 000 MNar 4 IND
311000 OKTOBER ¢ A 11.730 00 2.232.50 Nor 12
Gesamt -1.157.10

Abbildung 43

Aufgabe 6
Analysieren Sie die Buchung der Zahllast.

Finanzbuchhaltung
Journale

E Fibujournale

Mr. | Errichtungsdatur’ Herkunftscode | Buch.-Blattname | Won LFd. Mr. | Bis LRd. Mr. | Yon MwSt.-Posten LFd. Mr. | Bis
1 01,10.00 FIBUBUCHEL  EB/AB 1 44 1
z 30.09.00 FIBUBUCHEL — STAMNDARD 45 56 1
3 30.09.00 FIBUEUCHEL — STAMDARD 57 77 1
4 30.09.00 FIBUBUCHEL  STAMDARD 78 94 g
= 30,0900 MWSTAER 95 97 11
< | >
[ Journal v] [ Funktion v] [ Hilfe ]

Abbildung 44
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Journal
Sachposten

Buchungsjournal Nr. 5:

E 2600 Vorsteuer 19% - Sachposten

Buchungsdatumn | Belegart | Belegnr, Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
31.10.00 OKTOBE, 1.075,40 Yorsteuerausgleich — : IMLARM, ..
31.10.00 OKTOBE, 4500 2.232,50 Umsatzsteuerausgleich @ INLA...
31.10.00 OKTOBE... 4830 1.157,10 Mwst,-Abrechnung
Posten v] [ Furkkion v] [ Mavigake ] [ Hilfe

Abbildung 45

Hier zeigt sich die Zahllast in Hohe von 1.157,10 € auf dem Konto
4830, das als Ausgleichskonto eingestellt wurde.

Aufgabe 7

Stellen Sie die Umsatzsteuervoranmeldung auf dem Bildschirm
dar.

Finanzbuchhaltung
Berichte
UVA Formular

& UVA Formular

Optionen

Startdatum L L L 01.10.00
Periode . . . . . 1 v
Mwst.-Posten einschlie... (JOFfen

(#)Geschlossen
(10ffen und geschlossen

Mwst,-Posten einschlie... (#)Innerhalb Periode
(ivor und innerhalb Periode

Eerichtigte Anmeldung . . [
Erstattungsbetrag ver. .. |:|

Einzugserméachtigung ... |:|

[ Drucken... ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ HilFe

Abbildung 46



Auszug aus der Umsatzsteuer-Voranmeldung:

Zrile
: 2000
Steuernummer
2
11 814410 40854 & 0010
g
4
c EI‘I:I nzamt _| Eingangssterpel oder -datum
& Finanzamt Minchen 1|
7 Deroystr. 18-20
5 | 80333 Minchen
. Deutschland Umsatzsteuer-Voranmeldung 2000
= —]
10 “oranm eldungszeitraum
1 [ Oktober 2000 |

12 | Unernehmer - ngf abvweichence Firm enbeZeichnung - 2nschrift- Teledn
Creativ Mabel 4G
15 | Blramdbel

RBosenkavalisrplatz 2 I
14 | 81925 Minch Berichtigte Anmeldung n-
Hnenen (falls fa, bitte eine 1" einfragen)

18
16
17
15 I. Anmeldung der Umsatzsteuer-Vorauszahlung
H s H Eermessungsgrundiage Steuer
1a Lleferl.lzl;g;? uI:'ld sonstl?nle L:lstul.'l“rngerll) ) e Linatestatr
einschliefilich unentgeltlicher Wertabgaben)
20 %te uerfreie Umsiitze mit ?orste uerabzuyg g volle EVR EUR ot
29 Imrergemeirschaftiche Leferunoen G 4 1. 1 Buehst. bUSTGE)
N ADMERTET T LS TR oo a
22 | meuer Fahrzauge an Abnehmer ohne St dNr. . a4
25 | neuer Fahrzeuge auferhalb eines Unternehmens (§ 2 2 UStGH49
Weitere steuerfreie Umsitze mit Vorsteuerabzuy
24 | (z. B. Austuhrlieferungen, Umsatze nach § 4Nr. 2 bis 7 UStS | 43
ag Steuerfreie Umsiitze ohne Vorsteuerabzug
Umsatzenach § 4Nr. S bis 28 UStG. a8
25
oF Steuerpflic htige Dmsitze
iLieferungen und sensige Leisungen ginschl. unenigelticher \Wergbgaben)
28 | zum StEUersatz von 19 %, Hooe e 51 11.760 223250
23 | zum Steuersatz von T v Hoo 86
Abbildung 47
Aufgabe 8

Stellen Sie die Rohbilanz und die Gewinn- und Verlustrechnung
auf dem Bildschirm dar.

Finanzbuchhaltung
Bilanz/G+V

Uber die Einstellungen (Filter) in dieser Maske kann die Ausgabe
auf Zeitraume, Kostenstellen u. a. eingegrenzt werden.



Ausgabe der Rohbilanz:

H Kontenschema _'. |||:| |b_(|

Optionen |

Layouk

Kontenschemaname . . . |BILANZ

Spaltenlavoutname . . . BILANZ [#]

Filker

Datumsfilter, . . . . . 01,10,00..31.10,00

Budgetfilker . . . . . . .

Konzernmandantenfilker .

DimensionsFilker

Kostenstelle Filker . . . .
Kostentrager Filker . . .

Anzeigen
Fehler anzeigen . . . . . Keine  [=]
Bekrage in

Berichtswahrung ausg... i_E

Kontenschama
Einrichtung anzeigen. . . []

[ Drucken. .. ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 48

Die Rohbilanz zeigt Unterschiede in den Summen der Aktiva und
Passiva, da der Berichtszeitraum nicht abgeschlossen ist und so-
mit der Gewinn bzw. Verlust aus der GuV nicht einbezogen ist.

Der Unterschied zwischen Aktiva und Passiva in Hohe von
4.879,00 € ist der nicht gebuchte Gewinn.
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BTV

A 2 nlagevermdgen
1. Irrraterielle WerrndgensgegenstEnde

1. Sachanlagen
Grundsticke und Bauten 250.000,00
Technische Anlagen und Maschinen 200,000,000
Befriebs- und GeschaftsausstAtung 20.000,00

111, Ananzaniagen

B.Umlaufvermdgen

1. Worrdte

Rah- Hilfs- und Betriebsstaffe 100,000,000
Unfertige Erzeugnisse und Leistungen 12.000,00
Ferfige Erzeugnisse und Waren 20.000,00
11. Farderungen

Forderungen aus L.+ L. 85.570,00
11, Wartpapiare

v, Guthaben bei Kreditinstituten, Kasse, Schecks 25.047 BS

C.Rechnungsabgrenzungsposten

summe SAETIVE TEG.S17T.65

A Eigenkapital

|. Gezeichnet:s Hapifl 00,000,000
11. Kapitalricklage

1. Gewinnricklage

Gesatdiche Ricklage 2.000,00
Andere Gewdnnricklagen 5.000,00

1. Gewinmarragnderius tear rag
W Jahresiberschussidanresfanibefrag
B.ROckstellungen

C.verbindlichkeiten

werbindlichheiten gegendber Krediinstitutan 167 000,00
werbindlichkeiten aus L.+ L. A1 .481,55
sonstige werbindlichkeitan 145,10

O Rechnungsabgrenzungsposten

Summe Passiva TE1 .68 ,65

Abbildung 49
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B Kontenschema

Optionen

Layout

Kontenschemanarne . . . |Ely 3]
Spaltenlayoutname . . . |GUY )
Filker

Datumsfilter, . . . ..
Budgetfiker . . . . . . .

Kaonzernmandantenfilber |

Dimensionsfilker
Kostenstelle Filker . . . .

Kostentrager Filker

M

Anzeigen

Fehler anzeigen . . . . . keine  [*]
Eetrdge in

Berichkswahrung ausg. .. O
Kontenschema

Einrichtung anzeigen, . . [ ]

[ Drucken. .. ] [SEitenansicht ] [ Abbrechen ] [ HilFe:

Abbildung 50

GEWNN- UND VERL USTRECHNUNG

1. Umsatzerltse 11.780,00
2. Bestandswveranderungen

<3 Altivierts Eigenleistungen

4, Sonstge betriebliche Ertrage

5 Materizlanfand

=18 Aufe. fir Boh-, Hilfs- und Befriebsstoffe u. bezogene W -5.676,00
5 Aufwendungen fir bezogene Leistungen

. Personalaufwand

g4 Léhne und Gehater

[a1=] Sozale Abgaben und Altersversorgung

7. Abschreibungen

TA Abschreibungen auf Anlagewvermogen

7B Abschreibung auf Umlaofeerm dgen

g. Sonsige befriebliche Aufwendungen -1.8951,00
9. Erfrage aus Beteiligungen

10. Erfrage aus Wertpapieren

11. Sonstge Jnsen und shnliche Ertrage 555,00
12, Abschreibung auf Finanzanlage- und -umlaufvermégen

13. Zinsen und Annliche Aufwendungen

14. Ergebnis der gewohnlichen Geschéiftstiti gkeit 4879 00
15, Auferordentiche Ertrage

16. Auferordentiche Aufwendungen

17. AuBerordentliches Ergebnis

15. Steuern vom Einkormmen und vom Erfrag

20. Jahresiiberschuss/Jahresfehlbetrag 4875 00

Abbildung 51

Ausgabe der Gewinn-
und Verlustrechnung
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zu Aufgabe 9.1

Aufgabe 9

9.1 Uberprifen Sie, ob das Konto ,2400 Forderungen aus Liefe-

rungen und Leistungen® ausgeglichen ist.

9.2 Analysieren Sie, durch welchen Geschéftsvorfall die Diffe-
renz entstanden ist.
9.3 Uberlegen Sie sich ein Verfahren, welches gewahrleistet,

dass eine ausstehende Forderung angemahnt werden muss.

Finanzbuchhaltung
Berichte
Sachkonto - Kontoblatt

8 Sachkonto - Kontoblatt

Sachkonto | Optionen
Feld Filker
W | M. 2400 ()~
Suchbeariff
GuY/Bilanz
SollfHaben »
[ Drucken... ] [ Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe: ]
Abbildung 52
Sachkonto - Kontoblatt F0. September 2000
Periode: Seite 1
Creativ FIBU-OP IND
Es= sind auch Konten aufgefihrt, welche nur einen Saldo haben.
Sachkonto: Nr.: 2400
Bewegung
B gs Beleg Beschreibung llwSt-Betrag Soll Haben Saldo Lfd.Nr.
2400 Fordemingenal.ul. 0,00
01.10.00 12 Forderungen alul. 0,00 £6.000,00 £6.000,00 25
02.10.00 29 AR Alpenland GmbH 0,00 416,50 56.416,80 [
04.10.00 a0 AR Euromibel GmbH 0,00 9.620,00 74.935,50 &0
06.10.00 31 AR Schul- und Konferenzmiibel 0,00 3.670,00 75.506,60 63
11.10.00 41 Zahlung AR Alpenland 0,00 416,50 75.080,00 92
11.10.00 42 Zahlung AR Euromdbel 0,00 9.620,00 £8.570,00 94
Forderungenal.ul. 000 T8.506 30 993650 68.570 00
Abbildung 53
Das Konto zeigt einen Saldo in H6he von 68.570,00 € und ist so-
mit nicht ausgeglichen.
Die erste Sollbuchung (65.000,00 €) auf dem Konto stammt aus
zu Aufgabe 9.2

der Eréffnungsbuchung. Zieht man diesen Betrag vom Saldo des
Kontos ab, so ergibt sich eine Differenz in Héhe von 3.570,00 €.
Dieser Betrag scheint mit dem 3. Geschaftsvorfall zu korrespon-
dieren. Eine 100%-ige Zuordnung ist bei einer Vielzahl von Ge-
schaftsvorfallen aulRerst schwierig.



Die vorab durchgeflihrte Analyse zeigt auf, dass es unumganglich
ist, die Forderungen (wie auch die Verbindlichkeiten) auf eine an-
dere Art und Weise zu Uberwachen, um Mahnungen generieren zu
kénnen bzw. selbst die Skontofristen wahren zu kénnen. Die klas-
sische OP-Buchhaltung kennt den Eintrag auf Karteikarten und
deren tagliche Uberwachung.

zu Aufgabe 9.3

Aufgabe 10

Erstellen Sie eine Datensicherung in Ihrem Arbeitsverzeichnis.
Wahlen Sie selbst einen aussagekraftigen Dateinamen.

Extras

Datensicherung erstellen

&= Datensicherung erstellen

Datensicherung erstellen

{_JGanze Datenbank

(C1alle Mandanken

{(%)Benutzerdefinisrt:
Benutzerdefinierte Mandanken:

v Creativ FIBU-OP
CREATIY Produktion

[]oaten gemeinsam Fir alle Mandanten

[] Applikationsobjekke

Beschreibung . . . L L |Ende Kapitel 3 |
Dateiname . . . . . . . | C:ANAYISION 4-04FiBu OP-Yerwaltung) ]|
[ o] 4 ] [ abbrechen ] l Hilfe ]

Abbildung 54
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Kontierungsliste

: Nummer Betrag
Kontenbezeichnung
Soll Haben Soll Haben

Forderungen 2400 416,50

Umsatzerlose 5000 350,00
Umsatzsteuer 4800 66,50
Forderungen 2400 9.520,00

Umsatzerlose 5000 8.000,00
Umsatzsteuer 4800 1.520,00
Forderungen 2400 3.570,00

Umsatzerlose 5000 3.000,00
Umsatzsteuer 4800 570,00
Kasse 2880 476,00

Umsatzerlose 5000 400,00
Umsatzsteuer 4800 76,00
Bezugskosten Rohstoffe] 6001 150,00

Vorsteuer 2600 28,50

Kasse 2880 178,50
Rohstoffe 6000 2.800,00

Vorsteuer 2600 532,00
Verbindlichkeiten 4400 3.332,00
Aufwand fur Verpackung| 6040 725,00

Vorsteuer 2600 137,75
Verbindlichkeiten 4400 862,75
Verbindlichkeiten 4400 3.332,00

Bank 2800 3.332,00
Hilfsstoffe 6020 1.245,00

Vorsteuer 2600 236,55
Verbindlichkeiten 4400 1.481,55
Energie 6050 655,00

Vorsteuer 2600 124,45
Verbindlichkeiten 4400 779,45
Verbindlichkeiten 4400 862,75

Bank 2800 862,75
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Buromaterial 6800 85,00
Vorsteuer 2600 16,15
Kasse 2880 101,15
Bank 2800 416,50
Forderungen 2400 416,50
Bank 2800 9.520,00
Forderungen 2400 9.520,00
Kontierungsliste Navision FIBU
Periode: Oktober
Ext. Gegen- Gegen- . Betrags- Betrag
Datum |Belegnr. Belegnr. Kto.-Art | Kto.-Nr. Kto.-Art Kto.-Nr- Beschreibung o EUR
02.10.00 29 |ARO1 Sachkto.| 2400 |Sachkto. 5000 |AR Alpenland B 416,50
GmbH
04.10.00 30 |AR02 Sachkto.| 2400 |Sachkto. 5000 |AR Euromobel B 9.520,00
GmbH
05.10.00 31 |ARO03 Sachkto.| 2400 |Sachkto. 5000 |AR Schul- und B 3570,00
Konferenzmdbel
05.10.00 32 |AR04 Sachkto.| 2880 |Sachkto. 5000 |AR an Mitarbeiter B 476,00
06.10.00 33 Sachkto.| 6001 |Sachkto. 2880 |Fracht bar fir ER B 178,50
06.10.00 34 Sachkto.| 6000 |Sachkto. 4400 |ER Metallware- B 3.332,00
Stahl
06.10.00 35 Sachkto.| 6040 |Sachkto. 4400 |ER Rhon-Papier B 862,75
GmbH
09.10.00 36 Sachkto.| 4400 |Sachkto. 2800 |Zahlung ER Me- B 3.332,00
tallwaren-Stahl
10.10.00 37 Sachkto.| 6020 |Sachkto. 4400 |ER LUX GmbH B 1.481,55
10.10.00 38 Sachkto.| 6050 |Sachkto. 4400 Stromabrechnung B 779,45
10.10.00 39 Sachkto.| 4400 |Sachkto. 2800 |Zahlung ER LUX B 862,75
GmbH
11.10.00 40 Sachkto.| 6800 |Sachkto. 2800 |Barkauf Kopierpa- B 101,15
pier
11.10.00 41 Sachkto.| 2800 |Sachkto. 2400 |Zahlung AR Alpen- B 416,50
land
11.10.00 41 Sachkto.| 2800 |Sachkto. 2400 |Zahlung AR Euro- B 9.520,00
mdbel
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Hinweis

Im Rahmen von Ge-

4 Buchungen auf Personenkonten

Neben der Buchung auf Sach- und Erfolgskonten bildet die Konto-
korrentbuchfiihrung mit Debitoren- und Kreditorenkonten ein we-
sentliches Merkmal fir die Geschéaftsprozessorientierung. Dies
nicht zuletzt deshalb, weil der gesamte Geschéaftsprozess auf-
tragsbezogen ablauft und sich damit an den Partnern des Unter-
nehmens ausrichtet.

Auch wenn im Rahmen der Einfuhrung in die EDV-gestutzte Fi-
nanzbuchhaltung isolierte Geschaftsvorfalle bearbeitet werden,
mussen die Schiiler explizit darauf hingewiesen werden, dass ins-
besondere diese Arbeiten in der Praxis nur noch den Ausnahme-
fall darstellen. Vielmehr werden die Buchungen im Ablauf des Ge-
schaftsprozesses durch Verknlipfungen und Verkettungen mit
Teilprozessen, wie z. B. die Lieferung mit der Rechnungsstellung,
ausgel6st und im Hintergrund automatisiert vollzogen (vgl. 1SB-
Handreichungen ,Warenwirtschaft‘ und ,Produktion®).

4.1 Verwaltung von offenen Posten

Die Buchung der Forderungen und der korrespondierenden Zah-
lungseingange erfolgt Uber die Applikation Debitoren bzw. die Bu-

schaftsprozessen chung von Verbindlichkeiten und der korrespondierenden Zah-

lungsausgange Uber die Applikation Kreditoren.

Beispiel fur einen Geschéaftsprozess ,Auftragsverwaltung®:
Fertigungs- Freigabe .
auftrag Fertigungs- el
erstellen auftrag

{ Anfrage ) Bestellung Auftrags- Fertigung Lieferung Rechnung
hestatigung T m m Lieferschein
Abbildung 55

Innerhalb der Finanz-
buchhaltung

Durch die Lieferung und Fakturierung erfolgt automatisch die Bu-
chung der Forderung bzw. Verbindlichkeit. Die Zahlungsein- und -
ausgange werden ebenfalls im Rahmen der Debitoren- bzw. Kre-
ditorenverwaltung erfasst und werden dort den offenen Posten
zugeordnet.

Auf Basis der eingegebenen Belege werden im Ablauf dieses Un-
terrichtsbausteins fur Geschaftsvorfalle mit Debitoren und Kredito-
ren Kontierungslisten erstellt, kontrolliert und eingegeben. Zur
Darstellung der Eingaben werden das Journal, die Kreditoren-
bzw. Debitoren-Kontenblatter aufgerufen und evtl. ausgedruckt.

Die Buchung auf Kontokorrentkonten wird im Modul Finanzbuch-
haltung im Fibu-Buch.-Blatt Standard durch die Auswahl der Opti-
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onen Debitor oder Kreditor in den Feldern Konto- und Gegenkon-
toart ausgel6st. Fur die spatere Zuweisung der Zahlung ist es
notwendig, dass das Feld Belegart (z. B. Rechnung) zuséatzlich
ausgefullt wird.

Die Buchung auf Kreditorenkonten erfolgt analog zur Buchung von
Verbindlichkeiten. Das Konto 4400 Forderungen wird durch das
jeweilige Konto des Kreditors, z. B. 44001, ersetzt. Auf diesen (in
ihrer Art mit Unterkonten vergleichbaren) Konten werden nun die
entstehenden Verbindlichkeiten gebucht. Fir die Bilanz werden
diese Kreditorenkonten wieder zum Konto Verbindlichkeiten zu-
sammengefasst. Analog dazu die Buchung auf Debitorenkonten,
d. h. das Konto 2400 Forderungen wird nur durch das jeweilige
Konto des Debitors, z. B. 24001, ersetzt.

24003 Schul- und Konferenzmadbel

24002 Euromobel GmbH

24001 Alpenland GmbH

2400 Forderungen

Fir die Uberwachung der offenen Posten ist es wichtig, dass auf
die korrekte Eingabe des Buchungsdatums geachtet wird.

Die folgenden Geschéaftsvorfalle bauen auf den bisherigen Bu-
chungen auf. Sollten bei den bisher durchgefiihrten Buchungen
Fehler vorhanden sein, so kann das Update fibu_op_update1.fbk
importiert werden.

Import von Updates
siehe Seite 17



4.2 Beispielaufgaben
Aufgabe 1

Buchen Sie nachstehende Ausgangsrechnungen.

1.1 101.11.00 | Wir erstellen die Ausgangsrechnung Nr. ARO1
Uber 4.046,00 € brutto an SAGRIMA GmbH.

1.2 101.11.00 | Wir stellen eine Lieferung im Wert von
28.560,00 € brutto an Mobel Wagner KG in
Rechnung (ARO02).

1.3 |101.11.00 | Wir stellen eine Lieferung im Wert von
9.282,00 € brutto an Alpenland GmbH in
Rechnung (ARO03).

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter

Damit spater die Verbindung zu den Zahlungen erfolgen kann,
muss in der Buchungsmaske zusatzlich das Feld Belegar* ausge-
fullt werden.

Belegart | Belegnr.  Externe Belegnr,
vechniRd| 43 ARO1
44 AR0OZ
Zahlung 45 AR03
Gukschrifk
Zinsrechnung
Mahnung
Erstatktung

Abbildung 56

Die Eingabe im Feld Externe Belegnummer ist optional.

£ STANDARD Standard Buch. -Blatt - Fibu Buch. -Blatt

Buch,-Blattname. . . . . STANDARD
Buchungsdatum Belegart | Belegnr. | Externe Belegnr, | Ko, Kontonr. | Gegen... | Gege... | Beschreibung Betragsart | Detrag  Kost... Kostertr..,
01.11,00 Rechnung 43 AR Deb... 2004 Sachko.. 5000 AR SagrimaGmbH  brutto 4.096,00
01.11,00 Rechnung 44 ARDZ Deb... 24005 Sachko.. 5000 AR Mabel Wagner KG  brutto 28.560,00
*» 01.11,00 Rechnung 45 ARD3 Deb... 24001 Sachko.. 5000 AR Alperlsnd GmbH  brutto szazon (@)
Kontoname Gegenkontoname Mettobetrag . . . 7.800,00 Saldo  Gesamtsaldo
Alpenland GmbH Umsatzerlise Erzeugnisse | MwST . . . . . . 1.482,00 0,00 0,00
Eruttabetrag. . . 9.282,00
aktuslisiersn | [ kot w| [ Funktion ] [ Buchen ] [ Hife

Abbildung 57

Buchen
Buchen
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Aufgabe 2

Buchen Sie nachstehende Zahlungseingange und sichten Sie an-
schlie3end die Buchung der Zahlungen im Buchungsjournal.

2.1 |07.11.00 | Gutschrift auf dem Bankkonto des Kunden
SAGRIMA GmbH uber 3.965,08 €. Verwen-
dungszweck: ARO1.

2.2 |07.11.00 |Der Kunde Mobel Wagner KG zahlt mit Bank-
Uberweisung 27.703,20 €. Verwendungszweck:
ARO02.

Zahlungseingange kénnen nur dann offenen Posten zugeordnet
werden, wenn diese auch gebucht sind, d. h. die Buchung der
Rechnung muss bereits gespeichert sein.

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter

EE STANDARD Standard Buch. -Blatt - Fibu Buch.-Blatt

Buch.-Blattname. . . . . STANDARD
Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. | Externe Belegnr. | Kon... Kontonr. Gegen... | Gegs...| Beschreibung Betragsart  Betrag Kost... | Kostentr...
07.11.00 Zahlung 46 ARDL Sac.. 2800 Debitor 24004 Zahlung ARDI Sagrima  brutto o.oo)
Kontoname Gegenkontaname Mettobetrag . . . Saldo Gesamtsaldo
Bank Sagrima GrmbH () 0,00 0,00
Bruttobetrag . . .
[aktudisieren | [ konta  v] [[Funktion ] [ Buchen w] [ Hife

Abbildung 58

Der Buchungssatz wird vorerst ohne Betragsangabe gebildet und
Uber den Schalter Funktion die Zuordnung zu den offenen Posten
hergestellt.

Funktion
Posten ausgleichen ...

& 24004 Sagrima GmbH - Debilorenpostenausgleich ==
Algemen | prisnen
Buchungsdatum . 07.11.00
Belegart . . .. |2ahiung Betrag . . . - 0,00
Beleanr. . . . 46 Resthetrag . - 0,00
Debitorennr. . 2800
Beschraibung . . . . . . |Zahiung ARD1 Sagrima
pusgleic.. | Buchungsdatum Belegart  Belegnr, | Beschrebung Solbetrag | Haberbetrag | Resthetrag | Fallgketsdatun | Skantadatum | Restskonka maglch ffen
I, 01,1100 Rechnung 43 AR Sagrima GmbH 4.046,00 4.048,00 01,1200 09.11.00 80,92 v
< »
Ausqleichsbetrag  Skortobetrag Saldo
0,00 0,00 0,00
ok ] [ abbrechen | [ Posten  w) [Ausoleich w] [ mavigate | [ nife |

Abbildung 59

In diesem Fenster werden alle offenen Posten eines Kunden auf-
gelistet. Nachdem die jeweilige Zeile (hier ist nur ein OP gegeben)
markiert wurde, wird eine sog. Ausgleichs-ID gesetzt.
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Debitorenausgleich
der Zahlung des Kun-
den Mébel Wagner KG

Ausgleich
Ausgleichs-ID setzten

AN

N
ok ][ Aabbrechen ] [ Paosten vﬂngsgleich v] [ Mavigate ][ HilFe: ]

Ausgleichs-1D setzen F9 e
Ausgleich buchen...  F11

Abbildung 60

Im unteren rechten Bereich des Maske erscheinen nun der Aus-

gleichsbetrag, der Skontobetrag und der Saldo (= Zahlungs-
betrag).

& 24004 Sagrima GmbH - Debitorenpostenausgleich

Allgemein | Optionen
Buchungsdatum. . . . . [ 07,1100
Belegart . . | Zahlung Betrag . . 0,00
Belegnr. 45 Resthetrag . . . 0,00
S . 2800
Beschreibung . . . | Zahlung ARO1 Sagrima GmbH
Ausgleic...  Buchungsdatum Belsgart | Belegnr.  Beschreibung Sollbetrag Habenbetrag  Resthetrag Falligksitsdatum ~ Skonbodatum  Restskonto magiich Offen
6 ¢ 01,11,00 Rechnung 43 AR Sagrima GmbH 4,048, 00 +.046,00 01.12.00 09.11.00 80,92 v
4 el
’ i = Saldo
4.046,00 -80,92! 3.965,08
ot ] [ abbrechen | [ Eosten v [busgleich  w] [ pavigste | [ Hife |

Abbildung 61

Mit OK wird das Fenster fiir den Debitorenausgleich geschlossen.
Der Betrag im Fibu Buch.-Blatt erscheint zunachst nicht, kann je-
doch Uber den Schalter Aktualisieren eingeblendet werden.

#% FibuBuchBl aktualisieren (S) =13

Fibu Buch.-Blattzeile |

Filker

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 62

Analog dazu erfolgt die Buchung der Zahlung fir das zweite Bei-
spiel.

& 24005 Mabel Wagner KG - Debitorenpostenausgleich

Allgemein | Optionen
Buchungsdatum . . . . . 07.11.00
Belegart . . ... Zahlung Betrag . . . ... 0,00
Belegnr. ... 47 Resthetrag . . . .. . . 0,00
Debitorennr, .. 2800
Beschreibung . . . . . . |Zahlung AROZ Mibel Wagner KG
Ausgleic... | Buchungsdatum  Belegart  Belegnr Beschreibung Sollbstrag Habenbetrag  Restbetrag Faligksitsdatum ' Skontodatum  Restekonto méglich Offen
47} 01.11,00 Rechnung 44 AR Mabel Wagner KG 28.560,00 28.560,00 01.12.00 09.11.00 856,80 v
< =2
Ausgleichsbetrag  Skentobetrag Salda
28,560,00 -858,80 27.70%,20
(o] [ abbrechen | [ Fosten w) [Ausgeich ] [ Havigate | [ nife |

Abbildung 63
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£ STANDARD Standard B

A Fibu Buch.-Blatt mit
Buchungsdatum EBelegart  Belegn. Externe Belegnr. Kon... Kontonr. Gegen... Gege... Beschreibung Betragsart  Betrag Kost...  Koskentr... beiden Zahlungsvor_
07.11.00 Zahlung 46 AROL 5ac... 2800 Debitor 24004 Zahlung ARODT Saqri...  brutka 3.965,08
07.11,00 Zahlung 47 ARDZ Sac.. 2800 Debitor 24005 Zahlung AROZ Mibel... brutto 27.703,20 2
gdngen
Kontaname Gegenkantoname Nettobetrag . . . saldo  Gesamtsaldo
Bark Mobel Wagner KG FWST o 0,00 0,00
Bruttobetrag . . .
[ Akpudisieren | [ konte  w] [ Funkion =] [ Bushen =] [ HiFe

Abbildung 64

Buchen
Buchen

Sichtung der durchgefuhrten Zahlungsvorgange:

Finanzbuchhaltung
Journale

Mr. | Ertichtungsdatumn’ Herkunftscode | Buch.-Blattmame | Won LFd, Mr. | Bis LFd, Mr. | Won MwSt.-Posten LFd. Nr, | Bis
: 1 01,10.00 FIBUBUCHEL  EBJAB 1 44 1
| 2 30.09.00 FIBUEUCHEL — STANDARD 45 56 1
| 3 30.09.00 FIBUEUCHEL — STANDARD 57 77 1
| 4 30.09.00 FIEBUBUCHEL — STAMDARD 78 94 g
5 30,0900 MWSTAER. 95 97 11
: & 30.09.00 FIEUBUCHEL — STAMDARD 95 106 13
i 30.09.00 FIBUEUCHEL — STANDARD 107 114 16
LS | >
[ Journal v] [ Furikkion v] [ Hilfe ]

Abbildung 65

Journal
Sachposten

B 2800 Bank - Sachposten

Buchungsdatur | Belegart | Belegnr, Sachkontonr, | Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
Z 07.11.00 Zahlung % 3,965,058 Zahlung ARD1 Sagrima
| 07.11.00 Zahlung 46 4300 12,92 Zahlung ARD1 Sagrima
| 07.11.00 Zahlung 46 2400 4,046,00 Zahlung ARO1 Sagrima
| 07.11.00 Zahlung 46 5001 63,00 Zahlung ARD1 Sagrima
| 07.11.00 Zahlung 47 2a00 27.703,20 Zahlung ARDZ Mabel Wagner
| 07.11.00 Zahlung 47 4300 136,80 Zahlung ARDZ Mabel Wagner
| 07.11.00 Zahlung 47 2400 28.560,00 Zahlung AROZ Mabel Wagner
| 07.11.00 Zahlung 47 5001 720,00 Zahlung ARDZ Mabel Wagner
Posten v] [ Funkkion v] [ Mavigate ] [ HilFe

Abbildung 66



Hier werden die automatische Skontobuchung und die Korrektur
der Umsatzsteuer ersichtlich.

Der Riickgriff auf die Stammdaten der Kunden kann hier zusétz-
lich aufgezeigt werden.

Verkauf
Debitoren

Exkurs

Im Registerblatt Zahlung sind die jeweiligen Zahlungsbedingungen
hinterlegt:

i 24004 Sagrima GmbH - Debitorenkarte

Allgermein | Kammunikation Fakturierung| Zahlung |Lieferung Aulfenhandel

fusgleichsmethode . . . |OFfener Pasten [=]
Zlg.-Bedingungscode . . 05230 (4]

Mahnmethodencode, . . |[INLAND [#]

Zinskonditionencods, . 1+
Zahlungsfarmcode, . . . [#]

[ Dehitor v] [ Werkauf v] [ HilFe

Abbildung 67

EE Zahlungsbedingungen

 Code Féligheitsfarmel | Skontoformel | Skonto % | Beschreibung
| Qo000 oT ar 0 Sofortige Zahlung netto Kasse
| 0030 30T ar 0 30 Tage Zahlungsziel
| anoGo &0T ar 0 60 Tage Zahlungsziel
ma 30T aT 2 §Tage [ 2% Skonto | 30 Tage
H 08330 307 8T 3 B8 Tage /3% Skonta 30 Tage
| 14230 30T 14T 2 14 Tage [ 2% Skonto [ 30 Tage
] 14330 307 14T 3 14 Tage { 3% Skonta { 30 Tage
= | £l
0K ] [ Abbrechen ] [ HilFe: ]
Abbildung 68
Aufgabe 3
Buchen Sie die Uberweisung der Zahllast am 9. November fir den
Monat Oktober.

Finanzbuchhaltung
Journale
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& Fibujournale

Mr. | Ertichtungsdatum Herkunftscode | Buch.-Blattname | Won LFd. Mr. | Bis LFd. Mr. | Won MwSt.-Posten LFd. Nr. | Bis
: 1 01.10.00 FIBUBUCHEL  EEJAB 1 44 1
| 2 30.09.00 FIBUEUCHEL — STANDARD 45 56 1
| 3 30,0900 FIEUBUCHEL — STAMDARD 57 77 1
| 4 30.09.00 STAMDARD 75 94 =
md S 30,0900 95 a7 11
| B 30.09.00 FIBUEUCHEL — STANDARD 95 106 13
| 7 30.09.00 FIBUEUCHEL — STANDARD 107 114 16
[ s | >

[ Journal v] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Abbildung 69

E 2600 Vorsteuer 19% - Sachposten

Buchungsdatumn | Belegart | Belegnr, Sachkontonr,

ENNNEREEEY

31.10.00 OKTOBE.., i
31.10.00 OKTOBE... 4800 2.232,50
31.10.00 OKTOBE... 4830

Sollbetrag Habenbetr

ag | Beschreibung

1.075,40 WYorsteuerausgleich
Umsatzsteuerausgleich @ INLA...
1.157,10 MwSt.-Abrechnung

L INLAN. ..

Posten v] [ Furkkion

v [

Mavigate ]

[

Hilfe:

Abbildung 70

Bei der Umsatzsteuerabrechnung wurde die Zahllast Uuber
1.157,10 € auf Konto 4830 gebucht.

Finanzbuchhaltung

Fibu Buch.-Blatter

E5|STANDARD Standard Buch.-Blatt - Fibu Buch. -Blatt

Buch.-Blattname. . . . . STANDARD (53]
Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. | Externe Belegnr, Kon...| Kontorr. Gegen... | Gege... | Beschreibung Befragsart | Betrag Kost... Kostentr...
08.11.00 44 Sac... 4330 Sachkn... 2300 Zahliast Monat Oktober brutta 1.157,10
Kontoname Gegenkontoname Nettobetrag . . . 1.157,10 Salda Gesamtsaldo
Verbind. g. Finanzbeh... | [Bank FWST . 0,00 0,00
Bruttobetrag . . . 1.157,10
[ Akualisieren ] [ Kanta v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ Hilfe:

Abbildung 71

Buchen

Buchen
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Aufgabe 4

Buchen Sie nachstehende Ausgangsrechnungen (Debitorenbuch-
haltung).

4.1 110.11.00 | Wir stellen eine Lieferung im Wert von
3.808,00 € brutto an NORIS GmbH in
Rechnung (Ausgangsrechnung AR04).

4.2 110.11.00 | Wir versenden die Ausgangsrechnung Nr. AR05
Uber 10.055,50 € brutto an die Drei-Fllsse-
Mobel AG.

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter

E5|STANDARD Standard Buch. -Blatt - Fibu Buch.-Blatt

Buch.-Blattname. . . . . STANDARD (%]

Buchungsdatum Belsgart  Belegnr. | Externe Beleanr. | Kon... Kontonr, Gegen... | Gege... | Beschreibung Betragsart | Betrag Kost... | Kostentr...
|| 10.11,00 Rechnung 49 ARD4 Deb.. 24007 Sachko...  S000 AR Horis GmbH brutto 3,508,00
10.11.00 Rechnung 50 AROS Deb... 24008 Sachko.. 5000 AR Dre-Flisss-Mib... brutto wossso | (1)
kontoname Gegenkontoname Nettobetrag . . . 450,00 Saldo  Gesamtsaldo
Drei-Fllisse-Msbel AG Umsatzeribss Erzeugnisse | MwST . . . . . 1.605,50 0,00 0,00

Bruttobetrag. . . 10.055,50

[(amtualisieren | [ konts  w] [Funktion w| [ Buchen w| [ Hife

Abbildung 72

Buchen
Buchen

Aufgabe 5

Stellen Sie zum Stichtag 10. November fest, bei welchen Kunden
nicht bezahlte Rechnungen existieren und ob diese offenen Pos-
ten fallig sind.

Prifung, welche Rechnungen noch offen sind:

Finanzbuchhaltung
Berichte
Debitor — Kontoblatt

B Debitor - Kontoblatt

Dehitor | Optionen

Feld Filter

Rr. E]

Suchbegriff
Debitorenbuchungsar. ..
Datumsfilker

[ Drucken. .. ] [Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 73
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Auszug aus der Liste:

Debitor- Kontoblatt 24. Okitober 2003
Periode: 01.10.00..10.11.00 Seite 1
Creativ FIELHOP ro
Dier Bericht beinhaltet auch Debitoren nur mit Saldo
Debitor: Caturnsfitter: 01.10.00..10.11.00
o asgleich Félligheit
Bichurgs Be Belegr. Besclveibug Betrag Restetrag Saldo Wy mi mit Belegr. Datmn Lfel. rr.
24001 Alpenland GmibH
Telefonnr. 080 B3 EE FO
0,00
01.41.00 Re 45 AR Alpenland GrbH 3.202,00 2.262,00 2.262,00 01.41.00 108
Llpentand GrlH 8.262,00

Abbildung 74

Prifung, welche offenen Rechnungen fallig sind:

Finanzbuchhaltung

Berichte

Debitor — Fallige Posten

B Debitor. - Fdllige Posten

Dehitor |Optinnen |

Feld Filter

M, E]
Debitorenbuchungsgr. ..

WWahrungsfilker

Zlg.-Bedingungscode

[ Drucken. ., ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ HilFe

]

Abbildung 75

H Debitor - Fallige Posten : E”gl

Dehitor | Optionen |

Enddatum. . . . . ...

Mur offene Posken anz. ..

[ Drucken... ] [SEitenansicnt] [ Abbrechen ] [ HilFe

Abbildung 76

Nachdem alle Debitoren geprtift werden sollen, darf hier kein Filter

gesetzt werden.



Debitor - Fillige Posten
Wie am 10.11.00
Creativ FIEU-OP
Fillligkeit Nonatlic Resthetrag
B g Beleg Beschreibung Datum Filligkeit Wiahru Restbetrag (W)
24001 AlpenlandGmbH
Telefonnr. 08061585 70
01.11.00 45 AR Alpeniand GmbH 01.11.00 a 9.252 00 9.252.00
Alpenland GmbH 9282 00 9282 00
Gesamt H282 00 9282 00
928200

Abbildung 77

Es zeigt sich, dass nur eine Ausgangsrechnung fallig ist.

Aufgabe 6

Erstellen Sie die notwendige Mahnung zum 10. November.

Finanzbuchhaltung
Zahlungsverkehr
Mahnung

& Ohne Namen, - Mahnung

Allgemein | Buchung
M 2l Buchungsdstum . . . . .
Debitorenr. . . . . . . Belegdatm. . . . . . . L]
Mame., . . ... .. .. | | Mahnstufe . . . . . L a
Adresse . L. L. L | | Mahnstufe aus Kopf v... [
Adresse 2, 0 | |
PLZ-CodefOrt, . . . . . [ = 3]}
konktakt, ... L | |

Art Mr, E.. Belegnr. Falligkeit... ' Beschreibung Restbetrag Betrag

Mahnung v] [ Furktion v] [R_egistrieren v] [ Hilfe:

Abbildung 78

Hier erscheinen keine Angaben, da noch keine Mahnungen gene-
riert wurden.

Funktion
Mahnungen erstellen

Uber diesen Menlpunkt erstellt man automatisch Mahnvorschla-
ge, die spater gedruckt und registriert werden.
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1% Mahnungen erstellen

Dehitar | Debitorenposten " Ciptionen |

Feld Filter

Mr. | E]

® TTTE

[ K ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 79

Lediglich im Registerblatt Optionen werden das aktuelle Bu-

chungsdatum und das Belegdatum eingegeben.

4% Mahnungen erstellen

| Debitar || Debitorenposten | Optionen |

Buchungsdatum . . . . .

Belegdatum . . . . . . . 10.11.00
Mur Posten mit Falligen
Betragen . . . . . . ..

Mahnstufe aus Kopf w...

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 80

& 92001 Alpenland GmbH - Mahnung

Allgemein |Buchung |

Leider haben wir fiir die nachst...
verzeichnen kannen, Wir gehe. ..
“Wir Fardern Sie deshalb higrmit ...

Ln. R. 45 01.11.00 AR Alpenland GmbH 9.282,00

O | =10 1 ﬂ Buchungsdatum . . . . . 10.11.00
Debitorennr, . . . . . . 24001 Belegdatum. . . . .. . 10.11.00
Mame, v |&lpenland GmbH | Mahnsture . . ...
Adresse 0 |Holzbauelemente | MahnstuFe aus Kopf ...
Adresse 2, . |Elmosener 5tr, 25 |
PLE-CodefOrt .+« .+ . . | 83043 (2| [Bad Aibing (]
Kontakt, . ... | |

Art R, EB.. Belegnr. Félligkeit...  Beschreibung Resthetrag Betrag

Mahnung v] [ Furkkion v] [Eegistrieren v] [

Hilfe

]

Abbildung 81

Fir den falligen Posten der Alpenland GmbH wurde eine Mahnung
erstellt. Diese kann vor der Registrierung und dem Ausdruck als
Testbericht auf dem Bildschirm (Seitenansicht) dargestellt werden.

Registrieren

Testbericht...
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B Mahnung - Test

Mahnung | Optionen

Feld Filker
M, 92001 )

[ Drucken... ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ HilFe: ]

Abbildung 82

Mahnung - Test
Creativ FIBL-OP

Mahnung: Mr. 52001

92001 Alpenland GmbH

Alpenland GmbH

Holzbauelemente
Ellmasensr Str. 25
83043 Bad Aibling

Deutschland
Debitarennr. 24007
LISl 129024 a0l

Buchungsdatum
Belegdatum
Falligheitsdatum

Mahnstufe

Mahnmethodencode
Zinskonditionencods=

Zinsen buchen
Gebihren buchen

Belegdatu Belegart  Belegnr. Filligkeits Ursprungsbetra Resthetray
01.11.00 Rechnung 45 01.11.00 9.282,00 928200
Total EUR 9282,00

Fxy

10.11.00
10.11.00
10.11.00

1

INLAMD
1

Ja
Ja

Leider haben wir flr die nachstehend aufgefihne Rechnung bis heute noch keinen Zahlungseingang
verzeichnen kinnen. Wir gehen davon aus, dass dies aufeinem organisatorischen Missgeschick beruht.
Wir fordern Sie deshalb hiermit hiflich auf, die D berweisung unverziiglich zu veranlassen.

Abbildung 83

Registrieren

Registrieren...

2 Mahnungen registrieren

Mahnung |Optionen
Feld Filter
gm. 92001 0]
[ OF ] [ Abbrechen ] [ HilFe ]

Abbildung 84
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Im zweiten Registerblatt Optionen muss noch das Buchungsdatum
aktualisiert werden. Dies ist notwendig, da fur die Mahngebihren
und Verzugszinsen auch automatisch die Buchungen in der Fi-
nanzbuchhaltung erfolgen. Weiterhin ist das Buchungsdatum die
Basis fur weitere Mahnungen.

In der Praxis wirde im Feld Drucken ein Hakchen stehen, um
gleichzeitig die Mahnung in schriftlicher Form zu erhalten.

£ Mahnungen registrieren |Z| |E|[‘S__<|

Mahnung | Cptionen

Drucken, . . . ... O
Buchungsdatum ersetzen

Buchungsdatur . . . . .

[ O ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 85

Die Maske ist nun wieder ohne Eintragungen und kann geschlos-
sen werden.

Die registrierten Mahnungen sind archiviert:

Finanzbuchhaltung
Zahlungsverkehr
Registrierte Mahnungen

893001 Alpenland GmbH - Registrierte Mahnungen

Allgemein | Buchung
Buchungsdaturm, . . . . 11.11.00
Debitorennr. . . . . . . 24001 Belegdatum. . . .. .. 10.11.00
Mame. . . ... Alpenland GmbH Fugeordnete Mr. . . . . 92001
Adresse . ... Holzbauelemente Mahnstufe . . . .. L. 1
Adresse 2. ... Ellmosener Str, 25 finzahl gedruck. . L L . 0
PLZ-CodefOrt, . . . . . 83043 |Bad Aibling
konkakk, oo
Artl Nr, EB.. Belegnr. Falligkeit... | Beschreibung Resthetrag Betrag
Leider haben wir fir die nachst...
verzeichnen kinnen. Wir gehe...
Wwir fordern Sie deshalb hiermit ...
D.. R.. 45 01.11.00 AR Alpenland GmbH 9.262,00
Mahnung v] [ Drucken... ] [ Mavigate ] [ Hife
Abbildung 86

Nochmalige Sichtung der erstellten Mahnung sowie Ausdruck:

Drucken...
Seitenansicht
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Exkurs

B Mahnung
W|Optionen

Feld Filker

Mr. 3001
[ Drucken... ] [Seitenansicnt] [ Abbrechen ] [ HilFe:

Abbildung 87

Creativ Mébel AG
C tl f|b l AG Bliramobel

Creativ Mibel AG * Rosenkavalierplatz 2 * 81925 Minchen Telefon: 08952142183

Telefax: 089 5214-3602
Alpenland GmbH Eail: edgar.sailer@isb.bayern.de
Haolzbauelementz Internet: hitp:iferni ish. bayern. de
Ellmosener Str. 25
83043 Bad Aibling Eank: Hypovereinsbank Minchen
Deutschland BL=: 72020070

Konto: 2500100

MahnungMr. 53001
USt-ldMr. 129024 001 Datum: 10.11.2000
Mahnung

Leidar haben wir flir die nachstehend aufgefihne Rechnung bis heute noch keinen Zahlungseingang
varzeichnen kinnen, Wir gehen davon aus, dass dies auf einem organisatorizchen Missgeschick beruht,
Wir fardern Sie deshalb hiermit haflich auf, die Uberweisung unverziglich zu veranlassen.

Rechnung Mr. 45 vom 01.11.00 fallig seit 01.11.00 928200 EUR

Gesamtbetrag 9282,00 EUR

Abbildung 88

Die Stammdaten fiir die Mahnungen (z. B. Text, Mahnstufen,
Mahngeblihren) kénnen jederzeit abgeéndert werden.

Finanzbuchhaltung
Einrichtung
Mahnmethoden

& Mahnmethoden

Code Beschreibung Max, An... Zinsenb... | Gebihre... | Minimalbetra. ..

p | IMLAND Inléndische Debitoren 3 v v 0,00

| & |
[ stufen ] | HilFe |

Abbildung 89



Hier erfolgen die Einstellungen:

- fiir die maximale Anzahl der Mahnstufen
- ob Verzugszinsen gebucht werden sollen
- ob Mahngeblihren gebucht werden sollen

- ob Minimalbetrdge zu Grunde gelegt werden sollen

Uber den Schalter ,Stufen“ wird die Fixierung fiir die einzelnen
Mahnstufen vorgenommen.

B INLAND Inlindische Debitoren - Mahnstufen M=1E3

N Toleranz... Faligkeit,.. | Zins ber... | Gebdhr (MW

[ 7T 0,00
[ | 7T 10,00
» 3 v 20,00
[ | 0,00

Ebene  w| [ HiFe |
Abbildung 90

Hier erfolgt die Festlegung der Toleranztage (evtl. (ber eine For-
mel), ob Verzugszinsen berechnet werden sollen und der Héhe
der jeweiligen Mahngeblihr.

Uber den Schalter ,Ebene*“ kann der Vortext bzw. Nachtext der
Mahnungen eingegeben werden.

Beispiel fiir den Vortext der Mahnstufe 1:

£ INLAND 1 Vor - Mahntext

Text

Leider haben wir fir die nachstehend aufgefibrte Rechnung bis heute noch keinen Zahlungseingang
verzeichnen konnen. Wir gehen davon aus, dass dies auf sinem organisatorischen Missgeschick beruht,
Wir Fordern Sie deshalb hiermit hiflich auf, die Uberweisung unverziiglich zu veranlassen,

HEENERSEN

Abbildung 91

Die jeweilige Mahnmethode wird bei den Stammdaten der Debito-
ren hinterlegt:

Verkauf
Debitoren
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& 24004 Sagrima GmbH - Debitorenkarte =13

Allgemein || Kommunikation | Fakturierong | Zablung | Lieferung || Aulenhandel

ausgleichsmethode . . |Offener Posten [

Zlg.-Bedingungscade | .
Mahnmethodencode, . . |[IMLAND

Zinskonditionencode, . .

Zahlungsformeode, . . .

Debikor v] [ werkauf v] [ Hilfe ]

Abbildung 92

Im Registerblatt ,Zahlung” zeigt sich die jeweilige Mahnmethode
(in diesem Datenstand wurde nur eine Mahnmethode erfasst) und
im Feld ,Zinskonditionencode* die Festlequng der Verzugszinsen
(z. B. Zinssatz).

Aufgabe 7

Buchen Sie nachstehende Zahlungseingange (Debitorenbuchhal-
tung).

7.1 113.11.00 |Der Kunde NORIS GmbH zahlt die Rechnung
ARO04 durch Bankiiberweisung: 3.693,76 €.

7.2 [13.11.00 | Auf dem Bankkonto erfolgt eine Gutschrift in
Hohe von 9.854,39 € von der Drei-Fllisse-Maobel
AG. Verwendungszweck: AR05.

Finanzbuchhaltung

Fibu Buch.-Blatter

Buchungssatz bis zum Feld Betrag erfassen:

Funktion

Posten ausgleichen

Die auszugleichende Rechnung markieren:

Ausgleich

Ausgleichs-ID setzen




Mit OK bestatigen und Schalter Aktualisieren driicken.

EE/STANDARD Standard Buch. -Blait - Fibu Buch. -Blatt

Buch,Blattname. . . . . STANDARD [E3]
Buchungsdatum | Belegart  Belegnr, | Externe Belegrr. | Kon... Kontonr, | Gegen...  Gege... | Beschreibung Betragsart  Betrag Kost... | Kostentr..,
13.11.00 Zahlung S1 ARD4 Sac... 2800 Debitar 24007 Zahlung ARO4 Moris ... brutto 3.693,76
13.11.00 Zahlung 52 AROS Sac.. 2800 Dehitor 24006 Zahlung AROS Drei-F... brotto 9.854,39 EJ
Kontoname Gegenkontaname Mettobstrag . . . 9,854,39 Saldo Gesamksaldo
Bank Drei-Flisse-Mobel 4G MaST o 0,00 0,00
Bruttobetrag . . . 9,554,39
[Abtualis\eren ] [ Konka v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ Hife

Abbildung 93

Buchen
Buchen

Aufgabe 8

Erstellen Sie eine Datensicherung in Ihrem Arbeitsverzeichnis.
Wahlen Sie selbst eine aussagekraftige Bezeichnung (Dateiname)
fur diese Datensicherung.

Finanzbuchhaltung
Extras
Datensicherung erstellen

&= Datensicherung erstellen

Datensicherung erstelen

() Ganze Datenbank

() alle Mandanten

(%) Benutzerdefiniert:
Benutzerdefinierte Mandanten:

v Creativ FIBEL-0OF
CREATIY Produkkion

[JDaten gemeinsam Fiir alle Mandanten

[] applikationsobjekke

Beschreibung . . . . . . |Zwischenstand Kapitel 4 bis Aufgabe & |
Dateiname . . . . . . . | \MAYISION 4-DVFiBu OP-Yerwaltung) (]|

[ Ok, ] [ Abbrechen ] [ HilFe ]

Abbildung 94
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Import von Updates
siehe Seite 17

Buchung am 15.11.00

Sollte der bisherige Datenstand unvollstandig bzw. fehlerhaft sein,
so importieren Sie die Datei fibu _op update2.fbk. Hinweise zum
Import finden Sie im Kapitel 1 dieser Handreichung.

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter

Aufgabe 9

Buchen Sie nachstehende Geschéaftsvorfalle im Rahmen der Kre-
ditorenbuchhaltung. Die Buchungen eines Arbeitstages sind in
einem eigenen Buchungsjournal zu erfassen.

9.1 |15.11.00 | Eingangsrechnung Nr. 1234-65 der Sebastian
Schiler e. K. fur Kantenumleimer (Hilfsstoffe) in
Hohe von 2.975,00 € brutto.

9.2 |121.11.00 |Eingangsrechnung Nr. A123 der Eisen Merkur
GmbH fir Stahlprofile (Rohstoffe) in Hoéhe von
7.973,00 € brutto.

9.3 |21.11.00 | Wir Uberweisen 2.885,75 € fur die Eingangs-
rechnung Nr. 1234-65 der Sebastian Schiler
e. K

9.4 |22.11.00 |Uberweisung vom Bankkonto 7.813,54 € fiir die
Eingangsrechnung Nr. A123 der Eisen Merkur
GmbH.

9.5 |22.11.00 |Eingangsrechnung Nr. 65-244 der Rattan Cen-
ter KG Lichtenfels fur Rattansitzflichen (Fremd-
bauteile) in Hohe von 1.529,15 € brutto.

9.6 |22.11.00 |Eingangsrechnung R1037 der Allgauer Karton-
fabrik Kaufbeuren fur Verpackungsmaterial in
Hohe von 624,75 € brutto.

9.7 123.11.00 | Wir Gberweisen 1.483,28 € fur die Rechnung
#65-244 der Rattan Center GmbH Lichtenfels.

9.8 |23.11.00 | Wir Uberweisen 624,75 € fur die Rechnung
R1037 der Allgaduer Kartonfabrik Kaufbeuren.

9.9 |23.11.00 |Eingangsrechnung Nr. 00-138 des Lieferanten
Metallwaren Stahl OHG fir Tischgestellteile
(Rohstoffe) in Hohe von 2.975,00 € brutto.

EE/STANDARD Standard Buch. -Blatt - Fibu Buch.-Blatt

Buch.-Blattname, . . . . [STANDARD

Buchungsdatum Belegart | Belegnr, | Externs Belsgnr. | Kon...| Kontonr. Gegen... Gege...| Beschreibung Betragsart | Betrag Kost... | Kostentr...
» 15.11.00 Rechnung 53 123465 Sac.. 6020 Kredtor 44005 ER Seb, Schiller brutto 2.975,00

Kontoname Gegenkontoname Nettobetrag . . . 2.500,00 Sade  Gesamtsaldo
Aufwendungen firr Hifs... | |Sebastian Schiler ek, MWST L 475,00 0,00 0,00
Bruttobetrag . . . 2.975,00

agtuslisiersn | [ koto  w| [ Funktion v [ Buchen | [ HiFe

Abbildung 95
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B8 STANDARD Standard Buch. Blatt - Fibu Buch. -Blatt

Buchungen am
Buch.-Blattname. . . . . STANDARD (%] uchungen a
Buchungsdatum | Belegart | Belearr. Externe Bslearr. | Kon...| Kontorr, | Gegen... Gege... Beschreibung Betragsart  Betrag Kost...  Kostentr... 21.11.00
21.11,00 Rechnung 54 A123 Sac.. 6000 Kredtor 44004 ER Eisen Merkur brutto 7.973,00
21,1100 Zahlung 55 1234-65 Kre.. 44005 Sachko.. 2800 Zahlung ER Sebastia... brutto 2.885,75 |
Korktoname Gegenkontoriame Mettobetrag . . . 2.885,75 Salds  Gesamtsaldo
Sebastian Schiler e.K. Bank MWST .o 0,00 0,00
Bruttebetrag . . . 2.885,75
[(aktuslisieren | [ konto | [ Funktion w] [ Buchen w| [ Hife

Abbildung 96

00 Bank - Sachposten

Buchungen am

Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. Sachkontonr, | Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
22,11.00 Zahlung 56 280 7.813,54 Zahlung ER Eisen Merkur GmbH 22' 1 1'00
22.11.00 Zahlung 56 2600 25,46 Zahlung ER Eisen Merkur GrmbH
22.11.00 Zahlung =13 4400 7.973,00 Zahlung ER Eisen Merkur GmbH
22,11.00 Zahlung 56 6002 134,00 Zahlung ER Eisen Merkur GmbH
Zz.11.00 Rechn... 57 a010 1,285,00 ER. Rattan Center KiG
22.11.00 Rechn... 57 2600 244,15 ER Rattan Center KG
22,11.00 Rechn... 57 4400 1.529,15 ER Rattan Center Kia
22.11.00 Rechn... S G040 525,00 ER Allgauer kartonfabrik
22,11.00 Rechn... =) 2600 99,75 ER Allgiuer Kartonfabrik
[ Pasten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ HilFe ]

Abbildung 97

£ STANDARD Standard Buc| ibu Buch. -Blatt

Buch. Blattname. . . . . STANDARD [ Buch ungen am
Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. | Externe Belegrr, | Kon... | Kontonr. | Gegen... | Gege... | Beschreibung Betragsart | Betrag Kost... | Kostentr... 23.11.00
23.11.00 Zahlung 59 #65-244 Kre... 44007 Sachko... 2800 Zahlung ER Rattan-... brutto 1.483,28
23.11,00 Zahlung 60 R1037 Kre... 44002 Sachko... 2800 Zahlung ER Allgauer ... brutta 524,75
23.11,00 Rechnung 61 00-138 Sac.. 6000 Kredtor 4008 ER Metalwaren Stahl  brutte 2.975,00 |
Kantename Gegenkontoname Nettobetrag . . . 2.500,00 Seldo  Gesamisalda
Aufendungen fur Roh... | [Metallwaren Stahl OHG | MwsT . . . . . . 475,00 0,00 0,00
Bruttobetrag . . . 2.975,00
[Cawtuslisieren | [ konto  w| [(Furktion w| [ Buchen w] [ Hife

Abbildung 98

Aufgabe 10

Kontrollieren Sie zum 27. November, welche Eingangsrechnungen
noch nicht bezahlt sind und wann diese spatestens bezahlt wer-
den mussen.

Zunachst konnte eine Sichtung der falligen Rechnungen erfolgen.

Finanzbuchhaltung
Berichte
Kreditoren — Fallige Posten

8 Kreditor - Fillige Posten

Kreditor | Optionen

Feld Filker

Mr.

Kreditorenbuchungsgr. ..

‘W ahrungsFilker

Zlg.-Bedingungscode E]

[ Drucken... ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 99
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B Kreditor. - Féllige Posten IZIIEW'S__(\

kreditor | Optionen

Enddatum. . . .. ...

[ Drucken... ] [Se\tenanswcht ] [ Abbrechen ] [ Hilf=

Abbildung 100

Nach Betatigung des Schalters Seitenansicht zeigt sich ein leeres
Ausgabefenster. Dies bedeutet, dass keine Eingangsrechnungen
vorliegen, bei denen das Zahlungsziel Uberschritten ist.

Finanzbuchhaltung
Zahlungsverkehr
Kreditoren — Kontoblatt

B Kreditor - Kontoblatt

In dieser Maske miis-
Kreditor | Optionen

sen keine Eintragun-

Feld Filter
gen vorgenommen Hr. | ®
Suchbeqriff
Werden Kreditorenbuchungsar...

Datumsfilker

[ Drucken... ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 101

44004 Eisen Lerkur GmiH
Telefonnr. 03561/51 380
0,00
21.11.00 Re 54 ER Eisen harkur -7.87300 0,00 787500 21.12.00 138
22.11.00 & S8 Zahlung ER Eisen herkur T.ar300 0,00 0,00 142
Eisen lerkur GmiH 0,00
44005 Selastian Schller e b
Telefonnr. 0861420 B0
0,00
15.11.00 Re 53 ER Sen. seniler -2.87 5,00 0,00 -2.875,00 15.12.00 135
211100 55 Zanlung EF: Sebastian Sch 2.875,00 0,00 0,00 138
Selmstian Zendler e 0,00
44007 Ratan-Center HG
Telefonnr.  0SFAE5TAQ
0,00
22.41.00 Re & EFR Fatian Center KiE -1.528,15 0,00 -1.528,15 22.12.00 147
254100 53 Zahlung EF: Fiattan-Center 1.528,15 0,00 0,00 1582
Ratian-Center G 0,00
44008 Netallwaren Stahl OHG
Telefonnr. 0572475 47 01
0,00
25.41.00 Re #1 ER Metaltwaren Stahl -2.87 5,00 -2.67 5,00 -2.675,00 2z.12.00 150
Liketallvwaren Stahl OHG 267500

Abbildung 102

Hier zeigt sich, dass ein einziger offener Posten bei der Metallwa-
ren OHG vorliegt.



Aufgabe 11

Buchen Sie am 29.11.00 die BankUberweisung fur die offene Ein-
gangsrechnung (vgl. Aufgabe 10).

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter

Buchungssatz bis zur Betragseingabe eintragen.

Funktion
Posten ausgleichen

= 44008 Metallwaren Stahl OHG - Kreditorenpostenausgleich

Allgemein | Optionen
Buchungsdatum, . . . . 29,1100
Belegart . . . . .. . Zahlung Betrag . .. ... . .. 0,00
Belegrr. . . . ... .. B2 Restbetrag . . . . . . . 0,00
Kreditorennr, . .. 44008
Beschreibung . . . . . . Zahlung ER Metallwaren Stahl CHE
Ausgleic,.,  Bucl m | Belegart | Belegnr, Externe Belegnummer | Beschreibung S0
» 62 I Rechnung 61 00-138 ER Metallwaren Stahl OHE
L | »
Ausgleichsbetrag Skontobetrag Saldo
-2,975,00 9,25 -2.885,75
[ Ok ] [ abtrechen | [ Posten | [Ausgleich ] [ mavigate | [ Hife

Abbildung 103

Ausgleich
Ausgleichs-ID setzen

Maske Fibu Buch.-Blatter:

EE/STANDARD Standard Buch. -Blait - Fibu Buch. -Blatt

Buch.-Blattname. . . . . STANDARD
Buchungsdatum  Belegart | Beleanr. | Externe Belegnr. | Kon... Kontonr. Gegen... Gegs...| Beschreibung Betragsart  Betrag Kost... | Kostentr...
29.11.00 Zahlung 62 O0-138 Kre.. 44008 Sachko.. 2800 Zahlung ER Metalwa... brutto 2885,75
Kontoname Gegenkantoname Mettobetrag . . . 2.885,75 Salda  Gesamtsaldo
Metaliwaren Stahl OHG Bank () 0,00 0,00
Bruttobetrag . . . 2.885,75
[ Abpudlisieren | [ gonte  w] [(Funktion  w] [ Bughen w] [ Hife

Abbildung 104

Aufgabe 12

Erstellen Sie evtl. notwendige Mahnungen zum 30.11.00.

Finanzbuchhaltung
Zahlungsverkehr
Mahnung
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& Ohne Mamen, - Mahnung

Allgemein | Buchung |

Mame, o oo [ | Mahmstufe ... L 1]
Adresse 0w [ | Mahnstufe aus Kopfv... []

Adresse 2. . ... L [ |

PLZ-CodefOrt. . . . . . [ = | @

Konkakk, | |

N / T
Debitarennir, . . .4 o Belegdatum. . . .. .. l:l

Art M. E.. Belegnr. Falligkeit... ' Beschreibung Restbetrag Betrag

Mahnung v] [ Funkkion v] [&egistrieren v] [

Hilfe

Abbildung 105

Die zunachst noch leere Maske erhalt keine Eintragungen.

Funktion

Mahnungen erstellen

1% Mahnungen erstellen

Debitor | Debitorenposten || Optionen |

Feld Filter

Mr. | E]

® TT11E

[ 83 ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 106

Im Registerblatt Optionen missen das Buchungsdatum und das

Belegdatum aktualisiert werden.

3 Mahnungen erstellen

| Debitor || Debitorenposten | Optionen |

Buchungsdaturm . . . . . 30.11.00

Belegdatum . . . . . . . 30.11.00
Mur Posten mit Faligen
Eetrdgen . . . . . . . . !

Mahnstufe aus Kopf «...

[ oK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 107
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B 92002 Alpenland GmbH - Mahnung

Allgemein

Buchung
Moo, oo 92002 (o) ﬁ Buchungsdatum, . . . . 30,11.00
Debitorennr. . . . . . . 24001 (1] Belegdatum. . . .. .. 30.11.00
Mame. . ... ... .. |lpentand GmbH | Mahnstufe ...
Adresse .. |Hnlzbaualemante | Mahnstufe aus Kopf «...
Adresse 2. o 0. |Elmosener str, 25 |
PLz-CodefOrt. . . . . . [ 3043 (&)] [Bad aibling (¥
Kontakt, o0 . [ |
At e, EB.. Belegnr. Félligkeit. .. Beschreibung Restbetrag Betrag
Obwohl wir Sie bereits zur Zahl, ..
heute keinen Zahlungseingang ...
veranlassen. Filr unsere Mithe...
Rechnung,
D.. R.. 45 01.11.00 AR alpenland GmbH 9.282,00
S 5430 Gebiihr 10,00
[ Mahrung =] [ Funktion =] [Registrieren | [ Hife

J

Abbildung 108

Dieser Mahnungsvorschlag kann gegebenenfalls abgeandert bzw.
erganzt werden. Vor dem Ausdruck besteht die Mdglichkeit einen

Testbericht zu erstellen.

Registrieren

Testbericht...

H Mahnung - Test

Mahnung |Optinnen
Feld Filter
Hr. 92002 @™
[ Drucken... ] [Seitenansi:bt ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 109

In dieser Maske sind
keine weiteren Eintra-
gungen notwendig

Mahnung - Test
Creativ FIBLI-OF

Mahnung: Nr.: 92002

92002 Alpenland GmbH

Alpenland GmbH Euchungsdatum
Holzbauelements Belegdatumn
Ellmasener Str. 25 Falligkeits datum
858043 Bad Aibling
Deutschland Mahnstufe
Mahnmethodencode
Zinskonditionenco oz
Debitarennr. 24001 Zinzan buchen
LISt-Idr 129024 001 Gebihren buchen

Rechnung.
Belegdatu Belegart  Belegur. Filligkeits Ursprungsbetra Resthetrag
011100 Rechnung 45 011,00 828200 828200
5430 Gebdhr 1000
Total EUR 929200

F0a1.00
00100
a011.00

2

MLAMD
1

Ja
Ja

Obwohl wir Sie bereits zur Zahlung des ausstehendzn Betrages aufgefordent haben, konnten wir bis
heute keinen Zahlungseingang verbuchen. Wir fordern Sie deshalb auf, umgehend die Zahlung zu
veranlassen. FOr unsere Mihewaltung stellen wir lhnen eine Manngebihr in Hohe von 10,00 EUR in

Abbildung 110
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Dieser Mahnungsvorschlag wird anschlieffiend ausgedruckt und
archiviert.

Registrieren
Registrieren...

4% Mahnungen registrieren

Mahnung ‘ ©ptionen

Feld Filter

gmr. sz002|
+

[ OK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 111

In der Praxis wurde im Registerblatt Optionen im Feld Drucken ein
Hakchen stehen, um sofortigen Ausdruck auf Papier zu erhalten.
Im Unterricht kann spater der Ausdruck in Form der Seitenansicht
erfolgen.

o3 Mahnungen registrieren

Mahnungl (Ophionen |

Drucken, . . .. ... 3::]
Buchunigsdatum ersetzen

Buchungsdatum . . . . . 30.11.00

[ OK l [ Abbrechen ] [ Hilfe:

Abbildung 112

Die nun wieder leere Maske kann geschlossen werden.

Finanzbuchhaltung
Zahlungsverkehr
Registrierte Mahnungen

& 93001 Alpenland GmbH - Registrierte Mahnungen |'- ”le_(‘
allgemein | Buchung
Buchungsdatum . . . . . 11.11.00
Belegdatum. . . . . . . 10.11.00
Mame, ... Alpenland GmbH Zugeordnete Mr, . L 22001
Adresse . L Holzbauelemente Mahnstufe . . . . L . 1
Adresse 2. ... L L Ellmosener Str, 25 Anzahl gedruckt. . . . . 0
PLZ-Codefork., . . . . 83043 | |Bad Aibling
Kontakt, . oL
Art Nr. B.. Belegrr, Falligkeit. .. ' EBeschreibung Restbetrag Betrag
Leider haben wir Fir die nachst...
werzeichnen kannen, Wir gehe..,
‘Wir Fordern Sie deshalb hiermit ...
.. R 45 01.11.00 AR Alpenland GmbH 9.262,00
[ Mahnung v] [ Drucken... ] [ Mavigate ] [ Hilfe ]

Abbildung 113
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Die obige Darstellung enthalt nicht die zuvor erstellte Mahnung.
Wenn mehrere registrierte Mahnungen vorliegen, muss die ge-
winschte ausgewahlt werden. Die Auswahl erfolgt entweder tber
die Funktionstaste F5 oder Gber die Symbole in der Symbolleiste.
Uber die Funktionstaste F5 wird eine Liste aller registrierten Mah-

0000

nungen auf dem Bildschirm dargestellt.

E Reg. Mahnungen Ubersicht

M, Debitore, ., | Mame Wah,.,  Restbetrag
24001 Alpenland GmbH 9,252,00
24001 Alpenland GmbH 9,252,00
[ OF l [ Abbrechen ] [ IMahnung v] [ Drucken. .. ] [ Mavigate ] [ Hilfe

Abbildung 114

&5 93002 Alpenland GmbH - Registrierte Mahnungen

Allgernein | Buchung
ﬂ Buchungsdatum, . . . . 30,11.00
Debitorennr, . . . . . . 24001 Belegdstum. ... .. 50.11.00
Mame. . ... ... .. Alpenland GmbH Zugeordnete Wr, . . ., 9Z00Z
Adresse ... L. L Holzbauelemente Mahnstufe . .. ... 2
Adresse 2, L Ellmosener Str, 25 Anzahl gedruckt, . . . 0
PLZ-Codefort. . . . . . 83043 |Bad Aibling
Kontakt, . .. ... L
Ark Mr, E.. Belegnr. Falligkeit... ' Beschreibung Festbetrag Eietrag
4 Obwohl wir Sie bersits zur Zahl, .,
heute keinen Zahlungseingang ...
weranlassen, FOF unsere Mohe, ..
Rechnung.
L. R.. 45 01.11.00 AR Alpenland GmbH 9.282,00
5. 5430 Gebithr 10,00
[ Mahnung v] [ Drucken. .. ] [ Navigate ] [ Hilfe
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Uber den Schalter Drucken und anschlieRend Seitenansicht wird

die Mahnung dargestellt.

Creativ Mébel AG
C tl "b l AG EBriromibel

Creativ Mibel AG * Bosenkavslierplate 2 * 51926 Minchen Teleton 08952142183

Teletax: 050 0214-3602
Alpenland GmbH Eail edgarsaller@isb.bayern.de
Holzbauelemente Internet hitpitwww.ish. bayern. oz
Ellmosener Str. 25
583043 Bad Aibling Bank. Hypovenzinsbank Minchen
Deutschland BLZ: 72020070

Konta: 2 800 100

MahnungMr. 893002
USt-lcr 129024 001 Datum: 30.11.2000
Mahnung
Obwohl wir Sie bereits zur Zahlung des ausstehendzn Betrages aufgefordar haben, kannten wir bis
heutz keinen Zahlungseingang verbuchen. Wir fordern Sie deshalb auf, umgehend die Zahlung zu
veranlassen. FUr unsere Mohewaltung stellen wir Ihnen eine Mahngeblhr in Hane von 10,00 EUR in
Rechnung
Rechnung Mr. 45 vom 01.11.00 fallig seit 07.71.00 228200 EUR

Gesamtibetray 920200 EUR

Abbildung 116

Die zuletzt erstellt
Mahnung trédgt die
Nummer 93002



Aufgabe 13

Sichten und analysieren Sie die Buchung im zuletzt erstellten Bu-
chungsjournal.

Finanzbuchhaltung

Journale
&8 Fibujournale
Mr. | Errichtungsdatumn| Herkunftscade | Buch.-Blattname | Von LFd. Mr. | Bis LFd. Mr. | Won MwSt.-Posten LFd. Mr. | Bis
: 7 30.09.00 FIBUBLUCHEL — STANDARD 107 114 16 ~
| g 30.09.00 FIBUBLUCHEL — STANDARD 115 116 15
| 9 30.09.00 FIBUBUCHEL — STANDARD 117 122 13
| 10 30.09.00 FIBUBUCHEL — STANDARD 123 130 20
| 11 30.09.00 FIBUBUCHEL — STANDARD 131 133 22
| 12 30.09.00 FIBUBUCHEL — STANDARD 134 140 23
| 13 30.09.00 FIBUBUCHEL — STANDARD 141 150 25
| 14 30.09.00 FIBUBUCHEL — STANDARD 151 159 28
| 15 30.09.00 FIBUBUCHEL  STANDARD 160 163 30 L
st 30.09.00 § 164 165 31w
| |& I 3
[ Jaurnal v] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Abbildung 117

Journal
Sachposten

&= 5430 Sonstige betriebl. Ertrage - Sachposten

Buchungsdatum | Belegart  Belegnr. S. Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
30.11.00 Mahnung 9300 10,00 Mahnung 92002
30.11.00 Mahnung 95002 2400 10,00 Mahnung 22002
[ Posten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ Hilfe: ]

Abbildung 118

Hier zeigt sich die Buchung der Mahngebiihr mit der Belastung auf
dem Konto 2400 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen.
Hinter diesem steht das jeweilige Debitorenkonto. Der Nachweis
erfolgt Uber den Schalter Navigate (der Cursor kann an einer be-
liebigen Stelle stehen).

B Navigate

Allgemnein | Externe

Belegrr. . . .. .. .. 93002 Suchen
Buchungsdatum, . . . . 30,11.00

Belegart . . . . . . .. Reqistrierte Mahnung

Herkunftsart . . . . . Diehitor

Herkunftsnr, .o . 24001

Herkunftsname . . . . Alpenland GmbH
' Tabellenname Anzahl Datensétze

¥ [Reqistrierte Mahnung 1
Sachposten z
w3t -Posten 1
[ Angzeigen ] [ Drucken... ] [ HilFe

Abbildung 119
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Auch im Kontoblatt des Debitors ist die Belastung mit den Mahn-
gebuhren ersichtlich:

Finanzbuchhaltung
Berichte
Debitor - Kontoblatt

Debitor - Kontoblatt A0, September 2000
Feriods seite 1
Creativ FISU-OF D

Der Bericht beinhaltet auch Debitoren nur mit Saldo

A Ausgleich  Filligkeit
Buchungs B Belegnt.  Beschieibuny Betrag  Restbetag  Saldo (UW) mi mitBelegni. Datum Lfd.N1.

24001 Alpentand GmbH

Telefonnr 0806188570
oo
011100 R 45 AR Alpenland GmbH 928200 928200 928200 01.11.00 108
01100 M 93002 Mahnung 92002 10,00 10,00 929200 S0.11.00 185
Alpenland GmbH 9.292,00

Abbildung 120

Aufgabe 14

Erstellen Sie die Umsatzsteuer-Voranmeldung fir den Monat No-
vember.

Finanzbuchhaltung
Periodische Aktivitaten
MwSt abrechnen und buchen

B MwSt. abrechnen und buchen

IMwSt.-Buchungsmatrix Einr. | Optionen
Feld Filter

WSt -Geschaftsbuch... ‘
Mk, -Produktbuchun, .

[ Drucken, .. ] [Se\tenansicht] [ Abbrechen ] [ HilFe

Abbildung 121

H MwSt. abrechnen und buchen |Z”E|E‘

MwSt,-Buchungsmatrix Einr, | Optionen

Starkdatum . L.
Enddatur. . . . . . ..
Buchungsdatum . . . . .
ek,

Ausgleichskanta, . . . . 48304

Mw3k,-Posten anzeigen .
Buchen . . . . .. ...

[ Drucken. .. ] [Seitenanswcht] [ Abbrechen ] [ HilFe: ]

Abbildung 122

Im Registerblatt ,,Opti-
onen“ miissen die
Datumsangaben aktua-
lisiert werden



Uber den Schalter Seitenansicht erfolgt die Abrechung der Um-
satzsteuer (hier im Programm als Mehrwertsteuer bezeichnet).

Microsoft Business Solutions-Navision

‘:) Miachten Sie die Mwst. -Abrechnung berechnen und buchen?

<

Abbildung 123

Mwst. Gbrechnen und buchen 0. Septerber 2000
Periode: 01.11.00..30.11.00 Seite 1
Creativ FIBLLOR ro
Buchungsdatum S0.11.00

Belegnr. MNOVENEER

Ausgleichskonts 4830

Alle Betrdge in ELR

B Belegr. Be & Bemessungsord Bervag B?me’;’;tt.t}fge':..l uveal. BeTag MW Rech. anZanunganir. Lo . Berdt

[ ey =] LET00 werkauf
31100 83002 M Ve -10,00 0,00 0,00 0,00 Mor 3OO
0.11.00 NOVENEER au 10,00 000 THar =

[ ey =] (gl Einkauf
15.11.00 53 Re Ei 2.500,00 47 5,00 0,00 0,00 Mor 44005 22 Mo
21.11.00 54 Re Ei 8.700,00 1.273.00 0,00 0,00 Mor 44004 23 MO
21.11.00 55 Ei 7500 14,28 0,00 0,00 Mer 44005 24 MO
22.11.00 % = Ei 134,00 2548 0,00 0,00 Mer 44004 28 IO
22.11.00 = Re Ei 1.265,00 244,15 0,00 0,00 Mor 44007 26 D
22.11.00 9 Re Ei 528,00 8a7s 0,00 0,00 Mor 44002 a Mo
231100 5 @ E -38,55 -TE 0,00 0,00 Mor 44007 28 IND
231100 81 Re Ei 2.500,00 47 5,00 0,00 0,00 Mor 44008 28 IND
28.11.00 82 2 Ei -7 8,00 -1425 0,00 0,00 Mor 44008 =MD
0.11.00 NOVENEER au 1318745 -2.505 62 THar e

[0 a} E=Te vierkauf
01.11.00 43 Re e -3.400,00 648,00 0,00 0,00 Mer 24004 13 MDY
01.11.00 44 Re e -24.000,00 -4.530,00 0,00 0,00 Mar 24005 14 MDY
01.11.00 45 Re Ve -7 800,00 -1.482 00 0,00 0,00 rer 24001 15 MO
o7.11.00 48 @ Ve 88,00 1282 0,00 0,00 Mor 24004 18 MO
o7.11.00 & @A e 720,00 136 80 0,00 0,00 Mor 24005 ALy =]
10.11.00 48 Re Ve -3.200,00 808,00 0,00 0,00 Mor 24007 18 MO
10.11.00 5 Re Ve -8.450,00 -1.60550 0,00 0,00 Mor 24008 18 MO
13.11.00 51 & e 88,00 16824 0,00 0,00 Mor 24007 a0 Mo
1511.00 52 @ e 163,00 =11 0,00 0,00 Mar 24008 21 D
20.11.00 MOVEMEER 2 45.787.00 8.701 43 o =

Gesamt -5.19581

Abbildung 124

Ausgabe der Umsatzsteuervoranmeldung

Finanzbuchhaltung
Berichte
UVA Formular

B UVA Formular

Optionen

Staredatum ... L
Petiode . . .. ...
Mwst.-Posten einschlie. . (oOffen

(%) Geschlossan

()0fFen und geschlossan

Must.-Posten einschiie... (2)

O wor und innethalb Periode

Eetichtigte Anmeldung. . []
Erstattungsbetrag ver... D
Einzugsermachtigundg ... D

[ Drucken... ] [Sa\tanansicﬁt] [ Abbrechen ] [ Hife

Abbildung 125



Auszug aus der Umsatzsteuervoranmeldung (2. Seite):

Steuernummer: 914410 40954 | Steuer
44 EUR Ct
a5 | Ubertrag 270143
Eermessungsgrundlage
48 | Umsitze, fiir die derLeistungsempfinger die ohne Lmsatzs teuer
a7 Stevernach § 13b Abs. 2 USHG schuldet volle EUR
45 | zum Steuersatz won 19w H 54
ag | zum Steuersatzwon 7w H. .. | 585
gy | 2w anderen Steuersitzen .. |57 58
51 Nicht steuerbare Umsitze 45
Steuer infolge Wechsels der Besteuerungsart-form sowie
52 | Nachsteusr auf versteuerts Anzshlungen wegen SteusrsatzerhShung. ..o 65
55 | Umsatzsteuer, 870143

Abziehbare Vorsteuerbetrige
54 | worsteusrbetrdge aus Rechnungen won anderen Untemehmem (§ 15 Abs. 1 Satz 1 M. 1 LSTS),
aus Leistungen im Sinne des § 133 Abs. 1 ML 8 LSHE [§ 15 Abs. 1 Satz 1 M. SLETSE)

55 | Und aus innergerneinschaftichen Creiecksgeschdften (8 250 Abs. SLETE) e 66 2.505,62
worsteuerbetrdge aus dem innergemeinschaftichen Erwerb won GegenstEnden
55
BB 1S ADS. 1 SALE 1L 3 USUEL oo €1
57 | Entichtete Einfuhrumsatzsteuer [§ 15 AbS. 1 SatZ 1 M. 2 LEIE ). oooooeoe oo €2
B3 | worsteuerbetrdge aus Leistungen imSinne des § 150 Abs. 1 1503 [$15 Abs. 1 Satz 1 M. 4 USHGE).. 67
worsteuerbetrige, die nach algermeinen Durchschnittssdatzen berechnet sind
T | (B 2B UNE BB 0 SIS b oo oo eeeeeeoeeeveeeeneee oo eeeeeses s 63
60 | Berichtigung des Worsteuerabzugs i 152 LE1E] . o 64
&1 worsteuerabzug fiir innergermeinschaficne Lieferungen neuer Fahrzeuge auBerhalb eines Lntameh-
rens [§ 23 UStE) sowie won Kleinunternehmern im Sinne des § 19 Abs. 1 LS13 (§ 15 Abs. 4 3 LEHE).. 59
82 | verbleibender Betrag... 619521
&3 Steusrbetrdge, die worn letzten Abnehrer eines innergemeinschaftichen Creiecksgeschidfts geschuldet
g4 | werden [§ 2% Abs. 2 LES1E), in Rechnungen unrichtig eder unberechiigt ausgewiesene Steuerbetrdge
sowie Steuerbetrdge, die nach § 6a Abs. 4 5atz 2 oder § 17 Abs. 1 53tz 2 LSHE geschuldet werden. . 69
g8 Umsatzste uer-VorauszahlungU berschuss 6.195 21
55 | Arrechrug (Ao cer festoesetsten Sorckrvorauszahiung fir Dauerfristver droerurg
Inur auszufiilen in der letzten Voranmmeldung des Besteuerungszeitrauns , in der Regel Dezermber)..... 29
&7 R o o
Verbleiben de Umsatzsteuer-Vorauszahlung {bitte in jedem Fall ausfillen) 8= 6.195 21

g5 | “erbleibender Uberschuss - bitte dem Betrag ein Minuszeichen voranstelen -

Abbildung 126

Aufgabe 15

Erstellen Sie eine Datensicherung in lhrem Arbeitsverzeichnis.
Wahlen Sie einen aussagekraftigen Dateinamen nach eigenem
Ermessen.

Extras

Datensicherung erstellen...

&= Datensicherung erstellen

Datensicherung erstellen

(C)izanze Datenbank

)alle Mandanten

(*)Benutzerdefiniert:
Benutzerdefinierte Mandanken:

¥ Creativ FIBL-OP
{CREATIY Produkkion

[Joaten gemeinsam fir alle Mandanken

[] Applikationsobjekte

Beschreibung . . . . . . Ende Kapitel 4
Dateiname . . . . . . . CHMAYVISION 4-00FiBu OP-Verwalty,,, [m]

[ 0K ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 127
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Kontierungsliste zum Arbeitsblatt 3:
Buchungen auf Personenkonten

Auf- : Nummer Betrag
gabe Kontenbezeichnung
Soll Haben Soll Haben
1.1 Ford. SAGRIMA GmbH 24004 4.046,00
Umsatzerlose 5000 3.400,00
Umsatzsteuer 4800 646,00
1.2 Ford. Moébel Wagner KG 24005 28.560,00
Umsatzerlose 5000 24.000,00
Umsatzsteuer 4800 4.560,00
1.3 Ford. Alpenland GmbH 24001 9.282,00
Umsatzerlose 5000 7.800,00
Umsatzsteuer 4800 1.482,00
2.1 Bank 2800 3.965,08
Erlésberichtigungen 5001 68,00
Umsatzsteuer 4800 12,92
Ford. SAGRIMA GmbH 24004 4.046,00
2.2 Bank 2800 27.703,20
Erldsberichtigungen 5001 720,00
Umsatzsteuer 4800 136,80
Ford. Mébel Wagner KG 24005 28.560,00
3 Verb. gegenuber Finanzb. 4830 1.157,10
Bank 2800 1.157,10
4.1 Ford. NORIS GmbH 24007 3.808,00
Umsatzerlose 5000 3.200,00
Umsatzsteuer 4800 608,00
4.2 Ford. Drei-Flisse-Mobel 24006 10.055,50
Umsatzerlose 5000 8.450,00
Umsatzsteuer 4800 1.605,50
7.1 Bank 2800 3.693,76
Erlésberichtigungen 5001 96,00
Umsatzsteuer 4800 18,24
Ford. NORIS GmbH 24007 3.808,00
7.2 Bank 2800 9.854,39
Erldsberichtigungen 5001 169,00
Umsatzsteuer 4800 32,11
Ford. Drei-Flisse-Mobel 24006 10.055,50
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9.1 Aufw. fir Hilfsstoffe 6020 2.500,00

Vorsteuer 2600 475,00

Verb. Seb. Schiler e. K. 44005 2.975,00
9.2 Aufw. fir Rohstoffe 6000 6.700,00

Vorsteuer 2600 1.273,00

Verb. Eisen Merkur GmbH 44004 7.973,00
9.3 Verb. Seb. Schiler e. K. 44005 2.975,00

Bank 2800 2.885,75

Nachlasse 6022 75,00

Vorsteuer 2600 14,25
94 Verb. Eisen Merkur GmbH 44004 7.973,00

Bank 2800 7.813,54

Nachlasse 6002 134,00

Vorsteuer 2600 25,46
9.5 Aufw. Fremdbauteile 6010 1.285,00

Vorsteuer 2600 244 .15

Verb. Rattan Center KG 44007 1.529,15
9.6 Aufw. Verpackungsmat. 6040 525,00

Vorsteuer 2600 99,75

Verb. Allg. Kartonfabrik 44002 624,75
9.7 Verb. Rattan Center GmbH 44005 1.529,15

Bank 2800 1.483,28

Nachlasse 6012 38,55

Vorsteuer 2600 7,32
9.8 Verb. Allg. Kartonfabrik 44002 624,75

Bank 2800 624,75
9.9 Aufw. Rohstoffe 6000 2.500,00

Vorsteuer 2600 475,00

Verb. Metallwaren Stahl 44008 2.975,00
11 Verb. Metallwaren Stahl 44008 2.975,00

Bank 2800 2.885,75

Nachlasse 6002 75,00

Vorsteuer 2600 14,25
12 Ford. Alpenland GmbH 24001 10,00

Sonst. betr. Ertrage 5430 10,00
141 Umsatzsteuer 4800 2.505,62

Vorsteuer 2600 2.505,62
14.2 Umsatzsteuer 4800 6.195,81

Verb. gegeniber Finanzb. 4830 6.195,81




72

Kontierungsliste NAVISION FiBu zum Arbeitsblatt 3:
Lésung zu Buchungen auf Personenkonten

Beleg- Ext. Kto- |Gegen- Gegen- i Betrags-|
Datum Belegart Kto-Art Beschreibung Betrag
nummer| Belegnr. Nr. |Kto-Art Kto-Nr. art
01.11.00| Rechnung 43 ARO01 |Debitor | 24004 |Sachkonto 5000 |AR SAGRIMA B 4046,00
01.11.00| Rechnung 44 ARO02 |Debitor | 24005|Sachkonto 5000 |AR Mobel Wagner B 28.560,00
KG
01.11.00| Rechnung 45 ARO03 |Debitor | 24001|Sachkonto 5000 |AR Alpenland GmbH B 9.282,00
07.11.00( Zahlung 46 ARO1 |Sach- | 2800 |Debitor 24004 |Zahlung AR SAGRI- B 3.965,08
konto MA GmbH
07.11.00| Zahlung 47 AR02 |Sach- | 2800 |Debitor 24005 |Zahlung AR Mdbel B 27.703,20
konto Wagner
09.11.00 48 Sach- | 4830 |Sachkonto 2800 |Zahllast Oktober B 1.157,10
konto
10.11.00| Rechnung 49 AR04 |Debitor | 24007 |Sachkonto 5000 |AR NORIS GmbH B 3.808,00
10.11.00| Rechnung 50 ARO5 |Debitor | 24006 |Sachkonto 5000 |AR Drei-Flisse-Mobel B 10.055,50
13.11.00| Zahlung 51 ARO04 |Sach- | 2800 |Debitor 24007 (Zahlung AR NORIS B 3.693,76
konto GmbH
13.11.00| Zahlung 52 AR05 |Sach- | 2800 |Debitor 24006 |Zahlung AR Drei- B 9.854,39
konto Flisse-Mdobel
15.11.00| Rechnung 53 1234-65 |Sach- | 6020 |Kreditor 44005 |ER Seb. Schiler B 2.975,00
konto
21.11.00| Rechnung 54 A123 |Sach- | 6000 |Kreditor 44004 |ER Eisen Merkur B 7.973,00
konto
21.11.00| Zahlung 55 1234-65 |Kreditor| 44005|Sachkonto 2800 |Zahlung ER Seb. B 2.885,75
Schiler e. K.
22.11.00( Zahlung 56 A123  |Kreditor| 44004 |Sachkonto 2800 |Zahlung ER Eisen B 7.813,54
Merkur GmbH
22.11.00| Rechnung 57 65-244 |Sach- | 6010 |Kreditor 44007 |ER Rattan Center B 1.529,15
konto
22.11.00| Rechnung 58 R1037 |Sach- 6040 |Kreditor 44002 |ER Allgauer Karton- B 624,75
konto fabrik
23.11.00| Zahlung 59 #65-244 |Kreditor| 44005 |Sachkonto 2800 |Zahlung ER Rattan B 1.483,28
Center KG
23.11.00| Zahlung 60 R1037 |Kreditor| 44002|Sachkonto 2800 |Zahlung ER Allgéuer B 624,75
Kartonfabrik
23.11.00| Rechnung 61 00-138 |Sach- | 6000 |Kreditor 44008 |ER Metallwaren Stahl B 2.975,00
konto
29.11.00| Zahlung 62 00-138 |Kreditor| 44008 |Sachkonto 2800 |[Zahlung ER Metallwa- B 2.885,75

ren Stahl
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5 Ubungsaufgaben zur Offenen
Posten-Buchhaltung

Die folgenden _L:'Jbungsaufgaben dienen weitestgehend der Wie-
derholung und Ubung von Geschéftsvorfallen aus dem Kreditoren-
und Debitorenbereich.

Sollte der bisherige Datenstand unvollstandig bzw. fehlerhaft sein,
so kann das Datenupdate fibu_op_update3.fbk importiert werden.
Nahere Hinweise zum Import von Daten sind im ersten Kapitel
dieser Handreichung enthalten.

Aufgabe 1

Buchen Sie nachstehende Geschaftsvorfalle im Rahmen der Debi-
toren- und Kreditorenbuchhaltung. Die Buchungen eines Ar-
beitstages sind in einem eigenen Buchungsjournal zu erfassen.

1.1 01.12.00 |Verkauf von Fertigerzeugnissen an die Sagrima
GmbH. Ausgangsrechnung Nr. ARO6, Rech-
nungsbetrag 4.224,50 €.

1.2 01.12.00 |Ausgangsrechnung Nr. ARO7 fiir Fertigerzeug-
nisse Uber 3.272,50 € brutto an den Kunden
Drei-Flisse-Mobel AG.

1.3 04.12.00 |Lieferungs- und Rechnungseingang fir Kant-
holz (Rohstoffe) des Lieferanten Sebastian
Schiller e. K., brutto 6.366,50 €, Rechnungs-
nummer K7865.

14 04.12.00 |Eingang einer Lieferung mit Rechnung fir Ei-
senteile (Rohstoffe) zum Rechnungsbetrag
3.748,50 € von der Eisen Merkur GmbH (Rech-
nungsnummer R9876).

1.5 05.12.00 |Lieferung und Rechnungsstellung Nr. AR08 flr
Warenausgang von Fertigerzeugnissen an die
Mdébel Wagner KG, Rechnungsbetrag
6.616,40 €.

1.6 05.12.00 |Verkauf diverser Kleinmdbel an die Sagrima
GmbH, Rechnungsbetrag 2.677,50 € (Rech-
nungsnummer AR09).

1.7 08.12.00 |Zahlungseingang 3.207,05 € auf dem Bankkon-
to von der Drei-Flisse-Mobel AG fiir Ausgangs-
rechnung Nr. ARO7.

1.8 08.12.00 |Bankuberweisung 6.175,50 € fur Eingangsrech-
nung Nr. K7865 an den Lieferanten Sebastian
Schiler e. K.

Import von Updates
siehe Seite 17



1.9 08.12.00 |Uberweisung der Zahllast des Monats Novem-
ber per Bankuberweisung.

1.10 |11.12.00 |Bankiberweisung 3.673,53 € zur Begleichung
der Eingangsrechnung Nr. R9876 der Eisen
Merkur GmbH.

1.11 |11.12.00 | Gutschrift auf dem Bankkonto in H6he von
6.417,91 € zur Begleichung der Ausgangsrech-
nung Nr. AR08 vom 05.12.00 der Mdbel Wag-
ner KG.

Finanzbuchhaltung
Fibu Buch.-Blatter

Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. Sachkontorr, | Sollbetrag Habenbetra Beschreibung
Aufgabe 1.1 und 1.2 » 01.12,00 Rechn, .. 63 5000 AR Sagrima GmbH
01.12.00 Rechn... 63 4500 674,50 AR Sagrima GmbH
01.12.00 Rechn... 63 2400 4.224,50 AR Sagrima GmbH
01.12.00 Rechn... b4 So00 2.750,00 AR Drei-Flisse-Mébel 4G
01.12.00 Rechn... 64 4500 522,50 AR Drej-Flisse-Mabel 4G
01.12.00 Rechn... B4 2400 3.272,50 AR Drei-Flisse-Mabel 4G

Abbildung 128

Buchungsdatum | Belegart | Belegnr, Sachkontonr, | Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
Aufgabe 1.3 und 1.4 » 04,1200 Rech... &5 6000 5,350,00 i
04.12.00 Rechn... 65 2600 1.016,50 ER. Seb, Schiler &, k.
04.12.00 Rechn... 65 4400 6,366,50 ER Seb, Schiler e, K.
04.12.00 Rechn... 66 G000 3.150,00 ER Eisen Merkur GmbH
04.12.00 Rechn... 33 2600 593,50 ER Eisen Merkur GrbH
04.12.00 Rechn... 66 4400 3.748,50 ER Eisen Merkur GmbH

Abbildung 129

Buchungsdatum | Belegart | Belegnr, Sachkontonr, | Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung

Aufgabe 1.5 und 1.6 » 05.12.00 Rechn... &7 5000 5.560,00 (AR, Mobel aaner ke
05.12.00 Rechn... &7 4800 1.056,40 AR Mibel Wagner KG
05.12.00 Rechn... &7 2400 £.616,40 AR Mibel Wagner KG
05.12.00 Rechn... &8 Sa00 2,250,00 AR Sagrima GmbH
05.12.00 Rechn... &8 4800 427,50 AR Sagrima GmbH
05.12.00 Rechn... &8 2400 2.677,50 AR Sagrima GmbH

Abbildung 130

Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. Sachkontonr.  Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
Aufgabe 1.7 und 1.9 » 08.12.00 Zahlung £9 2800 3,207,05 Zahiona AR Drei-F
03.12.00 Zahlung 69 4500 10,45 Zahlung AR Drei-Flisse-Mabel AG
05.12.00 Zahlung ] 2400 3.272,50 Zahlung AR Drei-Flisse-Mibel G
05.12.00 Zahlung 3] 5001 55,00 Zahlung AR Drei-Flisse-Mabel AG
03.12.00 Zahlung 70 2800 6,175,50 Zahlung ER. Sebastian Schiiler .k,
03.12.00 Zahlung 70 2600 30,50 Zahlung ER. Sebastian Schiler ek,
05.12.00 Zahlung 70 4400 6, 366,50 Zahlung ER. Sebastian Schiler e.k.
05.12.00 Zahlung 70 6002 160,50 Zahlung ER Sebastian Schiler e k.
0a,12.00 71 4530 6,195,81 Zahllast Monat Movember
0a,12.00 71 2800 6,195,581 Zahllast Monat Movember

Abbildung 131
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Buchungsdatum | Belzgart | Belegnr, Sachkontanr, | Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
3 11.12.00 Zahlung 72 2800 3.673,53 i
11.12.00 Zahlung 7z 2600 11,97 Zahlung ER. Eisen Merkur GmbH
11.12.00 Zahlung 7z 4400 3.748,50 Zahlung ER. Eisen Merkur GmbH
11.12.00 Zahlung 7z 6002 63,00 Zahlung ER. Eisen Merkur GmbH
11.12.,00 Zahlung 73 2800 6.417,91 Zahlung AR Mabel Wagner K&
11.12.00 Zahlung 73 4300 31,69 Zahlung AR Mabel Wagner KG
11.12.00 Zahlung 73 2400 6.616,40 Zahlung AR Mabel Wagner KG
11.12.00 Zahlung 73 5001 166,80 Zahlung AR Mabel Wagner KG

Abbildung 132

Aufgabe 2

Kontrollieren Sie zum 11. Dezember, ob Eingangsrechnungen
noch nicht bezahlt sind.

Finanzbuchhaltung
Berichte
Kreditor - Kontoblatt

Bei der Kontrolle der Kontoblatter der Kreditoren ist erkennbar,
dass bei keinem der Lieferanten ein offener Posten vorhanden ist.

Auszug aus der Darstellung der Kontoblatter der Kreditoren:

Kreditor - Kontoblatt 0. Sepleriber 2000
Perinde: Seite 1
Creativ FIBLWOP ~o
Es sind auch Kreditoren nur mit Saldo aufgefiinrt.
20 fngleich  Félligheit
Behuis  Be Beledr. Beschveilung Betrag Restetrag Saldo (VW mi mit Belegr.  Datum Lfel. 1.
002 Allgver Hartorfalar il GrolH
Telefonnr. 0 B3 41480 63 150
0,00
22.11.00 Re 54 ER Aligduer Kartonfabrik -B2475 0,00 -B24,75 22.12.00 150
23.11.00 Za 80 Zahlung ER Algduer Karton 82475 0,00 0,00 156
Ellgfiuer Fartorfalr il GralH 0,00
44004 Eisen Merkur GmlH
Telefonnr. 0531751 300
0,00
21.11.00 Re 54 ER Eisen Nerkur 727300 0,00 787300 21.12.00 135
22.11.00 Za 52 Zahlung ER Eizen Merkur G F.ar300 0,00 0,00 142
04.12.00 Re 88 ER Eisen Merkur GribH -3.748, 50 0,00 -3.748,50 03.01.m 181
11.12.00 Za 72 Zahlung ER Eizen Merkur G 3.748,50 0,00 0,00 128
Eizen Lerlar GrabH 0,00
44005 Sebastian Schler el
Telefonnr. 0881420 80
0,00
15.41.00 Re 52 ER Seb. Schiller ek, -2.87 §.00 0,00 -2.87 500 15.42.00 133
21.11.00 & 55 Zahlung ER: Sebastian Sch 287500 0,00 0,00 138
04.12.00 Re 85 ER Seb. Schiller e, K. -B.386 50 0,00 -6.366,50 03.01.m 17a
08.12.00 Za 70 Zahlung ER Sebastian Sch £.388 50 0,00 0,00 183
Sebastian Schiiler el 0,00

Abbildung 133

Aufgabe 1.10 und 1.11



Aufgabe 3

Kontrollieren Sie zum 15. Dezember, welche Ausgangsrechnun-
gen noch nicht bezahlt sind. Erstellen Sie gegebenenfalls die not-
wendigen Mahnungen.

Finanzbuchhaltung
Berichte
Debiitor - Kontoblatt

Auszug aus der Darstellung der Kontoblatter der Debitoren:

Debitor - Kontoblatt &0 September 2000
Perinde: Seite 1
Creativ FIBU-0P IND

Der Bericht beinhaltet 2uch Debitaren nur mit Saldo

A Ausgleich Fiilligkeit
Buchung Be Belegnr. Beschieibung Betag Restbetrag Saldo (MW) mi mitBelegni. Datum Lfd.NIL

24001 Alpentand GmbH

Teletonnr 080 61/GES 70
0,00
01.11.00 Re 45 AR Alpenland GmbH 9.282 00 9.262,00 9.262,00 01.11.00 106
1100 M 23002 Mahnung S2002 10,00 10,00 929200 a0.11.00 168
Alpenland GmbH 2292 00
24004 Sagrima GmbH
Teletonnr 03141450 02-0
0,00
01.11.00 Re 43 AR Sagrima GmbH 4.046 00 000 404500 01.12.00 100
071100 Za 46 Zahlung AR Sagrima Gm -4,046 00 0,00 0,00 108
011200 Re 63 AR Sagrima GmbH 422460 4224,680 4224,680 311200 172
051200 Re 68 AR Sagrima SmbH 26877 .80 2677,80 £502,00 040101 187
Sagiima GmbH 902,00

Abbildung 134

Bei den Debitoren ,24001 Alpenland GmbH* und ,24004 Sagrima
GmbH* sind offene Posten vorhanden.

Finanzbuchhaltung
Berichte
Debitor — Fallige Posten

Debitor - Fillige Posten &0, Beptember 2000

Wie am 15.12.00 Siite 1

Creativ FIBU-OP IND
Fiilligkeit Momnatlic Restbetrag

Buchung Belegnr. Beschreibung Datum Fiilligkeit Wihiu Restbetmag (wy

24001 Alpenland GmbH
Telefonnr, 080 614386 70

01.11.00 45 AR Alpenland GmbH 011100 1 928200 9282,00
50.11.00 95002 Mahnung 32002 1100 0 10,00 10,00
Alpenland GmbH 9292 00 $292 00

Gesamt 929200 929200
5202 00

Abbildung 135
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Die Forderungen an die Sagrima GmbH sind noch nicht fallig.
Oben angefuhrte Forderung ist anzumahnen (s. u.).

Verkauf
Debitoren

EE 24004 Sagrima GmbH - Debitorenkarte

Allgemein | Komrmunikation Fakturierungl Zahlung |LieFerung Aulenhandel

Ausgleichsmethode . . . |CFfener Posten [+
I 3]

Zlg.-Bedingungscode . . nsz30[4] l
Mahnmethodencode, . . |IMLAMD

Zinskonditionencade, .
Zahlungsformeode, . . .

ngbitor v] [ Werkauf v] [ Hilfe

Abbildung 136 l
& Zahlungsbedingungen
Code Falligkeitsformel | Skontoformel  Skonto % Beschreibung

| alaaluli] aT ot 0 Sofortige Zahlung netto Kasse

| 0030 30T a7 0 30 Tage Zahlungsziel

| 000a0 60T ot 0 60 Tage Zahlungsziel

| 05230 30T aT 2 8Tage | 2% Skonko [ 30 Tage

[ | 05330 30T ar 3 8 Tage | 3% Skonta | 30 Tage

| 14230 30T 14T 2 14 Tage | 2% Skanta | 30 Tage

[ | 14330 30T 147 3 14 Tage | 3% Skonta | 30 Tage

| :

[ | >
[ K | [ #Abbrechen ] [ Hilfe

Abbildung 137

Der Liste der offenen Posten kann entnommen werden, da ge-
gentiber der Sagrima GmbH zwei Rechnungsausgénge gebucht
wurden. Die erste Forderung entstand am 01.12., die zweite For-
derung am 05.12. Bei einem Zahlungsziel von 30 Tagen sind die
beiden Forderungen nicht féllig.

Finanzbuchhaltung
Zahlungsverkehr
Mahnung

Innerhalb der folgenden Maske werden keine Eintragungen vor-
genommen.

Exkurs Priifung der
Zahlungsbedingungen

Erstellung der Mah-
nung



E 92003 - Mahnung

‘A\Igemein Buchung ‘

Mzhrmethodencode, . . Kostenstelle Code, . . .
Zinskonditionencode. . . Kostentrager Code . . .
Falligkeitsdatum . . . . .

‘Wahrungscode . L L

At M, E.. Belegnr. Falligkeit... ' Beschreibung Restbetrag Eietrag

[ Mahnung v] [ Funkkion v] [&agistriaren v] [ HilFe ]

Abbildung 138

Funktion
Mahnungen erstellen

¥ Mahnungen erstellen

Debitor | Debitorenposten || Cptionen

Feld Filter

Rl E]

® [T

[ OK ] [ Abbrechen l [ Hilfe: ]

Abbildung 139

Lediglich im Registerblatt Optionen missen Buchungsdatum und
Belegdatum aktualisiert werden.

o3 Mahnungen erstellen

Debitor || Debitorenposten | Optionen
Buchungsdatum . . . . . 15,1200

Belegdatum . . . . . .. 15,1200
Mur Posten mit: Falligen
Betrdgen . . . . .. .. !

Mahnstufe aus KopF v...

[ 0K ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 140

Uber den Schalter OK werden Mahnungsvorschlage generiert.



£ 92003 Alpenland GmbH - Mahnung

Allgemein | Buchung |
BZ005 |- ﬂ Buchungsdatum . . . . . 15.12.00

Debitorennr, . . . . . . 24001 [#] Belegdatum. . . . . . . 15.12.00
Mame, « v v |lpenland GmbH | mahnstufe . ... L 3
Advesse ... L |Holzbauslemente | Mahnstufe aus KopF v...
Adresse 2, .. L L L |EIImosener Str. 25 |
PLZ-CodefOrt. . . . . . [ 33043 [#]| [Bad Abling (%]
Konkakt, . ... [ |

Art Mr. E.. Belegnr, Falligkgit. .. ' Beschreibung Restbetrag Betrag

Wir haben Sie bereits zwei Mal ...

heute konnten wir allerdings ke. ..
Sollte innerhalb der nachsten z...
Angelegenheit einem Inkassoin. ..
Zur Deckung unserer Kosten sk,
Werzugszinsen ab dem Tag der ...

HEEENEREEEY

O, E.. 45  01.11.00 AR Alpenland GmbH 9,252,00 136,14

0. M., 23002 30,11.00 Mahnung 92002 10,00 0,05

= 5430 Gebihr 20,00
Mahnung v] [ Funktion v] [Begistrieren v] [ Hilfe

Abbildung 141

Wenn mehrere Mahnungsvorschlage vorhanden sind, muss uber
die Funktionstaste F5 bzw. Uber die Navigationsschalter in der
Symbolleiste zur zuletzt erstellten Mahnung geblattert werden.

Dieser Mahnungsvorschlag kann als Testbericht am Bildschirm
gesichtet werden.

Registrieren
Testbericht

H Mahnung - Test

Mahnung |0ptinnen |

Feld Filter
Fir. 92003 (1

[ Drucken. .. ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ HilFe

Abbildung 142
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Mahnung - Test
Creativ FIEL-OP

Mahnung: Mr.: 52003

92003 Alpenland GmbH

Alpenland GmbH Euchungsdatum 15.12.00
Holzbauelementz Eelegdatum 151200
Ellmosener Str. 25 Falligkeitsdatum 151200
83043 Bad Aibling
Creutschland Mahnstufe 3
Mahnmethodencode IMLAMD
Zinskonditionencode 1
Debitorennr. 24001 Zinsen buchen Ja
USt-Idur. 128024 001 Gebilhren buchen Ja

Wir haben Sie bereits Zwei Mal zur Zahlung des ausstehenden Rechnungsbetrages aufgefordert. Bis
heute konnten wir allerdings keine entsprechende Gutschrift auf unserem Bankkonto feststellen.
Sollte innerhalb der ndchsten zwei Wochen der fallige Betrag nicht beglichen sein, werden wir die
Angelegenheiteinem Inkassoinstitut dbertragen. Die entsprechenden Kosten hatten Sie zu tragen.
ZurDeckung unserer Kosten stellen wir Ihnen auBerdem nochmals 20,00 EUR Mahngebdhr und
‘erzugszinsen ab dam Tag der Falligkeit der Forderung bzw. Mahngebidhr mit 12 %% in Rechnung.

Belegdatum  Belegart  Belegnr. Filligkeits  Ursprungsbetrag Resthet

01.11.00 Rechnung 45 01.11.00 9282,00 9.282,05
30.11.00 Mahnung 53002 30.11.00 10,00 10,00
5430 Gebihr 20,00

Werzugszinsen 136,19

Total EUR 9.448,19

Abbildung 143

Der Vorschlag muss nun noch ausgedruckt und archiviert werden.

Registrieren
Registrieren

2% Mahnungen registrieren E]EI El

Mahnung | Optionen

Drucken. . . . . ... [F]
Buchungsdatum ersetzen
Buchungsdatum . . . . . 15.12.00

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Abbildung 144

Im Registerblatt wird noch das Buchungsdatum geéandert. Im Feld
Drucken sollte kein Hakchen stehen, da sonst der sofortige Aus-
druck der Mahnung Uber den angeschlossenen Standarddrucker
erfolgen wirde (dies ware sicherlich praxisgerecht).

Die Maske Mahnungsvorschlage ist leer und kann geschlossen
werden.

Finanzbuchhaltung
Zahlungsverkehr
Registrierte Mahnungen




Die Liste der registrierten Mahnungen zeigt die im Laufe dieser
Abhandlung erstellten Mahnungen (Aufruf Gber F5)

= Reg. Mahnungen

Mr. Dehitare, .. Mame ‘Wah,.. Restbetrag
93001 24001 Alpenland GrbH 9.282,00
93002 24001 Alpenland GrbH 9.282,00
#4001 Alpenland GmbH 9.29%,00
[ OF ] [ Abbrechen ] [ Mahnung v] [ Drucken, ., ] [ Mavigate ] [ HilFe: ]

Abbildung 145

Daten der zuletzt erstellten und registrierten Mahnung:

= 93003 Alpenland GmbH - Registrierte Mahnungen

Allgemein | Buchung

(7 ™ ™00 o0o0a 3003} ﬁ Buchungsdatum. . . . . 15.12.00
Debitorennr, . . . . . . 24001 Belegdatum. . . .. .. 15.12.00
Mame. . . ... ... Alperland GmbH Zugeardnete Nr, . . . . 92004
Advesse ... Holzbauelemente Mahnstufe o L 3
Adresse2. . ... ... Ellmasener Str. 25 Anzahl gedruckt. . . . . o
PLZ-CodefOrt, . . . . . 83043 | |Bad Aibling
Komkake. .. ...
Ark M. B.. Belegnr. Félligkeit.., ' Beschreibung Restbetrag Betrag
i haben Sie bereits zwei Mal ... ~
heute konnten wir allerdings ke. ..
Sollke innerhalb der nachsten z...
Angelegenheit sinem Inkassain, .
Zur Deckung unserer Kosten st... B
Werzugszinsen ab dem Tag der ...
.. R.. 45 01.11.00 AR Alpenland GmbH 9.282,00 136,14

[[Mahnung =] [ orucken.. | [ mMavigate ] [ Hife

Abbildung 146

Uber Drucken.. und anschlieBend Seitenansicht erfolgt die Dar-
stellung auf dem Bildschirm:

Creativ Mébel AG
C ti "b l AG Bliromobel

Creativ Mabel AG * Rosenkavalierplate 2 * §1926 Minchen Telefan: 08052142183

Teletax: 08052143602
Alpenland GmbH E-Mail: edpar.sailer@isb.bayern.de
Holzbauslemente Internet: hitp:ifwiveer isb bayern.de
Ellmosener Str. 25
83043 Bad Aibling Bank: HypoWereinsbank Minchen
Deutschiand BLZ: 72020070

laonta: 2 500100

MahnungMr. S8003
USt-ldT. 128024 001 Datum: 15.12.2000
Mahnung

Wir haben Sie bereits zwei Mal zur Zahlung des ausstehenden Rechnungsbetrages aufgefordzrnt. Bis
heute kannten wirallerdings keine entsprechende Gutschrift auf unserem Bankkonto feststellen.
Sollte innerhalb der nachsten zwei Wochen der fallige Betrag nicht beglichen sein, werdan wir die
Angelegenheit einem Inkassoinstitut dbertragen. Die entsprechenden Kosten hatten Sie zu tragen
ZurDeckung unserer Kosten stellen wir Inen auterdem nochmals 20,00 EUR Mahngebihr und
Verzugszingen ab oem Tag der Falligkeit der Forderung bzw. Manngebihr mit 12 % in Rechnung.

Rechnung Mr. 45 vom 01.11.00 fallig seit 01.11.00 028200 EUR
Mahnung Mr. 33002 vom 30.11.00 fallig seit 30.11.00 10,00 EUR
Mahngebihmen 2000 EUR
“erzugszinsen 13619 EUR
Gesamtbetrag 944819 EUR

Abbildung 147
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Das Jahr wurde fiir die
Zinsberechnung mit
360 Tagen zugrunde

gelegt.

Aufgabe 4

Sichten und analysieren Sie die Buchung im zuletzt erstellten Bu-
chungsjournal.

Finanzbuchhaltung
Journale

28 Fibujournale |;”E|b__(|

Mr. | Errichtungsdatum | Hetkunftscode | Buch.-Elattname | Von LFd. Mr. | Bis LFd. Mr. | “on MwSt.-Posten LRd, Mr.  Bis

L] 30,00,00 FIEUEUCHEL  STANDARD 141 150 B |~
o 30.00.00 FIBUBUCHEL  STANDARD 151 159 28
s 30.00.00 FIEUBUCHEL  STANDARD L&D 163 a0
e 30,00,00 MAHNUNG L 165 3t
Y 30.00.00 MWSTABR. 166 168 2
N 30.00,00 FIEUEUCHEL  STANDARD 170 175 35
L] 19 30.00.00 FIBUBUCHEL  STANDARD 176 181 a7
e 30.00.00 FIEUBUCHEL  STANDARD 152 187 Ex]
LA 30.09,00 FIBUBUCHEL  STANDARD Lag 197 4
L] e STANDARD 198 205 eI
‘»| = 206 208 5
L= 5

[ Journal v] [ Funktion v] [ Hilfe: ]

Abbildung 148

Journal
Sachposten
= 5430 Sonstige betriebl. Ertrdge - Sachposten
Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. Sachkontonr, | Solbetrag Habenbetrag | Beschreibung
15.12.00 Mahnung 93003 5430 20,00 Mahnung 92004
15.12.00 Mahnung Q3003 5730 136,19 Mahnung 92004
15,12,00 Mahnuna 93003 2400 156,19 Mahnung 92004
[ Paosten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ HilFe

Abbildung 149

» Hier wurde die Buchung der Mahngebiihren (20,00 €) und der
Verzugszinsen (136,19 €) vorgenommen.

» Die Berechnung der Verzugszinsen ist leicht nachvollziehbar
(vgl. dazu Ausdruck der Mahnung):

Fur die Forderung Uber 9.282,00 €, fallig am 01.11.00, fallen
Verzugszinsen in Héhe 136,14 € (bei 12 % und 44 Tagen) an.
Die Mahngeblhren dber 10,00 €, fallig am 30.11.00, ergeben
Verzugszinsen von 0,05 € bei 12 % und 15 Tagen.
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Aufgabe 5

Am 15. Dezember erteilt der Kunde Alpenland GmbH die Ermach-
tigung zum Lastschrifteinzug der offenen Forderung. Buchen Sie
die Gutschrift auf dem Bankkonto (Belegnummer AR003).
Finanzbuchhaltung

Fibu Buch.-Blatter

Buchung bis zur Eingabe des Betrages erfassen.

Funktion
Posten ausgleichen...

In der Maske konnen nun alle offenen Posten markiert werden, die
ausgeglichen werden sollen.

EE 24001 Alpenland GmbH - Debitorenpostenausgleich

Allgerngin | Optionen

Buchungsdatum. . . . . 15.12,00
Belegart . . . ... .. Zahlung Betrag . . . ... ... 0,00
Belegnr, . . ... 74 Resthetrag . . . . . . . 0,00
Debitorennr. . . . . . . 2800
Beschreibung . . . . .. Zahlung AR Alpenland
Ausgleic... | Buchungsdatum | Belegart  Belegnr.  Beschreibung Sollbetrag Habenbetrag | Restbetrag Filligheitsdatum  Skontodatum | Restskonto méglich Offen

o] E 9.282,00 9

L4 | &
fusgleichsbetrag  Skontobstrag Saldo
9.448,19 0,00 9.448,19

[ QK ] [(abbrechen | [ Posten v [[Awsglich w] [ mavigate | [ Hike

Abbildung 150

Ausgleich
Ausgleichs-ID setzen

E= STANDARD Standard Buch.-Blatt - Fibu Buch. Blatt
Buch.-Blattname, . . . .

Buchungsdatum  Belegart | Belegnr. | Externe Belegnr. | Kon... | Kontonr. | Gegen...  Gege... Beschreibung Eetragsart | Betrag Kost... | Kostentr...
15.12.00 Zahlung 74 AROOS Sac... 2800 Debitor 24001 Zahlung AR Alpenland  brutto 44, 19]
Kontoname Gegenkontoname Mettobetrag . . 2,448,139 Saldo Gesamtsaldo
Bank Alpenland GmbH MsT ... 0,00 0,00

Bruttobetrag . . . 2,448,139

[ Akkuslisieran ] [ Konto v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ Hilfe

Abbildung 151

Damit der Betrag im Buchungsblatt auch angezeigt wird, muss der
Schalter Aktualisieren betatigt werden.



Aufgabe 6

Erstellen Sie die Umsatzsteuerabrechnung zum 31. Dezember
und bestimmen Sie die Héhe der Zahllast.

Finanzbuchhaltung
Periodische Aktivitaten
MwSt. abrechnen und buchen

Im Registerblatt Optionen sind die zeitlichen Daten zu aktualisie-
ren.

B MwS5t. abrechnen und buchen

MwSt.-Buchungsmatrix Einr, | Optionen

Startdatur . . ...
Enddaturn. . . .. ...
Buchungsdatum . . . . .
Beleunr. .. ...
Busgleichskonto . . . . .
MwSt.-Posten anzeigen .

Buchen . . . . .. ...

[ Drucken. .. ] [Sewtenansicht] [ Abbrechen ] [ HilFe

Abbildung 152

Die Abrechnung erfolgt u. a. Uber den Schalter Seitenansicht.

Microsoft Business Solutions-Navision

\_‘.:/ Michten Sie die Mwst, -abrechnung berechnen und buchen?

[ Ja ] [ TMein

Abbildung 153

MuSt. abrechnen und bushen 30. September 2000
Periode: 01.12.00.31.12.00 Seite 1
Creativ FIEU-OF IND
Buchungsdanim 31.12.00
Belegnr. DEZEMEER
Ausgleichskonta 4830
Alle Betrige in EUR
Unreal.
Buchungs Belegni.  Be Ar Bemessungsgr Beting Bemessungsgr Unieal.Beting Mw Rech.anZalunganNr. LfLNi.  Bemmt
INLAND usTOO arkauf
15.12.00 93003 M Ve -20.00 0.00 0.00 0.00 Nor 45 IND
15.12.00 03003 M Ve -136,18 0,00 0,00 0,00 Nor 48 IND
31.12.00 DEZENBER Au 156,19 0,00 Nor a7
INLAND usTI9 Einkauf
04.12.00 65 Re Ei 5.350,00 1.018,50 0,00 0,00 Nor 44005 37 ND
04.12.00 68 Fe Ei 3.150,00 508,50 0,00 0,00 Nor 44004 38 IND
08.12.00 70 Za B -160,50 -30,50 0,00 0,00 Nor 44005 42 IND
11.12.00 72 Za Ei -63.00 -11.87 0.00 0.00 Nor 44004 43 IND
31.12.00 DEZENBER Au £.270.30 A.572.5 Nor 48
INLAND usTI® Varkauf
01.12.00 63 Fe Ve -3.550,00 -674.50 0,00 0,00 Nor 24004 35 IND
01.12.00 54 Fe Ve -2.750,00 -S522,50 0,00 0,00 Nor 24008 36 IND
05.12.00 67 Fe Ve -5.580,00 -1.055.40 0,00 0,00 Nor 24005 33 IND
05.12.00 59 Fe Ve -2.250,00 -427.,50 0,00 0,00 Nor 24004 40 IND
08.12.00 69 Za Ve 55.00 1045 0.00 0.00 Nor 24008 41 IND
11.42.00 73 Za Ve 166,60 31,60 0,00 0,00 Nor 24005 44 D
31.12.00 DEZENBER Au 13.888 20 263876 Nor 1
Gesamt -1.066.23
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Hier zeigt sich die Zahllast tGber 1.066,23 €.

Zur Offenlegung der Umbuchungen kann das Buchungsjournal
aufgerufen werden.

Finanzbuchhaltung
Journale

& Fibujournale

Mr. | Errichtungsdatum Herkunftscode | Buch.-Elattname | Yon LFd, Mr. | Bis LFd. Mr. | Won MwSE.-Posten LFd. Mr. | Bis
: 15 30,0900 FIEUBUCHEL  STAMDARD 160 163 30 o)
L 16 30,0900 MAHMNUMNG 164 165 31
L 17 30,0900 MWSTAER 166 169 3z
L 15 30,0900 FIEUBUCHEL  STAMDARD 170 175 35
| 19 30,0900 FIEUBUCHEL  STAMDARD 176 151 37
| 20 30,0900 FIEUBUCHEL — STAMDARD 152 157 39
| 21 30,0900 FIEUBUCHEL — STAMDARD 1585 197 41

22 30,0900 FIEUBUCHEL — STAMDARD 195 205 43
B 23 30,0900 MAHMUMNG 206 205 45
B 24 30,0900 FIEUBUCHEL — STAMDARD 209 210 47 |
Z 25 30,0900 MWSTABR 211 214 47 b
s | >
[ Journal v] [ Furkkion v] [ HilFe ]
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B2 4802 Umsatzsteuer 0% - Sachposten

Buchungsdatum | Belegart | Belegnr. Sachkontonr, | Sollbetrag Habenbetrag | Beschreibung
31.1z.00 DEZEME... 4802 Umsatzsteusrausalsich  TMLAND
31.12.00 DEZEME... 2600 1.572,53 Vorsteuerausgleich @ INLAND  1JST19
31.12.00 DEZEME... 4300 2.638,76 Umsatzsteuerausgleich @ INLAMD UL,
31.12.00 DEZEME... 4830 1.066,23 MwSt.-Abrechnung
[ Posten  w| [ Funktion w] [ navigste | [ Hilfe:
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Finanzbuchhaltung
Berichte
UVA Formular

Vor dem Ausdruck der Umsatzsteuervoranmeldung wird das
Startdatum aktualisiert.

8 UVA Formular

Optionen \

Startdatum . . ..
Periode., . . . .. .. . Monat| [
MwsSt,-Posten einschlie, ., () Offen

(®)Geschlossen

(O OFfen und geschlossen
MwSt.-Posten sinschlie. .. (2)Innerhalb Periods

(Ovor und innerhalb Periode

Eerichtigte Armeldung. . []
Erstattungsbetrag ver... D
Einzugsermachtigung ... [ ]

[ Drucken... ] [Se\tenansicnt ] [ Abbrechen ] [ Hife
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Auszug aus dem UVA-Formular:

[l

L - T

2

Steuernummmer

11914 410 40954 57 0012

Fnanzamt binchen 11

Cieroystr. 16-20

'ﬁnanznmt 1 Ei

stempel ader -datum

2000

BOEES linchen

Deutseniand | Umsatzsteuer-Yoranmeldung 2000|

|= =

oranrmeldungszeitraum

[ Dezermber 2000

Mrks e e - gyt ibusElE e Pime ks ko - Smchiit - Tekten
Cieativ hiobel AG

15 | Blrordbel

Rosenkawalierplat 2

14 | 61925 Minchen

Eerichticte 2rme g
(falls ja, bitte &ine "1" eintragen

15
16
17
- LAnmeldung derUmsatzste uer-Yorauszahlu g
1a | Leferungen undsonstige Leistungen Femezsingz anmliage Stever
{einsc hlie Blic h unentgeltlicher Wertabgabe
20 | Steverfreie Umsdtze mit vorsteweralzaug volle BLR ER £t
a9 Innergemeinschafliche Lie#®rungen 5 4 Hr. 1 Buchst b US45)
an Abniehmer mit UStdHr 41
22 | meuer Fahrzeuge an Abnehmmer ohne LSt 1AM ............ H
25 | neuer Fanrzeuge auBsrhab eines Unternehmens (5 2 2 Usrdd
Vieitere steuerfreie Umsétze mit vorsteueralag
24 | z. B. Austfuhrlieferungen, Ursdtze nach § 4 M, 2 bis 7 U| 33
gg | Stewerfreie Umsdtae oine vorsteLerabmg
Lrisdtze nach § 4 M. B bis 28 LSS, 48
28
a7 | Steverpflichtige Umnsétze
fLiFte g 0 el 1emb e Lenbmen sime il we nkgsbi bEr e rtaky
28 | Zurn STRULTSALE WO 18 9. H. oo 31 13.888 2.838,78
28 | Zurn StRUSrsaEZ AN 7 W Heoeer e 86
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Aufgabe 7

Erstellen Sie eine Datensicherung in lhrem Arbeitsverzeichnis.
Wahlen Sie dazu selbst einen aussagekraftigen Dateinamen.

Extras

Datensicherung erstellen...

Datensicherung erstellen

Dratensicherung erstellan

(O izanze Datenbank

O alle Mandanken

(=) Benutzerdefiniert:
Benutzerdefinierte Mandanten:

¥ Creativ FIEU-OP
CREATIV Produkkion

[oaten gemeinsam fiir alle Mandanten

[] applikationsobjekke

Beschreibung . . . . . . Ende Kapitel 5
Dateiname . . . . . . . CAMAYIEION 4-0FiBu OP-Yerwaltung! [
[ oK ] [ Abbrechen ] [ Hilf e

Abbildung 159
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Kontierungsliste zum Arbeitsblatt 4:

Ubungsaufgaben zur Offenen Posten-Buchhaltung

Auf- Kontenbezeichnun Kontonummer Betrag
gabe 9 Soll Haben| Soll Haben

1.1 Ford. SAGRIMA GmbH 24004 4.224,50

Umsatzerlose 5000 3.500,00

Umsatzsteuer 4800 674,50
1.2 Ford. Drei-Fliisse-Mobel 24006 3.272,50

Umsatzerlose 5000 2.750,00

Umsatzsteuer 4800 522,50
1.3 | Aufw. Rohstoffe 6000 5.350,00

Vorsteuer 2600 1.016,50

Verb. Sebastian Schiiler e.K. 44005 6.366,50
1.4 | Aufw. Rohstoffe 6000 3.150,00

Vorsteuer 2600 598,50

Verb. Eisen Merkur GmbH 44004 3.748,50
1.5 | Ford. Mdbel Wagner KG 24005 6.616,40

Umsatzerlose 5000 5.560,00

Umsatzsteuer 4800 1.056,40
1.6 Ford. SAGRIMA GmbH 24004 2.677,50

Umsatzerlose 5000 2.250,00

Umsatzsteuer 4800 427,50
1.7 | Bank 2800 3.207,05

Erlésberichtigungen 5001 55,00

Umsatzsteuer 4800 10,45

Ford. Drei-Fliisse-Mobel 24006 3.272,50
1.8 \ger:g. Sebastian Schiler 44005 6.366,50

Bank 2800 6.175,50

Nachlasse 6002 160,50

Vorsteuer 2600 30,50
1.9 | Verb. gegeniber Finanzb. 4830 6.195,81

Bank 2800 6.195,81
1.10| Verb. Eisen Merkur GmbH 44004 3.748,50

Bank 2800 3.673,53

Nachlasse 6002 63,00

Vorsteuer 2600 11,97
1.11| Bank 2800 6.417,91

Erlésberichtigungen 5001 166,80

Umsatzsteuer 4800 31,69

Ford. M6bel Wagner KG 24005 6.616,40
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Kontierungsliste NAVISION FiBu zum Arbeitsblatt 4:
Ubungsaufgaben zur ,,Offenen Posten Buchhaltung*

Beleg- Ext. Gegen-Kto- | Gegen- Betrags-
Datum Belegart ¢ Kto-Art Kto-Nr. 2 2 Beschreibung . Betrag
nummer| Belegnr. Art Kto-Nr. art

01.12.00| Rechnung 63 AR06 |Debitor 24004 |Sachkonto 5000 |AR SAGRIMA B 4.224,50

01.12.00| Rechnung 64 ARO7 |Debitor 24006 [Sachkonto 5000 |AR Drei-Flusse- B 3.272,50
Mébel

04.12.00| Rechnung 65 K7865 |Sachkonto| 6000 |Kreditor 44005 |ER Seb. Schiiler B 6.366,50

04.12.00| Rechnung 66 R9876 |Sachkonto| 6000 |[Kreditor 24004 |Zahlung AR B 3.965,08
SAGRIMA
GmbH

07.11.00| Zahlung 67 ARO02 |Sachkonto| 2800 |Debitor 24004 |ER Eisen Merkur| B 3.748,50

05.12.00| Rechnung 68 ARO8 |Debitor 24005 [Sachkonto 5000 |AR Mobel Wag- B 6.616,40
ner KG

05.12.00| Rechnung 69 AR09 |Debitor 24004 |Sachkonto 5000 |AR SAGRIMA B 2.677,50
GmbH

08.12.00( Zahlung 70 ARO7 |Sachkonto| 2800 |Debitor 24006 |Zahlung AR B 3.207,05
Drei-Flusse-
Mébel

08.12.00| Zahlung 7 K7865 |Kreditor 44005 |Sachkonto 2800 |Zahlung ER Seb. B 6.175,50
Schiler e. K.

08.12.00 72 Sachkonto| 4830 |Sachkontor 2800 |Zahlung Zahllast B 6.195,81
Dezember

11.12.00| Zahlung 73 R9876 |Kreditor 44004 | Sachkonto 2800 |Zahlung ER B 3.673,53
Eisen Merkur
GmbH

15.12.00| Zahlung 74 ARO03 |Sachkonto| 2800 |Debitor 24005 |Zahlung AR B 6.417,91

Moébel Wagner
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